Wojewddzki Urzad Ochrony Zabytkéw w Warszawie

Ogtoszenie 0 naborze nr 17168 z dnia 26 pazdziernika 2017 r.

OFERTY DO WYMIAR ETATU STANOWISKA STATUS DODATKOWE

08 06
listopada edycyjny
2017

Mazowiecki Wojewddzki Konserwator Zabytkéw poszukuje kandydatéw\kandydatek na stanowisko:

gtéwny specjalista

do spraw: wywozu zabytkoéw za granice
w Wojewo6dzkim Urzedzie Ochrony Zabytkéw w Warszawie

Warszawa i teren woj. mazowieckiego Wojewddzki Urzad Ochrony Zabytkow w Warszawie, ul. Nowy
Swiat 18/20, 00-373 Warszawa

Wojewddzki Urzad Ochrony Zabytkéw w

Warszawie, ul. Nowy Swiat 18/20, 00-373

Warszawa oraz praca na wojewoédztwa

mazowieckiego (wyjazdy w teren)

WARUNKI PRACY

praca biurowa,
* praca w siedzibie wydziatu i terenie,
* permanentna obstuga klientéw zewnetrznych,
* Zzagrozenie korupcja,
* praca na | pietrze,
* narzedzia i materiaty pracy - komputer, kserokopiarka, fax, niszczarka, skaner, bindownica, aparat fotograficzny,
* praca przy monitorze ekranowym powyzej 4 godzin,
 brak oznaczen dla 0séb niewidomych,
¢ pomieszczenie higieniczno - sanitarne przystosowane dla 0séb niepetnosprawnych,
* bariery architektoniczne - w budynku jest zainstalowana winda do Ill pietra; jest podjazd do wejscia gtéwnego dla
woézkdéw; ograniczeniem sg wewnetrzne drzwi wejSciowe, ktére nie otwieraja sie automatycznie; weryfikacja poprzez
karte magnetyczng - drzwi masywne,
 brak specjalistycznych urzadzeh umozliwiajgcych prace osobom niewidomym, niedostyszacym oraz gtuchoniemym.

ZAKRES ZADAN

1. Prowadzenie postepowan administracyjnych na wydanie pozwolen wywozu zabytkéw i muzealidw za granice.
2. Prowadzenie ogledzin zabytkéw.

3. Udziat w ocenie legalnosci wywozu i przywozu zabytkdéw .

4. Monitorowanie terminowego sprowadzenia zabytkéw i muzealiéw do kraju.

5. Przygotowanie raportéw i sprawozdan.

WYMAGANIA NIEZBEDNE

o Wyksztatcenie: wyzsze na kierunku historia sztuki, muzealnictwo, zabytkoznawstwo
o doswiadczenie zawodowe: 3 lata w obszarze historii sztuki lub zabytkoznawstwa lub muzealnictwa
e « Znajomos¢ ustaw: o ochronie zabytkéw i opiece nad zabytkami, kodeks postepowania administracyjnego, o stuzbie



cywilnej
e « Znajomos¢ rozporzadzen: Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 18 kwietnia 2011 r w sprawie wywozu
zabytkdéw za granice, Ministra Kultury i Dziedzictwa z dnia 18 lutego 2011 r w sprawie wzoréw dokumentédw oceny
wskazujgcej czas powstania zabytku, wyceny zabytku oraz potwierdzenia wwozu zabytku na terytorium RP, Rady WE
nr 116/2009 z dn. 18 grudnia 2008 r w sprawie wywozu ddbr kultury, Wykonawcze Komisji (UE) nr 1081/2012 z dn.9
listopada 2012r
* Umiejetnosci: obstugi komputera (pakiet MS Office), skutecznej komunikacji, wspdtpracy w zespole,
Posiadanie obywatelstwa polskiego
Korzystanie z petni praw publicznych
Nieskazanie prawomocnym wyrokiem za umysine przestepstwo lub umysine przestepstwo skarbowe

WYMAGANIA DODATKOWE

o doswiadczenie zawodowe: 1 rok w administracji

DOKUMENTY | OSWIADCZENIA NIEZBEDNE

e Zyciorys/CV i list motywacyjny

o Kopie dokumentdw potwierdzajacych spetnienie wymagania niezbednego w zakresie wyksztatcenia

o Kopie dokumentdw potwierdzajgcych spetnienie wymagania niezbednego w zakresie doswiadczenia zawodowego /
stazu pracy

e Oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego albo kopia dokumentu potwierdzajacego posiadanie polskiego
obywatelstwa

e Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw naboru

e Oswiadczenie o korzystaniu z petni praw publicznych

e Oswiadczenie o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umysine przestepstwo lub umysine przestepstwo skarbowe

DOKUMENTY | OSWIADCZENIA DODATKOWE

o kopia dokumentu potwierdzajgcego niepetnosprawnos¢ - w przypadku kandydatek/kandydatéw, zamierzajacych
skorzystac z pierwszenstwa w zatrudnieniu w przypadku, gdy znajda sie w gronie najlepszych
kandydatek/kandydatéw

o Kopie dokumentdw potwierdzajacych spetnienie wymagania dodatkowego w zakresie doswiadczenia zawodowego /
stazu pracy

TERMINY | MIEJSCE SKEADANIA DOKUMENTOW

o Dokumenty nalezy ztozy¢ do: 08 listopada 2017 r.

e Decyduje data: wptywu oferty do urzedu

o Miejsce skfadania dokumentéw:
Wojewddzki Urzad Ochrony Zabytkéw w Warszawie, ul. Nowy Swiat 18/20, 00-373 Warszawa. Prosze sktadac¢
dokumenty z podaniem numeru ogtoszenia i nazwg stanowiska. W przypadku dostarczenia ich osobiscie, dokumenty
prosze sktada¢ w Kancelarii urzedu. Liczy sie data wptywu aplikacji do urzedu.

INNE INFORMACJE:

W miesigcu poprzedzajgcym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia os6b niepetnosprawnych w urzedzie,
w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu 0séb niepetnosprawnych, nie wynosi co
najmniej 6%.

Wyniki naboru, w tym poszczegdlnych jego etapéw i Sciezki postepowania, sg dostepne na stronie internetowej urzedu
www.mwkz.pl (w zaktadce ,Praca i praktyki”), na tablicy ogtoszeh urzedu w Warszawie przy ulicy Nowy Swiat 18/20
(parter).

Do sktadania ofert zachecamy réwniez osoby niepetnosprawne. Szczegétowych informacji dotyczacych stanowiska
udziela Samodzielne Stanowisko ds. zabytkéw ruchomych

i wywozdéw. Oferty otrzymane po terminie nie beda rozpatrywane (decyduje data wptywu do urzedu). Oferty oséb
niezakwalifikowanych zostanga zniszczone komisyjnie po zakohczeniu naboru. Nasz urzad jest pracodawcg réwnych szans
i wszystkie aplikacje sg rozwazane z réwna uwaga bez wzgledu na pte¢, wiek, niepetnosprawnos¢, rase, narodowos¢,
przekonania polityczne, przynaleznos¢ zwigzkowg, pochodzenie etniczne, wyznanie, orientacje seksualng czy jakakolwiek



inng ceche prawnie chroniona.

Legenda

&

Pierwszenstwo dla oséb z niepetnosprawnosciami

Ogtoszenie z tym symbolem oznacza, ze pierwszenstwo w zatrudnieniu majg osoby z
niepetnosprawnosciami, ktére spetniajg wszystkie nastepujace warunki:

* ztozyty w terminie oferte wraz z dokumentem potwierdzajagcym niepetnosprawnos¢,
* spetniajg warunki wymienione w ogtoszeniu,

* po rekrutacji znalazty sie w gronie najlepszych kandydatéw.

Zastepstwo

Ogtoszenie z tym symbolem oznacza, ze urzad poszukuje kandydatéw do pracy na czas przewidywanej
nieobecnosci swojego pracownika. Jesli w ogtoszeniu nie wskazano okresu zastepstwa, mozesz o to spytac
w urzedzie. Osoba zatrudniona na zastepstwo jest cztonkiem korpusu stuzby cywilne;.

Nabor otwarty dla cudzoziemcow

Ogtoszenie z tym symbolem oznacza, ze o stanowisko moga starac sie, poza polskimi obywatelami, réwniez
cudzoziemcy. Kandydaci muszg spetnia¢ nastepujgce warunki:

* sg obywatelami panstwa Unii Europejskiej lub innego panstwa, ktérego obywatelom na podstawie uméw
miedzynarodowych lub przepiséw prawa wspélnotowego przystuguje prawo podjecia zatrudnienia na
terytorium Polski,

* ich znajomos¢ jezyka polskiego jest potwierdzona jednym z dokumentéw wskazanych w rozporzadzeniu w
sprawie rodzajéw dokumentéw potwierdzajgcych znajomos¢ jezyka polskiego przez osoby nieposiadajgce
obywatelstwa polskiego, ubiegajace sie o zatrudnienie w stuzbie cywilnej.



