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SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA

na:

dostawe artykutéw biurowych, artykutéw biurowych z tworzyw, réznego rodzaju drukow,
artykutéw z papieru i wyrobéw papierowych , glowic barwigcych ( toneréw) dla

Wojewddzkiego Urzedu Ochrony Zabytkéow w Warszawie



Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zamowienia

1.ZAMAWIAJACY:

Wojewddzki Urzad Ochrony Zabytkéw w Warszawie
ul. Jasna 10

00-013 Warszawa

2.TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA:

Postepowanie prowadzone bedzie w trybie: przetargu nieograniczonego (art.39 ustawy z

dnia 29 stycznia 2004 r. prawo zamowien publicznych - Dz.U 2006 r nr 164 poz 1163)

3.0PIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:
Przedmiotem zamowienia jest:

dostawa artykutéw biurowych, artykutdow biurowych z tworzyw, réznego rodzaju drukdw,
papieru i wyrobdw papierniczych, gtowic barwigcych ( toneréow ) dla Wojewddzkiego Urzedu
Ochrony Zabytkéw w Warszawie zgodnie z zakresem w opisie zamdwienia — stanowigcym
zatacznik nr 1 do SIWZ.

W ramach zamoéwienia wytoniony Wykonawca bedzie dostarczat towar zgodnie z

postanowieniami umowy, do placowek Wojewddzkiego Urzedu Ochrony Zabytkow :
Warszawa — ul. Jasna 10

Radom — ul. Zeromskiego 53

Ciechanow — ul. Strazacka 6

Ostroteka — ul. Kosciuszki 16

Ptock - ul. Zdunska 13a

Siedlce ul. Bema 4a

W ramach dostawy Wykonawca odpowiada za transport ( w tym zatadunek i roztadunek ) do
wskazanych przez Zamawiajgcego pomieszczeh w placéwkach Zamawiajgcego opisanych

powyzej.
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Wspdlny Stownik Zaméwien:

21000000-4 Ré6znego rodzaju masa papiernicza, papier i wyroby z papieru
22000000-0  Roézne rodzaje drukéw i wyroby

25000000-1  Produkty z gumy, tworzyw sztucznych oraz tasmy

30125100-2 Whkiady barwigce

30190000-7 ROzny sprzet i artykuty biurowe

Zamawiajacy depuszeza/nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych

4. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

Przedmiot zamdwienia winien by¢ dostarczony do wskazanej przez Zamawiajgcego JednostKki

zgodnie z harmonogramem okreslonym w projekcie umowy.

5.0PIS WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU
DOKONYWANIA OCENY SPELNIANIA TYCH WARUNKOW:

5.1

5.2

Zamawiajacy dopuszcza do udziatu w postepowaniu wykonawcow, ktorzy:
-spetniajg warunki okreslone przepisami art. 22 ustawy Prawo zaméwienh publicznych.
-nie podlegajg wykluczeniu z postepowania na podstawie przepiséow art. 24 ust. 1 i 2
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - prawo zamowien publicznych - Dz.U 2006 r nr 164
poz 1163
-przedstawig oferte przygotowana zgodnie z wymogami niniejszej specyfikacji.
-dysponujg niezbedng wiedza i doswiadczeniem, a takze potencjalem ekonomicznym i
technicznym oraz pracownikami zdolnymi do wykonania danego zamowienia.
-znajduja sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie zamowienia;

Warunek winien by¢ spetniony tgcznie przez wykonawcow sktadajgcych wspdlnie oferte;

Szczegotowy opis przedmiotu zamowienia zawarty w ofercie powinien odpowiadaé SIWZ —

zatacznik nr 1.
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6.INFORMACJA O OSWIADCZENIACH | DOKUMENTACH, JAKIE MAJA DOSTARCZYC
WYKONAWCY W CELU POTWIERDZENIA SPELNIENIA WARUNKOW UDZIALU W
POSTEPOWANIU:

6.1 Na potwierdzenie spetnienia wymaganych przez Zamawiajgcego warunkow, wykonawca
zobowigzany jest zatgczy¢ do oferty nastepujace dokumenty:

a: podpisane oswiadczenie o spetnianiu warunkow udziatu w postepowaniu art. 22 ust.1
ustawy Prawo zaméwien publicznych — Zatacznik nr 2

b: podpisane oswiadczenie o spetnianiu warunkow udziatu w postepowaniu art. 24 ust.1
i ust.2 ustawy Prawo zamowien publicznych — Zatacznik nr 3

c. w przypadku, gdy wykonawca zamierza powierzy¢ wykonanie czesci zamdéwienia
osobie trzeciej, zobowigzany jest do okreslenia rodzaju i zakresu powierzanych prac
oraz zataczy¢ do oferty jej zobowigzanie do wspodipracy wg wzoru, ktéry stanowi —
Zalacznik nr 4

d: podpisany na kazdej stronie wzér umowy — zatacznik nr 5

e: Aktualny odpis z wiasciwego rejestru albo aktualne zaswiadczenie o wpisie do
ewidencji dziatalnosci gospodarczej, wystawione nie wczesniej niz 6 miesiecy przed
uptywem terminu sktadania ofert;

f:  Umowe regulujacg wspétprace podmiotow wystepujacych wspdlnie;

g: Aktualne zaswiadczenia z wlasciwego urzedu skarbowego oraz wlasciwego oddziatu
ZUS, wystawione nie wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem terminu sktadania
ofert.

6.2 Zamawiajgcy wezwie wykonawcéw, ktorzy w wyznaczonym terminie nie ztozyli
dokumentéw okreslonych w pkt 6.1 niniejszego rozdziatu SIWZ, do uzupetnienia tych
dokumentéw w okreslonym terminie, w przypadku, jezeli ich nieuzupetnienie skutkowatoby
uniewaznieniem postepowania.

6.3 Niedostarczenie przez wykonawce, w terminach wyznaczonych przez Zamawiajgcego,
wyzej wymienionych dokumentow, spowoduje wykluczenie wykonawcy. O wykluczeniu
Zamawiajacy niezwtocznie poinformuje wykonawce, podajac uzasadnienie faktyczne i prawne.
Oferte wykonawcy wykluczonego uznaje sie za odrzucona.

6.4 Zamawiajacy odrzuci oferte w przypadkach wskazanych w art. 89 ustawy Prawo
zaméwien publicznych. O odrzuceniu oferty Zamawiajgcy niezwiocznie poinformuje

wykonawce, ktérego oferte odrzucit podajgc uzasadnienie faktyczne i prawne.

7. SPOSOB POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z WYKONAWCAMI:

7.1 Wyjasnienia dotyczace Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamoéwienia udzielane bedg

z zachowaniem zasad okreslonych w ustawie Prawo Zaméwien Publicznych (art. 38).
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7.2 W niniejszym postepowaniu wszelkie oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz
informacje Zamawiajgcy i Wykonawcy przekazujg pisemnie. Oswiadczenia, wnioski,
zawiadomienia oraz informacje przekazane za pomocg telefaksu lub drogg elektroniczng
uwaza sie za ztozone w terminie, jezeli ich tre$¢ dotarta do adresata przed uptywem terminu i

zostata niezwtocznie potwierdzona pisemnie.

7.3  Osoby uprawnione do porozumiewania sie z wykonawcami:

1 Grazyna Winczewska

tel. (022)8265752 w. 24 Fax (0-22) 826 37 08 , e-mail : kadry @mwkz.pl

8.TERMIN ZWIAZANIA OFERTA:

8.1 Wykonawca pozostaje zwigzany ofertg przez okres 30 dni.

8.2 Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu skfadania ofert.

9.0PIS SPOSOBU PRZYGOTOWYWANIA OFERTY:

9.1 Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

9.2 Wykonawcy moga wspdlnie ubiegaé sie o udzielenie zaméwienia na zasadach
okreslonych w art. 23 ustawy Prawo Zamowien Publicznych.

9.3 Wykonawcy, ktéry ztozyt oferte nie podlegajacg odrzuceniu przystuguje roszczenie o
zwrot uzasadnionych kosztéw uczestnictwa w postepowaniu, w szczegolnosci kosztow
przygotowania oferty jedynie w przypadku uniewaznienia postepowania o udzielenie
zamdwienia z przyczyn lezacych po stronie zamawiajgcego. W pozostatych przypadkach
wszelkie koszty zwigzane ze sporzadzeniem oraz ziozeniem oferty ponosi Wykonawca,
niezaleznie od wyniku postepowania.

9.4 Oferta wraz ze stanowigcymi jej integralng cze$¢ zatgcznikami musi byé sporzadzona
przez Wykonawce scisle wedtug postanowien niniejszej Specyfikaciji.

9.5  Oferta musi by¢ sporzadzona wedtug wzoru formularza oferty stanowigcego zatacznik
nr 6 do niniejszej Specyfikaciji.

9.6  Oferta musi by¢ napisana w jezyku polskim, na komputerze, maszynie do pisania lub
recznie dtugopisem badz niezmywalnym atramentem.

9.7 Wszelkie poprawki lub zmiany w tekscie oferty muszg by¢ parafowane przez osobe
(osoby) podpisujace oferte i opatrzone datami ich dokonania.

9.8 Wykonawca jest obowigzany wskaza¢ w ofercie czesci zamowienia, ktérych wykonanie

zamierza powierzy¢ podwykonawcom.

Strona: 5/9



Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zamowienia

9.9 Wykonawca zamieszcza oferte w dwodch nieprzejrzystych zamknietych kopertach
oznaczonych nazwag i adresem Zamawiajgcego oraz opisanych w nastepujacy sposoéb: ,,Oferta
na dostawe artykutéw biurowych dla WUOZ w Warszawie” NIE OTWIERAC przed dniem
29.03.2007r.godz.10.30”

Koperte wewnetrzng nalezy ponadto opisa¢ danymi Wykonawcy.

9.10 Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany lub wycofaé zlozong przez siebie oferte
wytgcznie przed terminem sktadania ofert i pod warunkiem, ze przed uptywem tego terminu
Zamawiajacy otrzyma pisemne powiadomienie o wprowadzeniu zmian lub wycofaniu oferty.
Powiadomienie to musi by¢ opisane w sposdb wskazany w pkt 9.9 oraz dodatkowo oznaczone
stowami ,ZMIANA” lub ,WYCOFANIE".

9.11 Zamawiajacy odrzuci oferte, jezeli wystapig okolicznosci wskazane w art. 89 ustawy
Prawo Zamowien Publicznych.

9.12 Wszystkie wymagane dokumenty nalezy sklada¢ w formie oryginatu lub kserokopii
poswiadczonej za zgodnosc¢ z oryginatem,

9.13 Odpowiedzi nalezy udzieli¢ na wszystkie pytania okreslone w zatgcznikach;- w przypadku
braku miejsca nalezy dotaczy¢ dodatkowe strony,

9.14 Oferte nalezy wypetni¢ nie pozostawiajgc pustych miejsc, jezeli pytanie nie dotyczy
Wykonawcy nalezy wpisac¢ "Nie dotyczy",

9.15 Formularz Ofertowy oraz kazdy zatgcznik winien by¢ podpisany przez Wykonawce lub
przez upetnomocnionego przedstawiciela Wykonawcy,

9.16 Oferta winna by¢ trwale potgczona celem uniemozliwienia dekompletacji i zawierac spis
zatagczanych do Formularza Ofertowego (zatacznik nr 6) dokumentéw, strony winny byé
ponumerowane (nie dotyczy czystych stron kartki),

9.17 W ofercie niedopuszczalne sg wydrapania i poprawki

9.18 Oferty nalezy sktada¢ w Sekretariacie Zamawiajgcego ul. Jasna 10 (od pon. — pt. 9-16)
do dnia 29.03.2007 r. do godz. 10.00. Oferty otrzymane przez Zamawiajgcego po terminie
sktadania ofert zostang zwrdécone Wykonawcom bez ich otwierania po uptywie terminu
przewidzianego na wniesienie protestu.

9.19 Jawne otwarcie ofert nastgpi: 29.03.2007 r. o godz. 10:30, w siedzibie Zamawiajgcego.

10. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY:

10.1. Wykonawca obowigzany jest do podania ceny (z wyodrebnieniem podatku VAT
przedmiotu) zaméwienia wyrazonej cyfrowo i stownie oraz cen jednostkowych poszczegdlnych

elementow.
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10.2. Cena oferty winna obejmowaé wszystkie koszty, jakie poniesie Wykonawca przy realizaciji
Zamowienia, w tym koszty dostawy wigcznie z wniesieniem do miejsca wskazanego przez

Zamawiajgcego.

11. KRYTERIA ORAZ SPOSOB OCENY OFERT:

11.1  Jedynym kryterium oceny ofert jest cena.
11.2 Zamawiajacy wybierze oferte zawierajgca najnizszg cene.
11.3 W toku dokonywania badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zadac¢ udzielenia przez

Wykonawce wyjasnien tresci ztozonych przez niego ofert.

12. UDZIELENIE ZAMOWIENIA:

12.1 Zamawiajacy udzieli zamowienia Wykonawcy, ktérego oferta odpowiada wszystkim
wymaganiom okreslonym w niniejszej Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamoéwienia i zawiera
najnizszg cene.

12.2 Zamawiajacy uniewazni postepowanie w sytuacji, gdy wystapia przestanki wskazane w
art. 93 ustawy Prawo Zamowien Publicznych.

12.3 O dokonaniu wyboru oferty lub uniewaznieniu postepowania Zamawiajacy powiadomi
niezwtocznie wszystkich Wykonawcdw, ktorzy ubiegali sie o udzielenie zamowienia, podajac
nazwe i siedzibe Wykonawcy, ktdérego oferta zostata wybrana oraz jej cene.

124 Zamawiajagcy i Wykonawca podpisza umowe niezwlocznie po powiadomieniu
Wykonawcy o wynikach postepowania, jednak nie pdzniej niz po uptywie terminu 7 dni liczac
od dnia otwarcia ofert.

12.5 Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, uchyla sie od zawarcia umowy w
sprawie zamowienia publicznego lub nie wnosi wymaganego zabezpieczenia nalezytego
wykonania umowy, zamawiajacy moze wybrac¢ oferte najkorzystniejszg sposréd pozostatych
ofert, bez przeprowadzania ich ponownej oceny, chyba ze zachodzg przestanki do

uniewaznienia postepowania.

13. ISTOTNE POSTANOWIENIA UMOWY:

Istotne postanowienia umowy okresla wzor umowy stanowigcy zatacznik nr 5 do niniejszej

Specyfikaciji.

14. POUCZENIE O SRODKACH OCHRONY PRAWNEJ:

1) Wykonawcom i innym podmiotom okreslonym w przepisach przystugujg srodki ochrony
prawnej tj. protest okreslony w dziale VI ustawy.
2) Protest moze by¢ wniesiony wobec czynnosci podjetych przez Zamawiajagcego w toku

postepowania oraz w przypadku zaniechania przez Zamawiajgcego czynnosci, do ktorej
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3)

S)

6)
7)

8)

jest zobowigzany.

Protest powinien by¢ ztozony na pismie do zamawiajgcego w ciagu 7 dni od dnia, w
ktorym wykonawca powzigt lub moégt powzig¢ wiadomos¢ o okoliczno$ciach
stanowigcych podstawe jego wniesienia. Whniesienie protestu dopuszczalne jest jednak
tylko przed zawarciem umowy w sprawie zamodwienia publicznego.

Protest dotyczacy ogtoszenia, a takze postanowien SIWZ wnosi sie w terminie 7 dni od
dnia zamieszczenia ogtoszenia w na stronie internetowej lub na stronie internetowej
portalu Urzedu Zaméwiehh Publicznych, nie pdzniej niz 3 dni przed uptywem terminu
skfadania ofert.

Protest musi by¢ wniesiony na pismie i umotywowany. Protest powinien wskazywaé
oprotestowang czynnos¢ lub zaniechanie zamawiajgcego, a takze zawiera¢ zadanie,
zwiezte przytoczenie zarzutdw oraz okolicznosci faktycznych i prawnych
uzasadniajgcych wniesienie protestu.

Protest wniesiony po terminie lub przez podmiot nieuprawniony zostanie odrzucony.
Zamawiajacy zawiadomi niezwitocznie o ztozeniu protestu pozostatych wykonawcow
uczestniczacych w postepowaniu.

W przypadku wniesienia protestu po uptywie terminu sktadania ofert bieg terminu
zwigzania ofertg ulega zawieszeniu do czasu ostatecznego rozstrzygniecia protestu.
Zamawiajacy rozpatruje protest dotyczacy:

tresci ogtoszenia

postanowien SIWZ

wykluczenia wykonawcy z postepowania, odrzucenia ofert i wyboru najkorzystniejszej
oferty

nie pdzniej niz w ciggu 10 dni od uptywu ostatniego z terminéw na wniesienie protestu.
Protest inny niz wymieniony niz w pkt a - ¢ Zamawiajacy rozpatruje w terminie 10 dni od

dnia jego wniesienia.

10) Od rozstrzygniecia lub odrzucenia protestu oraz w przypadkach braku rozpatrzenia w

terminie Wykonawcy przystuguje odwotanie, ktére wnosi do Prezesa Urzedu Zaméwien
Publicznych w terminie 5 dni od dnia doreczenia rozstrzygniecia lub uptywu terminu do

rozpatrzenia, informujgc rownocze$nie Zamawiajgcego.

11) Na wyrok zespotu arbitrow oraz postanowienia zespotu arbitrow przystuguje skarga do

Sadu Okregowego wiasciwego dla siedziby lub miejsca zamieszkania Zamawiajgcego.
Skarge wnosi sie za posrednictwem Prezesa Urzedu Zaméwienh Publicznych w terminie
7 dni od doreczenia orzeczenia zespotu arbitrdw przesytajac jednoczesnie odpis

przeciwnikowi skargi.

12) Do spraw nieuregulowanych w niniejszej Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamowienia

majgq zastosowanie przepisy ustawy Prawo Zamowieh Publicznych- Dz.U 2006 r nr 164
poz 1163 .
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15 ZALACZNIKAMI DO NINIEJSZEJ SPECYFIKACJI ISTOTNYCH WARUNKOW
ZAMOWIENIA SA;

1) Opis przedmiotu zamowienia - Zatgcznik nr 1

2) Wzor oswiadczenia o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu art. 22 ust.1 ustawy
Prawo zaméwien publicznych — Zatacznik nr 2

3) Wzor oswiadczenia o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu art. 24 ust.1 i ust.2

ustawy Prawo zamdwien publicznych — Zatacznik nr 3

4) Wz6r wykazu oséb i podmiotéw biorgcych udziat w wykonaniu zamdéwienia zgodny ze
wzorem zatgczonym do niniejszej specyfikacji oraz informacje o planowanym przez wykonawce
powierzeniu wykonania czesci zamdéwienia osobie trzeciej - zobowigzanie do wspéitpracy

stanowi — Zatgcznik nr 4

5) Wzér umowy — Zatgcznik nr 5
6) Wzor oferty — Zatacznik nr 6

7) Formularz cenowy — Zatacznik nr 7
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