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Warszawa, 24 stycznia 2013r.

MWKZ. [pil. ) 2013

Pani Edyta Ostrowska
Dyrektor Wydzialu Kontroli
‘Mazowiecki Urzad Wojewddzki
ul. Marszatkowska 3/5

00-624 Warszawa

Odpowiadajac na wystapienie pokontrolne z_ dnia 14 grudnia 2012 r. ( data wplywﬁ:
24.12.2012 r.), dotyczace wynikéw kontroli problemowej w Delegaturze w Siedlcach
Wojewoddzkiego Urzedu Ochrony Zabytkéw w Warszawie, informuje .o podjetych

dzialaniach w celu wyeliminowania stwierdzonych nieprawidlowosci:

Ad.1. .
Wyniki kontroli zostaly oméwione z Kierownikiem Delegatury oraz z pracownikami
realizujacymi kontrolowane zadania i zostaly wskazane sposoby poprawy realizacji

wykonywanych zadan.

Ad.2.
Z dniem 24.01.2012 1. zadania polegajgce na przyjmowaniu i koordynowaniu
rozpatrywania skarg i wnioskéw w Delegaturze w Siedlcach zostaly przypisane w zakresie

obowigzkéw Pani Marcie Wotznicy, st. inspektorowi ds. obslugi kancelaryjno-

administracyjne;j.
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Ad. 3. ,
Przeprowadzono szkolenie pracownikéw w -zakresie przestrzegania przepiséw kpa.

Omoéwiono wszystkie stwierdzone nieprawidlowosci z pkt. 3.

Ad. 4.
Pracownicy prowadzacy postepowania administracyjne zostali pouczeni o koniecznoéci

przestrzegania 2-tygodniowego oraz 30-dniowego terminu na zajecie stanowiska przez

organ uzgadniajacy.

Ad.s. ,

Pracownicy prowadzacy sprawy zwigzane z wydawaniem decyzji na prowadzenie prac
konserwatorskich zostali pouczeniu o koniecznoéci przyjmowania kompletnych wnioskow ,
zawierajacych w szczegdlnosci informacje i dokumenty okreslone w § 4 ust.1 pkts, ust.2

pkt1 oraz §9 ust.5 pkt 4 rozporzadzenia z dnia 27 lipca 2011 r. w sprawie prowadzenia prac

konserwatorskich.

Ad.6.

Pracownicy zostali pouczeni o koniecznoéci' wskazywania w wydawanych pozwoleniach-
informacji okredlonych w §14 i 15 rozporzadzenia z dnia 27 lipca 2011r. w sprawie
prowadzenia prac konserwatorskich, w szczegblno$ci poprzez wskazanie zabytku, z
uwzglednieniem miejsca jego polozenia albo przéchowywania, informacji, ze postepowanie
w sprawie wydanego pozwolenia moze zosta¢ wznowione, a nastepnie pozwolenie moze by¢
cofniete lub zmienione na podstawie art. 47 o ochrohie zabytkéw i opiece nad zabytkami,

oraz terminu waznos$ci pozwolenia.

Ad.7.
Pracownicy zostali pouczeni o obowigzku pobrania oplat skarbowych za wydawane

pozwolenia, zgodnie z art. 6 ust.1 pkt 3 ustawy o placie skarbowej.

Ad.8. ,
W drugim i trzecim kwartale 2012 r. zostal przeprowadzony monitoring obcigzenia praca

oraz efektywnosci pracy. Obecnie dokonywana jest analiza powyzszych danych.




Ad.g.

Praééwﬁicy zostali zobowigzani do odnotowywania w dzienniku wyjéé shuzbowych
czynnosci zwigzanych z realizacja zadéﬁ w terenie, a w przypadku wyjazdu stuzbowego do
sporzadzania delegacji dla pracownikéw odbywajacych podréz stuzbowsg. (MWKZ pismem
w tej sprawie kierowanym do Kierownikéw Wydzialow oraz Kierownikéw Delegatur
zobowigzal do poinformowania pracownikéw o obowigzku przestrzegania powyzszych

zasad).

Ad. 10.
Pracownicy zostali pouczeni o konieczno$ci sporzadzania protokoléw lub notatek

shuzbowych z przeprowadzonych w terenie ogledzin lub wizji lokalnych.
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Do wiadomoSci: :
1. Generalny  Konserwator  Zabytkéw,  Krakowskie  Przedmie$cie  15/17,
00-071 Warszawa '
2. Wojewddzki Urzad Ochrony Zabytkéw w Warszawie, Delegatura w Siedlcach




