Wojewoddzki Urzad Ochrony Zabytkéw w Warszawie
ul. Nowy Swiat 18/20
00-373 Warszawa

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA

na:
dostawe artykudow biurowych, artykufow biurowych z tworzyw, roznego rodzaju drukow,
artykudow z papieru i wyrobow papierowych, gtowic barwigcych (tonerow)
dla Wojewodzkiego Urzedu Ochrony Zabytkow w Warszawie
w 2011 roku



Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zamowienia
Przetarg nieograniczony artykuty biurowe WUOZ 2011

1. ZAMAWIAJACY:

Wojewddzki Urzad Ochrony Zabytkéw w Warszawie
ul. Nowy Swiat 18/20
00-373 Warszawa

2. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA:

Postepowanie prowadzone bedzie w trybie: przetargu nieograniczonego (art.39 Ustawy z dnia 29
stycznia 2004 r. — Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759, Nr 161, poz.
1078 i Nr 182, poz. 1228 oraz z 2011 r. Nr 5, poz. 13, Nr 28, poz 143 i Nr 87, poz. 484) — tekst
yjednolicony przez Urzad Zamoéwien Publicznych. tekst Specyfikacja Istotnych Warunkow
Zamowienia jest dostgpna na stronie internetowej www.mwkz.pl w zakladce ,,Zamoéwienia
publiczne”.

3. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:
Przedmiotem zamoéwienia jest:
dostawa artykulow biurowych, artykuléw biurowych z tworzyw, réznego rodzaju drukéw, papieru i

wyrobéw papierniczych, glowic barwiacych (toneréw) dla Wojewddzkiego Urzedu Ochrony
Zabytkow w Warszawie zgodnie z zakresem w opisie zamoéwienia stanowigcym zatacznik nr 1Ai
1B do SIWZ.

W ramach zaméwienia wyloniony Wykonawca bedzie dostarczal towar zgodnie z postanowieniami
umowy, do placéwek Wojewddzkiego Urzedu Ochrony Zabytkéw w Warszawie:

00-373 Warszawa — ul. Nowy Swiat 18/20

06-400 Ciechanéw — ul. Strazacka 6

07-400 Ostroteka — ul. Kosciuszki 16

09-400 Ptock - ul. Zduniska 13a

26-600 Radom — ul. Zeromskiego 53

08-110 Siedlce ul. Bema 4a

W ramach dostawy Wykonawca odpowiada za transport (w tym zaladunek i roztadunek) do

wskazanych przez Zamawiajacego pomieszczen opisanych powyzej, znajdujacych si¢ w budynkach
urzedu.
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Wspolny Stownik Zaméwien:

21000000-4  Roznego rodzaju masa papiernicza, papier i wyroby z papieru

22000000-0  Rozne rodzaje drukow i wyroby

25000000-1  Produkty z gumy, tworzyw sztucznych oraz tasmy

30125100-2 Wkiady barwigce

30190000-7 Rozny sprzet i artykuly biurowe

Zamawiajacy nie dopuszcza skltadania ofert czg¢$ciowych i wariantowych.
Wadium nie jest wymagane.

Wszystkie materialy eksploatacyjne skladajace si¢ na przedmiot zamdwienia powinny by¢
produktami fabrycznie nowymi, nieuzywanymi i oryginalnie wyprodukowanymi przez producenta
urzadzen stosowanych przez Zamawiajacego (drukarek, faksow i kserokopiarek) lub réwnowaznymi
pod wzgledem technicznym, jakosciowym i eksploatacyjnym w stosunku do przedmiotu
zamowienia, zapewniajacymi wlasciwg eksploatacje, bezawaryjno$c i zywotno$¢ urzadzen
Zamawiajacego na poziomie nie gorszym od tego, jaki zapewniaja materialy oryginalne
wyprodukowane przez producenta urzadzen.

W przyjetych wymaganiach dotyczacych wydajnosci (pojemno$¢ cartridga lub ilo$¢ stron wydrukéw
przy zastosowaniu parametru zaciemnienia 5%) nalezy przyja¢ maksymalna pojemnos$¢ badz
wydajnos¢ dla danego cartridga, tuszu, tonera oferowana przez producenta dla danego urzadzenia.

Zamawiajacy dopuszcza zaoferowanie materialéw eksploatacyjnych réwnowaznych. Za materiat
eksploatacyjny réwnowazny rozumie si¢ produkt kompatybilny ze sprzetem, do ktérego jest
zamoéwiony o parametrach nie gorszych w stosunku do parametréw produktéw fabrycznie
rekomendowanych przez producenta urzadzenia. Zamawiajacy wymaga zaoferowania materialéw
fabrycznie nowych. Pod pojeciem ,,fabrycznie nowe” Zamawiajacy rozumie produkty wykonane z
nowych elementéw, wezesniej nie uzywanych, nie regenerowanych ani nie prefabrykowanych, bez
§ladéw uszkodzenia, w oryginalnych opakowaniach producenta.

Wykonawca poprzez zaoferowanie materialoéw réwnowaznych ma zapewnic, iz ich zastosowanie
nie spowoduje obnizenia jakosci pracy danego urzadzenia, ze sq to materialy o parametrach i
wladciwosciach nie gorszych niz oryginalne ze znakiem firmowym producenta sprz¢tu, do ktérego
sq przeznaczone oraz, ze zastosowanie tych materialéw nie spowoduje utraty gwarancji producenta
udzielonej na te urzadzenia. W przypadku uszkodzenia urzadzenia, spowodowanego przez
dostarczony material réwnowazny, Wykonawca zobowigzany bedzie do zwrotu kosztéw naprawy
urzadzenia. Podstawa do wystapienia z roszczeniami w stosunku do Wykonawcy bedzie protokét
stwierdzenia szkody sporzadzony przez autoryzowany serwis gwaranta urzadzen oraz faktura
wystawiona za naprawe. W przypadku zaznaczenia w formularzu (specyfikacii sprzetu) ,,produkt
oryginalny” Zamawiajacy nie dopuszcza zamiennikdéw ze wzgledu na gwarancje na ten sprzet
udzielona przez producenta.

4. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA
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Przedmiot zamowienia winien by¢ dostarczony do wskazanej przez Zamawiajacego jednostki
zgodnie z harmonogramem okreslonym w projekcie umowy.

5. OPIS WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU
DOKONYWANIA OCENY SPEENIANIA TYCH WARUNKOW:

5.1 Zamawiajacy dopuszcza do udzialu w postepowaniu wykonawcow, ktorzy:
— spelniajq warunki okreslone przepisami art. 22 ust. 1 ustawy Prawo zaméwien publicznych,
— nie podlegaja wykluczeniu z postgpowania na podstawie przepiséw art. 24 ust. 112 ustawy
dnia 29 stycznia 2004 1. - Prawo zamoéwien publicznych,
— przedstawig oferte przygotowana zgodnie z wymogami niniejszej specyfikacji,
— dysponuja niezbedng wiedza i doswiadczeniem, a takze potencjatem ekonomicznym i
technicznym oraz pracownikami zdolnymi do wykonania zamdwienia,
— znajduja si¢ w sytuacji ekonomicznej 1 finansowej zapewniajacej wykonanie zamowienia.
Warunek winien by¢ spelniony lacznie przez wykonawcéw sktadajacych wspolnie oferte.
5.2 Szczegdlowy opis przedmiotu zaméwienia zawarty w ofercie powinien odpowiadaé¢ SIWZ —
Zatacznik nr 1A i 1B
6. INFORMACJA O OSWIADCZENIACH I DOKUMENTACH, JAKIE MAJA
DOSTARCZYC WYKONAWCY W CELU POTWIERDZENIA SPEENIENIA
WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU:
6.1 Na potwierdzenie spelnienia wymaganych przez Zamawiajacego warunkow, wykonawca
zobowligzany jest zalaczy¢ do oferty nastepujace dokumenty:
a) podpisane oswiadczenie o spelnianiu warunkéw udzialu w postepowaniu art. 22 ust.1
ustawy Prawo zaméwien publicznych — Zatacznik nr 2
b) podpisane oswiadczenie o spelnianiu warunkéw udziatu w postgpowaniu art. 24 ust.1
1 ust.2 ustawy Prawo zaméwien publicznych — Zatacznik nr 3
c) w przypadku, gdy wykonawca zamierza powierzy¢ wykonanie cze$ci zamdwienia
osobie trzeciej, zobowiazany jest do okreslenia rodzaju i zakresu powierzanych prac
oraz zalaczy¢ do oferty jej zobowiazanie do wspolpracy wg wzoru, ktéry stanowi —
Zalacznik nr 4
d) podpisany na kazdej stronie wzoér umowy przez osobe/y zgodnie z teprezentacja (2
egzemplarze.)— Zatacznik nr 5
0.2 Zamawiajacy wezwie wykonawcéw, ktérzy w  wyznaczonym terminie nie zlozyli
dokumentow okreslonych w pkt 6.1 niniejszego rozdzialu SIWZ, do uzupelnienia tych
dokumentéw w okreslonym terminie, w przypadku, jezeli ich nieuzupelnienie skutkowaloby

uniewaznieniem postepowania.
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6.3 Niedostarczenie przez wykonawce, w terminach wyznaczonych przez Zamawiajacego, wyzej
wymienionych dokumentéw, spowoduje wykluczenie wykonawecy.

O wykluczeniu Zamawiajacy niezwlocznie poinformuje wykonawce, podajac uzasadnienie faktyczne
1 prawne. Oferte wykonawcy wykluczonego uznaje si¢ za odrzucona.

6.4 Zamawiajacy odrzuci oferte¢ w przypadkach wskazanych w art. 89 ust. 1 ustawy Prawo
zamowien publicznych. O odrzuceniu oferty Zamawiajacy niezwlocznie poinformuje wykonawce,

ktérego oferte odrzucil podajac uzasadnienie faktyczne 1 prawne.

7. SPOSOB POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z WYKONAWCAMI:

7.1 Wyjasnienia dotyczace Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamoéwienia bedq udzielane

z zachowaniem zasad okreslonych w ustawie Prawo Zamowient Publicznych (art. 38).

7.2 W niniejszym postepowaniu wszelkie o§wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje
Zamawiajacy 1 Wykonawcy przekazuja pisemnie. O$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz
informacje przekazane za pomoca telefaksu lub droga elektroniczng uwaza si¢ za zlozone w
terminie, jezeli ich tres¢ dotarta do adresata przed uplywem terminu i zostala niezwlocznie

potwierdzona pisemnie.
7.3 Osoby uprawnione do porozumiewania si¢ z wykonawcami:
Robert Sierocinski

tel. (+48 22) 44 30 438 e-mail : rsierocinski@mwkz.pl
tel. (+48) 509 360 088

8. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA:

8.1 Wykonawca pozostaje zwiazany oferta przez okres 30 dni.

8.2 Bieg terminu zwiazania oferta rozpoczyna si¢ wraz z uplywem terminu skiadania ofert.

9.0PIS SPOSOBU PRZYGOTOWYWANIA OFERTY:

9.1 Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedna oferte.
9.2 Wykonawcy moga wspolnie ubiegac si¢ o udzielenie zamdwienia na zasadach okreslonych w

art. 23 ustawy Prawo Zamoéwien Publicznych.
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9.3 Wykonawcy, ktory ztozyl oferte nie podlegajaca odrzuceniu przystuguje roszczenie o zwrot
uzasadnionych kosztéw uczestnictwa w postgpowaniu, w szczegolnosci kosztéw przygotowania
oferty, jedynie w przypadku uniewaznienia postgpowania o udzielenie zamodwienia z przyczyn
lezacych po stronie zamawiajacego. W pozostalych przypadkach wszelkie koszty zwiazane ze
sporzadzeniem oraz zlozeniem oferty ponosi Wykonaweca, niezaleznie od wyniku postepowania.

9.4 Oferta wraz ze stanowiacymi jej integralng czes$¢ zalacznikami musi by¢ sporzadzona przez
Wykonawece Scisle wedlug postanowien niniejszej Specyfikacii.

9.5 Oferta musi by¢ sporzadzona wedlug wzoru formularza oferty stanowiacego Zatacznik

nr 6 do niniejszej Specyfikacji.

9.6 Oferta musi by¢ napisana w jezyku polskim, na komputerze, maszynie do pisania lub recznie
dlugopisem badz niezmywalnym atramentem.

9.7 Wszelkie poprawki lub zmiany w tekscie oferty musza by¢ parafowane przez osobe (osoby)
podpisujace oferte 1 opatrzone datami ich dokonania.

9.8 Wykonawca jest obowiazany wskaza¢ w ofercie czedci zamodwienia, ktérych wykonanie
zamierza powierzy¢ podwykonawcom.

9.9  Wykonawca zamieszcza oferte w dwoch nieprzejrzystych zamknietych kopertach
oznaczonych nazwga i1 adresem Zamawiajacego oraz opisanych w nastepujacy sposob: ,,Oferta na
dostawe artykuléw biurowych dla WUOZ w Warszawie” NIE OTWIERAC przed dniem --
21.06.2011 r. godz. 12.00”

Koperte wewnetrzng nalezy ponadto opisa¢ danymi Wykonawecy.

9.10  Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany lub wycofa¢ zlozong przez siebie oferte wylacznie
przed terminem skladania ofert i pod warunkiem, Ze przed uplywem tego terminu Zamawiajacy
otrzyma pisemne powiadomienie o wprowadzeniu zmian lub wycofaniu oferty. Powiadomienie to
musi by¢ opisane w sposob wskazany w pkt 9.9 oraz dodatkowo oznaczone stowami ,,ZMIANA”
lub ,,WYCOFANIE”.

9.11 Zamawiajacy odrzuci oferte, jezeli wystapig okolicznosci wskazane w art. 89 ustawy Prawo
Zamoéwien Publicznych.

9.12  Wszystkie wymagane dokumenty nalezy sklada¢ w formie oryginalu lub kserokopii
poswiadczonej za zgodnosc¢ z oryginatem,

9.13 Odpowiedzi nalezy udzieli¢ na wszystkie pytania okreslone w zalacznikach;- w przypadku
braku miejsca nalezy dotaczy¢ dodatkowe strony,

9.14 Oferte nalezy wypelni¢ nie pozostawiajac pustych miejsc, jezeli pytanie nie dotyczy
Wykonawcy nalezy wpisa¢ '"Nie dotyczy",

9.15 Formularz Ofertowy oraz kazdy zalacznik winien byé podpisany przez Wykonawce lub przez
upelnomocnionego przedstawiciela Wykonawcy,
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9.16 Oferta winna by¢ trwale polaczona celem uniemozliwienia dekompletacji 1 zawieraé spis
zalaczanych do Formularza Ofertowego (Zatacznik nr 6) dokumentow, strony winny by¢
ponumerowane (nie dotyczy czystych stron kartki),

9.17 W ofercie niedopuszczalne sa wydrapania i poprawki.

9.18 Oferty nalezy sklada¢ w Kancelarii Zamawiajacego ul. Nowy Swiat 18/20 w (00-373)
Warszawie (czynne od poniedzialek 9-17; wtorek- piatek 8-16) do dnia 21.06.2011 r. do godz.
11.45. Oferty otrzymane przez Zamawiajacego po terminie skiadania ofert zostana zwrdcone
Wykonawcom bez ich otwierania.

9.19 Jawne otwarcie ofert nastapi: 21.06.2011 r. o godz. 12.00, w siedzibie Zamawiajacego.

10. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY:

10.1. Wykonawca obowiazany jest do podania ceny w PLN (z wyodrebnieniem podatku VAT
przedmiotu) zamoéwienia wyrazonej cyfrowo i stownie oraz cen jednostkowych poszczegdlnych
elementow.

10.2. Cena oferty winna obejmowac¢ wszystkie koszty, jakie poniesie Wykonawca przy realizacji

Zamowienia, w tym koszty dostawy wlacznie z wniesieniem do miejsca wskazanego przez

Zamawiajacego.
11. KRYTERIA ORAZ SPOSOB OCENY OFERT:

11.1  Jedynym kryterium oceny ofert jest cena.
11.2 Zamawiajacy wybierze oferte zawierajaca najnizsza cene.
11.3 W toku dokonywania badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ udzielenia przez

Wykonawce wyjasnien tresci zlozonych przez niego ofert.
12. UDZIELENIE ZAMOWIENIA:

12.1  Zamawiajacy udzieli zamowienia Wykonawcy, ktérego oferta odpowiada wszystkim
wymaganiom okreslonym w niniejszej Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamowienia 1 zawiera
najnizsza cene.

12.2  Zamawiajacy uniewazni postepowanie w sytuacji, gdy wystapiq przestanki wskazane w art.

93 ustawy Prawo Zamoéwien Publicznych.
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123 O dokonaniu wyboru oferty lub uniewaznieniu postegpowania Zamawiajacy powiadomi
niezwlocznie wszystkich Wykonawcow, ktorzy ubiegali si¢ o udzielenie zamoéwienia, podajac nazwe
1 siedzibe Wykonawcy, ktérego oferta zostala wybrana oraz jej cene.

12.4  Zamawiajacy i Wykonawca podpisza umowe niezwlocznie po powiadomieniu Wykonawcy o
wynikach postepowania, jednak nie pézniej niz po uplywie terminu 7 dni liczac od dnia otwarcia
ofert.

12.5  Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostala wybrana, uchyla si¢ od zawarcia umowy w sprawie
zamoéwienia publicznego lub nie wnosi wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy,
zamawiajacy wybilera ofert¢ najkorzystniejsza sposréd pozostalych ofert, bez przeprowadzania ich

ponownej oceny, chyba ze zachodzg przestanki do uniewaznienia postgpowania.

13. ISTOTNE POSTANOWIENIA UMOWY:
Istotne postanowienia umowy okresla wzor umowy stanowiagcy zatacznik nr 5 do niniejszej

Specyfikacji.

14. POUCZENIE O SRODKACH OCHRONY PRAWNE]:

141 Wykonawcom i innym podmiotom okreslonym w przepisach przystuguja srodki ochrony

prawnej tj. odwolanie okres§lone w dziale VI ustawy Prawo zamdwient publicznych.

15. INNE:
Do spraw nieuregulowanych w niniejszej Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamoéwienia maja

zastosowanie przepisy ustawy Prawo Zamoéwien Publicznych.

16. ZAL.ACZNIKAMI DO NINIEJSZE] SPECYFIKAC]JI ISTOTNYCH WARUNKOW
ZAMOWIENIA SA:

1) Opis przedmiotu zamoéwienia - Zalacznik nr 1A 1 1B

2) Wzér oswiadczenia o spelnianiu warunkéw udzialu w postepowaniu art. 22 ust.1 ustawy
Prawo zamoéwien publicznych — Zalacznik nr 2

3) Wzér oswiadczenia o spelnianiu warunkéw udzialu w postepowaniu art. 24 ust.l i ust.2
ustawy Prawo zaméwient publicznych — Zalacznik nr 3

4) Wzér wykazu oséb 1 podmiotéw bioracych udzial w wykonaniu zamoéwienia zgodny ze
wzorem zalagczonym do niniejszej specyfikacji oraz informacj¢ o planowanym przez wykonawce
powierzeniu wykonania czesci zamowienia osobie trzeciej - zobowiazanie do wspolpracy stanowi —

Zalacznik nr 4
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5)
6)
)

Wzér umowy — Zalacznik nr 5
Wzor oferty — Zalacznik nr 6

Formularz cenowy — Zalacznik nr 7

Zatwierdzit:
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