Wojewddzki Urzad Ochrony Zabytkéw w Warszawie

Ogtoszenie o naborze nr 15342 z dnia 14 wrzesnia 2017 r.

OFERTY DO WYMIAR ETATU STANOWISKA STATUS DODATKOWE
25 ®
wrzeénia edycyjny
2017

Mazowiecki Wojewddzki Konserwator Zabytkéw poszukuje kandydatéw\kandydatek na stanowisko:

inspektor

do spraw: ochrony zabytkéw do spraw zabytkéw ruchomych
w Delegaturze w Ciechanowie Wojewddzkiego Urzedu Ochrony Zabytkéw w Warszawie

Ciechandéw Wojewoddzki Urzad Ochrony Zabytkéw w Warszawie
Delegatura urzedu w Ciechanowie

Wojewddzki Urzad Ochrony Zabytkéw w 06-400 Ciechandw, ul. Strazacka 6

Warszawie

Delegatura urzedu w Ciechanowie
06-400 Ciechanéw, ul. Strazacka 6

WARUNKI PRACY

* praca biurowa, opracowywanie projektéw dokumentdéw, pism, umdw,

» praca w siedzibie Delegatury; mozliwa réwniez praca poza siedziba urzedu,

+ stres zwigzany z bezposrednia i telefoniczna obstuga klienta,

« realizacja zadan wymaga niejednokrotnie umiejetnosci szybkiego podejmowania rozstrzygnie¢ a wiec umiejetnosci
pracy pod presjg czasu oraz odpornosci na stres,

» stanowisko charakteryzuje umiejetnos¢ kreatywnego wykorzystywania wtasnej wiedzy, doswiadczenia, umiejetnosci
planowania i organizacji pracy oraz pracy w zespole

* udziat w kontrolach, praca w terenie w zmiennych warunkach atmosferycznych,

» czesty kontakt z osobami z poza urzedu.

* praca najczesciej na parterze budynku; Delegatura znajduje sie na parterze budynku,

* narzedzia i materiaty pracy - komputer, kserokopiarka, fax, niszczarka, skaner, bindownica,

* praca przy monitorze ekranowym powyzej 5 godzin dziennie,

¢ bariery architektoniczne - w budynku nie ma windy; nie ma podjazdu do wejscia gtéwnego dla wézkdw;
ograniczeniem sg wewnetrzne i zewnetrzne drzwi wejsciowe, ktére nie otwieraja sie automatycznie;

+ toaleta na parterze, ale nie jest przystosowana dla oséb niepetnosprawnych,

* brak oznaczen dla 0oséb niewidomych,

 brak specjalistycznych urzadzehn umozliwiajgcych prace osobom niewidomym, niedostyszacym oraz gtuchoniemym.

ZAKRES ZADAN

® Prowadzi biezgce inspekcje miejsc przechowywania zabytkéw ruchomych w celu nadzoru nad prawidtowoscig
przechowywania obiektéw, okreslenia stanu technicznego, sposobu i prawidtowosci wykonywanych prac
konserwatorskich i restauratorskich, potwierdzone protokotami z inspekcji oraz zgtoszonymi Kierownikowi Delegatury
wnioskami z inspekcji

e Prowadzi sprawy zwigzane z wpisywaniem zabytkéw ruchomych do rejestru. Przygotowuje i dostarcza dane w celu
ustalenia zakresu ochrony i zgtaszania wnioskéw dotyczacych kwalifikacji do wpisania zabytku ruchomego do
rejestru. Gromadzi materiaty oraz przygotowuje projekty decyzji w sprawie wpisania obiektu do rejestru zabytkéw



e Prowadzi sprawy zwigzane z wywozem débr kultury poza granice Rzeczypospolitej Polskiej. Przyjmuje wnioski
sporzgdza opisy, protokoty ogledzin, w celu wydania pozwolenia lub zaswiadczenia na wywdz débr kultury. Sporzadza
protokoty z przywozéw débr wywiezionych na czas okreslony, prowadzi rejestr wywozoéw.

e Prowadzi dziatania zwigzane z opiniowaniem dokumentacji oraz wydawaniem pozwoleh na prowadzenie prac przy
zabytku ruchomym. Prowadzi inspekcje obiektéw, w ktérych realizowane sa prace konserwatorskie i restauratorskie ,
w celu stwierdzenia zgodnosci wykonywanych prac z uzgodniong dokumentacjg oraz potwierdzenia zakresu
wykonywanych prac, zakoczone sporzadzeniem protokotu z inspekcji. Przygotowuje projekty decyz;ji.

® Przygotowuje materiaty, w celu opracowania wnioskéw, opinii konserwatorskich oraz zaswiadczeh (m.in. o
zabytkowym charakterze przedmiotu) na wniosek wiasciciela, inwestora lub z urzedu

e Przygotowuje i dostarcza dane oraz wspdtpracuje z innymi stanowiskami pracy w Urzedzie przy tworzeniu opracowan,
raportéw, sprawozdan w celu przedstawienia MWKZ, NID, innym instytucjom, na stronie internetowej WUOZ oraz do
celéw wiasnych Urzedu.

e Wspbtpracuje z innymi urzedami, instytucjami, zwigzkami wyznaniowymi a takze osobami prywatnymi w celu
wymiany informacji.

o \Wspdtpracuje z innymi stanowiskami pracy w zakresie wymiany informacji. Wspétuczestniczy w tworzeniu bazy
danych, aktualizacji informacji, w celu monitorowania stanu obiektéw ruchomych oraz dostarczania aktualnych
informacji o czynnosci podejmowanych przez innych pracownikéw Urzedu.

WYMAGANIA NIEZBEDNE

e Wyksztatcenie: wyzsze historia sztuki, konserwatorstwo

e Znajomos¢ ustawy o ochronie zabytkdéw i opiece nad zabytkami; ustawy o ochronie danych osobowych, kodeks
postepowania administracyjnego

Posiadanie obywatelstwa polskiego

Korzystanie z petni praw publicznych

Nieskazanie prawomocnym wyrokiem za umysine przestepstwo lub umysine przestepstwo skarbowe

DOKUMENTY | OSWIADCZENIA NIEZBEDNE

e Zyciorys/CV i list motywacyjny

o Kopie dokumentéw potwierdzajacych spetnienie wymagania niezbednego w zakresie wyksztatcenia

e Oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego albo kopia dokumentu potwierdzajacego posiadanie polskiego
obywatelstwa

e Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw naboru

e Oswiadczenie o korzystaniu z petni praw publicznych

e Oswiadczenie o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umysine przestepstwo lub umysine przestepstwo skarbowe

DOKUMENTY | OSWIADCZENIA DODATKOWE

o kopia dokumentu potwierdzajacego niepetnosprawnos¢ - w przypadku kandydatek/kandydatéw, zamierzajacych
skorzystac z pierwszenstwa w zatrudnieniu w przypadku, gdy znajda sie w gronie najlepszych
kandydatek/kandydatéw

TERMINY | MIEJSCE SKEADANIA DOKUMENTOW

o Dokumenty nalezy ztozy¢ do: 25 wrzesnia 2017 r.

e Decyduje data: stempla pocztowego / osobistego dostarczenia oferty do urzedu

o Miejsce skfadania dokumentéw:
Wojewddzki Urzad Ochrony Zabytkéw w Warszawie, Delegatura w Ciechanowie ul. Strazacka 6, 06-400 Ciechanéw.
Prosze sktada¢ dokumenty z podaniem numeru ogtoszenia i nazwa stanowiska. W przypadku dostarczenia ich
osobiscie, dokumenty prosze sktada¢ w Kancelarii urzedu. W przypadku dostarczenia dokument

INNE INFORMACJE:

W miesigcu poprzedzajgcym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w urzedzie,
w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu 0séb niepetnosprawnych, nie wynosi co
najmniej 6%.

Wyniki naboru, w tym poszczegdlnych jego etapéw i Sciezki postepowania, sg dostepne na stronie internetowej urzedu



www.mwkz.pl (w zaktadce ,Praca i praktyki”) oraz na tablicy ogtoszen urzedu w Warszawie przy ulicy Nowy Swiat 18/20
(parter) oraz tablicy ogtoszeh w Delegaturze w Ciechanowie.

Do skfadania ofert zachecamy réwniez osoby niepetnosprawne. Szczegédtowych informacji dotyczacych stanowiska
udziela Kierownik Delegatury w Ciechanowie. Oferty otrzymane po terminie nie beda rozpatrywane (decyduje data
stempla pocztowego). Oferty oséb niezakwalifikowanych zostana zniszczone komisyjnie po zakohczeniu naboru.
Wynagrodzenie zasadnicze na tym stanowisku pracy wynosi 1136 zt brutto.

Nasz urzad jest pracodawca réwnych szans i wszystkie aplikacje sa rozwazane z réwng uwaga bez wzgledu na pte¢, wiek,
niepetnosprawnos¢, rase, narodowosé, przekonania polityczne, przynaleznos¢ zwigzkowa, pochodzenie etniczne,
wyznanie, orientacje seksualng czy tez jakgkolwiek inng ceche prawnie chroniona.

Legenda

Pierwszenstwo dla oséb z niepetnosprawnosciami

(E\_ Ogtoszenie z tym symbolem oznacza, ze pierwszenstwo w zatrudnieniu majg osoby z
niepetnosprawnosciami, ktére spetniajg wszystkie nastepujace warunki:
* ztozyty w terminie oferte wraz z dokumentem potwierdzajagcym niepetnosprawnos¢,
* spetniajg warunki wymienione w ogtoszeniu,
* po rekrutacji znalazty sie w gronie najlepszych kandydatéw.

Zastepstwo

j. .L Ogtoszenie z tym symbolem oznacza, ze urzad poszukuje kandydatéw do pracy na czas przewidywanej
nieobecnosci swojego pracownika. Jesli w ogtoszeniu nie wskazano okresu zastepstwa, mozesz o to spytac
w urzedzie. Osoba zatrudniona na zastepstwo jest cztonkiem korpusu stuzby cywilnej.

Naboér otwarty dla cudzoziemcow

@ Ogtoszenie z tym symbolem oznacza, ze o stanowisko moga starac sie, poza polskimi obywatelami, réwniez
cudzoziemcy. Kandydaci muszg spetnia¢ nastepujgce warunki:
* sg obywatelami panstwa Unii Europejskiej lub innego panstwa, ktérego obywatelom na podstawie uméw
miedzynarodowych lub przepiséw prawa wspélnotowego przystuguje prawo podjecia zatrudnienia na
terytorium Polski,
* ich znajomos¢ jezyka polskiego jest potwierdzona jednym z dokumentéw wskazanych w rozporzadzeniu w
sprawie rodzajéw dokumentéw potwierdzajgcych znajomos¢ jezyka polskiego przez osoby nieposiadajgce
obywatelstwa polskiego, ubiegajace sie o zatrudnienie w stuzbie cywilnej.



