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I. INFORMACJE OGOLNE

1. Zamawiajacy

Wojewodzki Urzad Ochrony Zabytkow w Warszawie
ul. Nowy Swiat 18/20, 00-373 Warszawa

strona internetowa: www.mwkz.pl (www.bip.mwkz.pl)
tel. (22) 44 30 402

fax (22) 44 30 401

pon. 9:00-17:00, wt.-pt. 8:00-16:00

NIP: 525-15-13-136

Postepowanie prowadzone przez Komisje Przetargowg powotang w dn. 09.01.2019 r. przez
Mazowieckiego Wojewoddzkiego Konserwatora Zabytkow.

2. Tryb udzielenia zaméwienia

Postepowanie o udzielenie zamoéwienia prowadzone jest w trybie przetargu
nieograniczonego, na podstawie o art. 39 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien
publicznych (tekst jednolity: Dz. U. z 2018 r. poz. 1986 ze zm.) - o wartosci szacunkowej
zamOwienia nieprzekraczajgcej w ztotych rownowartosci kwoty 144 000 euro.

Obliczenia wartosci szacunkowej zamowienia dokonano przyjmujac kurs: 1 euro = 4,3117 zi,
zgodnie z rozporzgdzeniem Prezesa Rady Ministrow z dnia 28 grudnia 2017 r. w sprawie
sredniego kursu zlotego w stosunku do euro stanowigcego podstawe przeliczania wartosci
zamowien publicznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 2477).

3. Informacje na temat post¢powania

1. W zakresie nieuregulowanym niniejszg Specyfikacjg Istotnych Warunkow
ZamoOwienia, zwang dalej .,SIWZ”, zastosowanie maja przepisy ustawy Pzp.

2. Niniejsza SIWZ stanowi jednoczesnie ogloszenie o zamowieniu, o ktorym mowa
w art. 40 ust. 1 ustawy Pzp.

3. Ilekroé¢ w SIWZ uzyte jest pojecie ,,ustawa”, bez blizszego okreslenia, o jaka ustawe
chodzi, dotyczy ono ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo Zaméwien Publicznych
(tekst jednolity: Dz. U. z 2018, poz. 1986 ze zm.). Postgpowanic o udzielenie
zamoOwienia jest jawne.

4. Wszelkie informacje przedstawione w SIWZ przeznaczone sa wylgcznie do
przygotowania oferty i w zadnym wypadku nie powinny by¢ wykorzystywane w inny
sposob ani udostepniane osobom nie uczestniczacym w postgpowaniu.

II. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Obsluga administrowania systemem informatycznym Wojewodzkiego Urz¢du Ochrony
Zabytkow w Warszawie oraz jego delegatur.

1. Szczegdtowy opis przedmiotu zamowienia — zawiera Zalgcznik Nr 1 do SIWZ —
Zakres  podstawowych  obowigzkéw  ustugi  administrowania  systemem

informatycznym.
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Przedmiot zamoéwienia zgodnie ze Wspdlnym Stownikiem Zamoéwien - kod CPV:
72000000-5.

Zamawiajgcy nie przewiduje zawarcia umowy ramowe;j.

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych ani wariantowych.
Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci udzielenia zamowien, o ktérych mowa w art.
67 ust. 1 pkt617.

Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert wariantowych w rozumieniu art. 2 pkt 7
ustawy Pzp.

Zamawiajacy nie przewiduje rozliczenia w walutach obcych.

Zamawiajacy nie przewiduje zmian cen wynikajgcych ze zmiany kurséw walut.
Zamawiajacy nie przewiduje przeprowadzenia aukcji elektronicznej.

Podwykonawcy:

1.

2.

3.

Zamawiajacy nie zastrzega obowigzku osobistego wykonania zamoéwienia przez
Wykonawce. W przypadku skorzystania z ustug Podwykonawcy, Zamawiajacy zgda
wskazania przez Wykonawce w ofercie czeSci zamodwienia, ktérych wykonanie
zamierza powierzy¢ Podwykonawcom i podania firm Podwykonawcow. Brak
powyzszej informacji w ofercie oznacza¢ bedzie, ze Wykonawca nie bedzie korzystat
z podwykonawstwa przy realizacji zamowienia.

Powierzenie wykonania czesci przedmiotu zamoéwienia Podwykonawcy lub
Podwykonawcom wymaga zawarcia umowy o podwykonawstwo, przez ktérg nalezy
rozumie¢ umowe w formie pisemnej o charakterze odptatnym, ktorej przedmiotem sg
dostawy lub ustugi stanowigce czes¢ zamowienia publicznego, zawartg pomiedzy
wybranym przez Zamawiajacego Wykonawca a innym podmiotem Podwykonawca).
Jezeli zmiana albo rezygnacja z Podwykonawcy dotyczy podmiotu, na ktérego zasoby
Wykonawca powotywat sie, na zasadach okreslonych w art. 22a ust. 1 ustawy Pzp,
w celu wykazania spelniania warunkéw udzialu w postepowaniu, Wykonawca jest
obowigzany wykaza¢ Zamawiajgcemu, ze proponowany inny Podwykonawca lub
Wykonawca samodzielnie spelnia je w stopniu nie mniejszym niz Podwykonawca, na
ktorego zasoby Wykonawca powolywat sie w trakcie postepowania o udzielnie
zamOwienia.

Pracownicy:

1.

2.

3.

Zmawiajacy, zgodnie z art. 29 ust. 3a ustawy Pzp, wymaga zatrudnienia przez
Wykonawcg lub Podwykonawce, dwoch oséb wykonujacych zakres czynnosci
okreslony w Zataczniku Nr 1 do SIWZ, na podstawie umowy o prace, zgodnie z
wytycznymi Kodeksu pracy.

W trakcie realizacji zamoéwienia Zamawiajacy jest uprawniony do wykonywania
czynnosci kontrolnych wobec Wykonawcy odno$nie spelniania warunkow art. 29 ust.
3a ustawy Pzp.

W trakcie realizacji zamowienia, na kazde pisemne wezwanie Zamawiajgcego,
Wykonawca przedtozy w wyznaczonym terminie, oswiadczenie dotyczace
zatrudnienia na podstawie umowy o pracg 0sob wyznaczonych do swiadczenia ustug u
Zamawiajacego.
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III. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA
Zaméwienie realizowane bedzie od dnia zawarcia umowy przez okres 18 miesigcy.

IV. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ PODSTAWY
WYKLUCZENIA

1. Podstawy wyklueczenia z post¢powania:
a) przestanki okreslone w art. 24 ust. 1 ustawy Pzp;
b) art. 24 ust. 5 pkt 1) ustawy Pzp - w stosunku do ktorego otwarto likwidacje, w
zatwierdzonym przez sad ukladzie w postgpowaniu restrukturyzacyjnym jest
przewidziane zaspokojenie wierzycieli przez likwidacje jego majgtku lub sad zarzadzit
likwidacje jego majatku w trybie art. 332 ust. 1 ustawy z dnia 15 maja 2015 r. — Prawo
restrukturyzacyjne (Dz. U. z 2017 r. poz. 1508 oraz z 2018 r. poz. 149, 398, 1544 i
1629) lub ktérego upadtosé¢ ogloszono, z wyjatkiem wykonawcy, ktory po ogloszeniu
upadtosci zawarl uktad zatwierdzony prawomocnym postanowieniem sadu, jezeli
uktad nie przewiduje zaspokojenia wierzycieli przez likwidacje majatku upadtego,
chyba ze sad zarzadzil likwidacje jego majatku w trybie art. 366 ust. 1 ustawy z dnia
28 lutego 2003 r. — Prawo upadiosciowe (Dz. U. z 2017 r. poz. 2344 i 2491 oraz z
2018 r. poz. 398, 685, 15441 1629);
c) art. 24 ust. 5 pkt 2) ustawy Pzp - ktory w sposob zawiniony powaznie naruszyt
obowigzki zawodowe, co podwaza jego uczciwosé, w szczegolnosci gdy wykonawca
w wyniku zamierzonego dzialania lub razacego niedbalstwa nie wykonal lub
nienalezycie wykonal zamowienie, co zamawiajacy jest w stanie wykaza¢ za pomoca
stosownych srodkow dowodowych;
d) art. 24 ust. 5 pkt 3) ustawy Pzp - jezeli wykonawca lub osoby, o ktérych mowa w
ust. 1 pkt 14, uprawnione do reprezentowania wykonawcy pozostaja w relacjach
okreslonych w art. 17 ust. 1 pkt 2—4 z: a) zamawiajgcym, b) osobami uprawnionymi
do reprezentowania zamawiajacego, ¢) cztonkami komisji przetargowej, d) osobami,
klore zozyly oSwiadcezenie, o klorym mowa w arl. 17 usl. 2a — chyba ze jest mozliwe
zapewnienie bezstronnosci po stronie zamawiajgcego w inny sposob niz przez
wykluczenie wykonawcy z udziatu w postepowaniu;
e) art. 24. Ust. 5 pkt 4) ustawy Pzp - ktory, z przyczyn lezacych po jego stronie, nie
wykonal albo nienalezycie wykonal w istotnym stopniu wczesniejszag umowe w
sprawie zamdwienia publicznego lub umowe koncesji, zawartg z zamawiajacym, o
ktorym mowa w art. 3 ust. 1 pkt 1-4, co doprowadzilo do rozwigzania umowy lub
zasadzenia odszkodowania;

2. Zamawiajacy moze wykluczy¢ Wykonawce na kazdym etapie postepowania o udzielenie

zamoOwienia.

3. Zamawiajacy moze, na kazdym etapie postepowania o udzielenie zamdéwienia uznaé, ze

Wykonawca nie posiada wymaganych zdolnosci, jezeli zaangazowanie zasoboéw technicznych

lub zawodowych Wykonawcy w inne przedsiewzigcia gospodarcze Wykonawcy moze mie¢

negatywny wplyw na realizacj¢ zamowienia.

4. Wykonawca, ktory podlega wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 pkt 13 i 14 oraz 1620

lub ust. 5 ustawy Pzp, moze przedstawi¢ dowody na to, ze podjete przez niego s$rodki sa

wystarczajagce do wykazania jego rzetelnosci, w szczeg6lnosci udowodni¢ naprawienie

szkody wyrzadzone] przestepstwem lub przestepstwem skarbowym, zados$céuczynienie
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pienigzne za doznang krzywde lub naprawienie szkody, wyczerpujace wyjasnienie stanu

faktycznego oraz wspolprace z organami $cigania oraz podjecie konkretnych srodkow

technicznych, organizacyjnych i kadrowych, ktére sa odpowiednie dla zapobiegania dalszym
przestgpstwom lub przestepstwom skarbowym lub nieprawidlowemu postepowaniu

Wykonawcy. Przepisu zdania pierwszego nie stosuje si¢, jezeli wobec Wykonawcy, bedgcego

podmiotem zbiorowym, orzeczono prawomocnym wyrokiem sadu zakaz ubiegania sie o

udzielenie zamoéwienia oraz nie uptyngt okreslony w tym wyroku okres obowigzywania tego

zakazu.

5. Warunki udzialu w post¢epowaniu:

a) kompetencje lub uprawnienia do prowadzenia okreslonej dzialalnos$ci
zawodowej, o ile nie wynika to z odr¢bnych przepiséw:

Zamawiajacy nie okreslit warunku w tym zakresie.

b) sytuacja ekonomiczna lub finansowa:

Zamawiajgcy nie okreslit warunku w tym zakresie.

¢) zdolnos¢ techniczna lub zawodowa:

cl) Warunek zostanie spelniony, jesli Wykonawca posiada co najmniej potroczne
doswiadczenie w administrowaniu systemami informatycznymi w instytucji
publiczne;.

c2) Warunek zostanie spehlniony, jezeli Wykonawca oddeleguje co najmniej 2
pracownikow do obstugi Zamawiajacego.

c3) Warunek zostanie spetniony, jezeli Wykonawca zostal, w ciggu ostatnich 3 lat,
przeszkolony w zakresie normy PN-ISO/IEC 27001, co potwierdzi przedtozonymi
certyfikatami lub zaswiadczeniami.

6. W przypadku, gdy Wykonawca bedzie polega¢ na zasobach innych podmiotow,
Wykonawca ma zlozy¢ pisemne zobowigzanie tych podmiotéw do oddania mu do
dyspozycji niezbednych zasobéw w zakresie 0s6b zdolnych do wykonania zamowienia —
na okres korzystania z nich przy wykonaniu zamowienia. Zobowigzanie musi zawieraé
dane podmiotu udostepniajgcego, dane Wykonawcy, ktéremu oddaje zasoby do
dyspozycji, okreslenie zasobu, informacje¢ dotyczaca charakteru wspodtpracy miedzy
Wykonawcg a udostepniajgcym oraz czas trwania udostepnienia zasobu (wzdr
o$wiadczenia stanowi Zalacznik Nr 4 do SIWZ).

7. Wykonawcy moga wspdlnie ubiega¢ si¢ o udzielenie zamdéwienia (konsorcja, spotki
cywilne). W takim przypadku ustalajg wspélnego pelnomocnika do reprezentowania ich w
postepowaniu o udzielenie zamowienia. Pelnomocnictwo w formie pisemnej (oryginatl lub
notarialnie potwierdzona kopia), zawierajace zakres umocowania do reprezentowania,
nalezy dolaczy¢ do oferty. Przepisy dotyczace Wykonawcy stosuje si¢ odpowiednio do
Wykonawcdéw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamowienia. Jezeli oferta
Wykonawcdéw wspolnie ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia zostanie wybrana jako
najkorzystniejsza, Zamawiajacy moze zgda¢ przed zawarciem umowy w sprawie udzielenia
zamoéwienia, umowy regulujgcej wspotprace Wykonawcow.

8. W przypadku Wykonawcow wspolnie ubiegajacych sie o udzielenie zamoéwienia, zaden z
nich nie moze podlega¢ wykluczeniu, natomiast speinianie warunkéw udzialu w
postepowaniu  Wykonawcy wykazujg zgodnie z zapisami wynikajacymi z tresci

niniejszego Rozdziatu.
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9. Zamawiajacy wykluczy z postgpowania Wykonawce, ktory nie wykazal, ze spetnia warunki
udzialu w postgpowaniu lub nie wykazal braku podstaw wykluczenia.

V. WYKAZ OSWIADCZ’EN LUB DOKUMENTOW, POTWIERDZAJACYCH,
SPEENIANIE WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ BRAK
PODSTAW DO WYKLUCZENIA

1. Zamawiajacy zada zlozenia, wraz z ofertg aktualnego na dzien skladania ofert
o$wiadczenia w_zakresie wskazanym przez Zamawiajacego w_SIWZ, stanowigcego
wstepne potwierdzenie, ze Wykonawca nie podlega wykluczeniu oraz spetnia warunki
udziatu w postepowaniu okreslone w Rozdziale IV SIWZ. Wzér o§wiadczenia okresla
zalacznik nr 3 oraz 3A do SIWZ.

1.1. Zamawiajacy, zada zeby Wykonawca, ktory powotuje sie na zasoby innych
podmiotéw, w celu wykazania braku istnienia wobec nich podstaw wykluczenia
oraz spelnienia — w zakresie, w jakim powotuje si¢ na ich zasoby - warunkow
udzialu w postepowaniu - zamie$cil informacje o tych podmiotach
w oSwiadczeniu, o ktorym mowa w ust. 1.

1.2. Zamawiajacy, wymaga zeby Wykonawca, ktory zamierza powierzy¢ wykonanie
czesci zamowienia Podwykonawcom, w celu wykazania braku istnienia wobec
nich podstaw wykluczenia z udzialu w postepowaniu zamiescil informacje o
Podwykonawcach w os§wiadczeniu, o ktérym mowa w ust. 1.

1.3.W przypadku wspdlnego ubiegania si¢ o zamdwienie, oswiadczenia o ktorych
mowa w ust. 1 sklada kazdy z Wykonawcéw wspolnie ubiegajacych sie o
zamoéwienie. Oswiadczenia majg potwierdza¢ spelnianie warunkéw udziatu w
postepowaniu w zakresie, w ktorym kazdy z Wykonawcow wykazuje spetnianie
warunkéw udzialu w postepowaniu oraz brak podstaw wykluczenia.

2. Pozostale dokumenty wymagane przez Zamawiajacego:

2.1. Formularz ofertowy, ktércgo wzor stanowi Zatgcznik Nr 2 do SWIZ.

2.2. Zobowigzanie do oddania Wykonawcy do dyspozycji niezbednych zasobow na
potrzeby realizacji zamowienia — jezeli Wykonawca polega na zasobach innych
podmiotéw (propozycje tresci takiego oswiadczenia zawiera Zalacznik Nr 4 do
SIWZ). Niezlozenie zobowigzania jest dla Zamawiajacego roéwnoznaczne z
niekorzystaniem Wykonawcy z zasobéw innych podmiotow.

2.3. W przypadku udzielenia pelnomocnictwa — oryginal pelnomocnictwa lub kopia
poswiadczona przez notariusza.

3. Wykonawca, w terminie 3 dni od dnia zamieszczenia na stronie internetowe] informacji, o
ktorej mowa w art. 86 ust. 5 ustawy (tj. informacji z otwarcia ofert), zobowigzany bedzie
do przekazania Zamawiajgcemu o$wiadczenie o przynaleznosci lub braku przynaleznosci
do grupy kapitatlowej, o ktérej mowa w art. 24 ust. 1 pkt 23 ustawy, zgodnie z
Zalgcznikiem Nr 5 do SIWZ. Wraz ze zlozeniem oswiadczenia, Wykonawca moze
przedstawi¢ dowody, ze powigzania z innym Wykonawca nie prowadza do zaklocenia
konkurencji w postepowaniu o udzielenie zamdwienia.

Zamawiajgcy nie bedzie bral pod uwage dokumentu ztozonego wraz z ofertq. Wykonawca
zobowigzany bedzie do ponownego ztozenia dokumentu.
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4, Zamawiajacy, przed udzieleniem zaméwienia, wezwie Wykonawce, ktorego oferta zostata
najwyzej oceniona, do zlozenia w wyznaczonym terminie, nie krotszym niz 5 dni,
aktualnych na dzien zlozenia, nastgpujgcych o§wiadczen i dokumentow:

4.1. Odpisu z wlasciwego rejestru lub centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci
gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji,
wystawionego nie wczesniej niz 6 miesigcy przed uptywem terminu skladania
ofert.

4.2, Jezeli Wykonawca ma siedzib¢ lub miejsce zamieszkania poza terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast dokumentow, o ktérych mowa w ust. 4.1.
sktada dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w ktorym Wykonawca ma
siedzibe lub miejsce zamieszkania, potwierdzajace odpowiednio, ze nie otwarto
jego likwidacji ani nie ogloszono upadlosci - wystawione nie wczesniej niz 6
miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert.

4.3. Jezeli w kraju, w ktérym Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania lub
miejsce zamieszkania ma osoba, ktorej dokument dotyczy, nie wydaje si¢
dokumentéw, o ktorych mowa w ust. 4.1., zastgpuje si¢ je dokumentem
zawierajagcym odpowiednio oswiadczenie wykonawcy, ze wskazaniem osoby albo
0osOb uprawnionych do jego reprezentacji, lub oswiadczenie osoby, ktore;
dokument miat dotyczy¢, ztozone przed notariuszem lub przed organem sadowym,
administracyjnym albo organem samorzadu zawodowego lub gospodarczego
wilasciwym ze wzgledu na siedzibe lub miejsce zamieszkania wykonawcy lub
miejsce zamieszkania tej osoby.

4.4. Wykaz oséb, ktére beda uczestniczy¢ w wykonywaniu zamowienia, zgodnie z
Zatagcznikiem Nr 7 do SIWZ, potwierdzajacy spelnianie wymagan okreslonych w
Rozdziale IV, ust. 5 pkt c1, c3.

W przypadku wskazania przez Wykonawce dostepnosci oswiadczen lub dokumentow, w formie

elektronicznej pod okreslonymi adresami internetowymi ogolnodostgpnych i bezptatnych baz

danych, Zamawiajgcy pobierze samodzielnie z tych baz danych wskazane przez Wykonawce
oswiadczenia lub dokumenty.

1. W zakresie nieuregulowanym SIWZ , zastosowanie majg przepisy Rozporzadzenia
Ministra Rozwoju z dn. 26 lipca 2016 r. w sprawie rodzajéw dokumentéw, jakich moze
zazada¢ zamawiajacy i wykonawcy w postepowaniu o udzielenie zamowienia (Dz.U. z
2016 r. poz. 1126, ze zm.).

2. Jezeli Wykonawca nie ztozy o$wiadczenia, o ktérym mowa w ust 1, oswiadczen lub
dokumentéw potwierdzajacych okolicznosci, o ktdrych mowa w art. 25 ust. 1 ustawy Pzp,
lub innych dokumentéw niezbednych do przeprowadzenia postgpowania, oswiadczenia
lub dokumenty s3 niekompletne, zawieraja bledy lub budzg wskazane przez
Zamawiajacego watpliwosci, Zamawiajagcy wezwie do ich zlozenia, uzupelnienia lub
poprawienia lub do udzielenia wyjasnien w terminie przez siebie wskazanym, chyba ze
mimo ich zlozenia, uzupelnienia lub poprawienia lub udzielenia wyjasnien oferta
Wykonawcy podlegataby odrzuceniu albo konieczne bytoby uniewaznienie postepowania.

3. Jezeli Wykonawca nie zlozy wymaganych pelnomocnictw albo zlozy wadliwe
pelnomocnictwa Zamawiajacy wezwie do ich zlozenia w terminie przez siebie
wskazanym, chyba, ze mimo ich zlozenia oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu albo
konieczne bytoby uniewaznienie postgpowania.
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VI. WYMAGANA FORMA SKEADANIA OSWIADCZEN I DOKUMENTOW.

1.

o

Oswiadczenia, o ktéorych mowa w niniejszej SIWZ dotyczace Wykonawcy /

Wykonawcow wystepujacych wspdlnie i innych podmiotow, na ktorych zdolnosciach

polega Wykonawca na zasadach okreslonych w art. 22a ustawy Pzp skladane sg w

oryginale.

Dokumenty o ktérych mowa w niniejszej SIWZ, inne niz oswiadczenia, o ktorych

mowa wust. 1, skltadane sa w oryginale lub kopii poswiadczonej za zgodnosé

z oryginatem (poswiadczenia za zgodnos¢ dokonuje odpowiednio Wykonawca,

podmiot, na ktérego zdolnosciach polega Wykonawca, Wykonawcy wspdlnie

ubiegajacy si¢ o udzielenie zamodwienia publicznego albo Podwykonaweca,

w zakresie dokumentow, ktore kazdego z nich dotycza).

Pelnomocnictwo o ktorym mowa w niniejszej SIWZ nalezy zlozy¢ w formie oryginatu

lub kopii poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginalem przez notariusza.

W przypadku oferty skladanej przez Wykonawcow ubiegajacych sie wspolnie

o udzielenie zamowienia (np. w formie konsorcjum, spotki cywilnej lub innego

porozumienia regulujacego ich wspotprace w celu uzyskania zamowienia):

1) oswiadczenia o ktérych mowa w rozdziale V ust. 1 SIWZ skiada kazdy
z Wykonaweéw wspdlnie ubiegajacych sie o zamowienie. Oswiadczenia te majg
potwierdza¢ spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu w zakresie, w ktérym
kazdy z wykonawcow wykazuje spelnianie warunkéw udziatu w postepowaniu
oraz brak podstaw wykluczenia;

2) do oferty musi by¢ zalagczony dokument wustanawiajacy pelnomocnika
Wykonawcow wystepujacych wspdlnie do reprezentowania ich w postepowaniu
o udzielenie zamowienia albo reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy
w sprawie zamowienia publicznego.

VIL. INFORMACJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO
Z WYKONAWCAMI ORAZ PRZEKAZYWANIA OSWIADCZEN

LUB DOKUMENTOW A TAKZE WSKAZANIE OSOB UPRAWNIONYCH DO
POROZUMIEWANIA SIE Z WYKONAWCAMI

I

W postepowaniu komunikacja migdzy Zamawiajacym a Wykonawcami odbywa si¢ za
posrednictwem operatora pocztowego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012
r. — Prawo pocztowe (Dz. U. 2018 r. poz. 2188), osobiscie, za posrednictwem
postanca, lub przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej w rozumieniu ustawy z
dnia 18 lipca 2002 r. o $wiadczeniu ustug droga elektroniczng (Dz. U. z 2017 r. poz.
1219 ze zm.).

Korespondencj¢ przekazywana drogg pisemng nalezy kierowac na adres:

Wojewddzki Urzad Ochrony Zabytkow w Warszawie

ul. Nowy Swiat 18/20

00-373 Warszawa

W korespondencji zwiagzanej z niniejszym postgpowaniem Wykonawcy powinni
postugiwa¢ si¢ znakiem postgpowania — WOU-S0.272.18.2018.

W przypadku wyboru srodkéw komunikacji elektronicznej, wnioski, zawiadomienia
oraz informacje Wykonawcy przekazuja poczta elektroniczna na adres
przetargi‘@mwkz.pl.
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Jezeli Zamawiajacy lub Wykonawca przekazuja oswiadczenia, wnioski,
zawiadomienia oraz informacje mailem, kazda ze Stron na zadanie drugiej
niezwlocznie potwierdza fakt ich otrzymania.

Forma pisemna zastrzezona jest dla ztozenia oferty wraz z zalagcznikami, o§wiadczen
i dokumentéw potwierdzajacych spelnianie warunkéw udzialu w postepowaniu i brak
podstaw do wykluczenia, a takze zmiany lub wycofania oferty.

Zamawiajacy przyjmuje wszelkie pisma w godzinach urzedowania, tj. w poniedziatki
w godzinach od 9.00 do 17.00 oraz od wtorku do piatku, w godzinach od 8.00
do 16.00.

W przypadku przekazywania o$wiadczen, wnioskow, zawiadomien oraz informacji
droga elektroniczng, kazda ze stron na zadanie drugiej niezwlocznie potwierdza fakt
ich otrzymania z informacjg o godzinie i dacie ich otrzymania.

Zamawiajacy nie przewiduje udzielania zadnych ustnych i telefonicznych informacji,
wyjasnien czy odpowiedzi na kierowane zapytania w sprawach wymagajacych
zachowania pisemnosci postepowania.

Wykonawca moze zwréci¢ sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci SIWZ.
Zamawiajagcy niezwlocznie udzieli wyjasnien, jednak nie pozniej niz na 2 dni przed
uplywem terminu sktadania ofert, pod warunkiem ze wniosek o wyjasnienie tresci
SIWZ wplynat do Zamawiajgcego nie pdzniej niz do konca dnia, w ktéorym uptywa
potowa wyznaczonego terminu skladania ofert. Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci
SIWZ wplynatl po uptywie terminu sktadania wniosku, o ktérym mowa powyzej lub
dotyczy udzielonych wyjasnie,, Zamawiajacy moze udzieli¢ wyjasnieni albo
pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania. Przedluzenie terminu skladania ofert nie
wplywa na bieg terminu sktadania wniosku o udzielenie wyjasnien tresci SIWZ. Tresé
zapytan wraz z wyjasnieniami zostanie przekazana Wykonawcom, ktérym przekazano
STWZ, bez ujawnienia 7zrodta zapytania, a takze zamieszczona na stronie internetowe;,
na ktdrej zamieszczona jest niniejsza SIWZ.

W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy mozc przed uptywem terminu sktadania
ofert zmieni¢ tre$¢ SIWZ. Dokonana zmiana Specyfikacji zostanie niezwiocznie
przekazana wszystkim Wykonawcom, ktérym przekazano SIWZ oraz zamieszczona
na stronie internetowej Zamawiajacego. Modyfikacja tresci SIWZ bedzie wigzgca
przy sktadaniu ofert.

W przypadku, gdy zmiana tresci SIWZ bedzie prowadzita do zmiany tresci ogloszenia
0 zamoOwieniu zamieszczonego w Biuletynie Zaméwien Publicznych, Zamawiajacy
przedtuzy termin sktadania ofert o czas niezbedny do wprowadzenia tych zmian w
ofertach, o ile uzna to za konieczne. Ponadto w przypadku, gdy zmiana bedzie istotna,
tj. w szczegolnosci dotyczy¢ bedzie okreslenia przedmiotu, wielkosci lub zakresu
zamoOwienia, kryteriow oceny ofert lub sposobu oceny spetniania warunkéw udziatu w
postepowaniu, zamawiajgcy przedtuzy termin skladania ofert o czas niezbedny na
wprowadzenie tych zmian w ofertach. Zamawiajacy zamiesci ogloszenie o zmianie
tresci ogloszenia (uwzgledniajgce réwniez ewentualng zmiane terminu sktadania ofert)
w Biuletynie Zaméwien Publicznych, na stronie internetowej Zamawiajgcego oraz w
swojej siedzibie.

Zamawiajacy przedtuzy termin skiadania ofert, jezeli w wyniku zmiany tresci SIWZ,
nieprowadzace] do zmiany tresci ogloszenia o zamoéwieniu, niezbedny bedzie
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dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w ofertach. O przedtuzeniu terminu
sktadania ofert Zamawiajacy poinformuje Wykonawcow, ktérym przekazano SIWZ
oraz zamiesci t¢ informacj¢ na swojej stronie internetowe;j.

14. Zamawiajgcy nie przewiduje zwolania zebrania Wykonawcéw w celu wyjasnienia
watpliwosci dotyczacych SIWZ.

15. Wszelka korespondencja powinna by¢ prowadzona w jezyku polskim.

16. Osoba upowazniong do bezposrednich kontaktow z Wykonawcami ze strony
Zamawiajacego w zakresie spraw formalno — prawnych wynikajacych z ustawy Pzp
jest: Pani Marta Chomicka, tel. 22 44 30 438, w godz. 8.00 - 16.00, e-mail:
przetargi@mwkz.pl.

17. Zamawiajacy na stronie internetowej: www.mwkz.pl (www.bip.mwkz.pl) opublikowat

niniejsze ogloszenie o zamdéwieniu (SIWZ).

VII. WYMAGANIA DOTYCZACE WADIUM
Zamawiajacy nie wymaga wniesienia wadium.
IX. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

Wykonawca jest zwigzany ofertg przez okres 30 dni.

2. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminu skladania
ofert.

3. Zgodnie z art. 85 ust. 2 ustawy Pzp Wykonawca, samodzielnie lub na wniosek
Zamawiajacego, moze przedtuzy¢ termin zwigzania oferta, z tym, ze Zamawiajacy
moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed uplywem terminu zwigzania oferta,
zwrécié sie do Wykonaweow o wyrazenie zgody na przedluzenie tego terminu o
oznaczony okres, nie dtuzszy jednak niz 60 dni.

X. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT.

1. Kazdy Wykonawca zobowiazany jest zapozna¢ si¢ dokladnie z informacjami zawartymi
w SIWZ i przygotowac¢ oferte zgodnie z wymaganiami w niej okreslonymi.

2. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedna oferte. Zlozenie przez Wykonawce wigcej niz jednej
oferty skutkowa¢ bedzie odrzuceniem przez Zamawiajacego wszystkich ofert
Wykonawcy.

3. Oferte nalezy sporzadzi¢ w formie pisemnej w jezyku polskim, w sposdb czytelny, przy
uzyciu ,,Formularza oferty”, ktérego wzor stanowi Zalacznik nr 2 do SIWZ.

4. Wypelniony formularz oferty wraz z wymaganymi oswiadczeniami i dokumentami

powinien by¢ podpisany przez osoby upowaznione do reprezentacji Wykonawcy zgodnie
z zasadami reprezentacji wskazanymi we wiasciwym rejestrze lub osobe (osoby)
upowaznione do  reprezentowania Wykonawcy na podstawie  udzielonego
pelnomocnictwa, ktéore we wilasciwej formie (oryginal lub notarialnie poswiadczona
kopia) nalezy dotaczy¢ do oferty.

5. Wskazane jest, aby wszystkie zapisane, zadrukowane strony oferty byly kolejno
ponumerowane i zlgczone w sposob uniemozliwiajacy jej dekompletacje.

6. Wszystkie miejsca, w ktérych Wykonawca nanidst poprawki winny by¢ parafowane przez
osobe podpisujaca oferte.

7. Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i zlozeniem oferty.

Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztéw udzialu w postepowaniu.
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Wszystkie zapisane lub zadrukowane strony kopii dokumentu majg by¢ poswiadczone lub
potwierdzone za zgodnos¢ z oryginalem odpowiednio: przez osobe badz osoby
uprawnione do reprezentowania Wykonawcy na zewnatrz.

Zamawiajacy moze zadac przedstawienia oryginatu lub notarialnie poswiadczonej kopii
dokumentu, gdy ztozona przez Wykonawce kopia dokumentu jest nieczytelna lub budzi
watpliwosci, co do jej prawdziwosci. Ponadto, wszelkie dokumenty sporzadzone jezyku
obcym winny by¢ sktadane wraz z thumaczeniem na jezyk polski poswiadczonym przez
Wykonawce.

W przypadku watpliwosci co do tresci dokumentu ztozonego przez Wykonawce majgcego
siedzib¢ lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej,
Zamawiajagcy moze zwroci¢ si¢ do wihasciwych organow odpowiednio miejsca
zamieszkania osoby lub kraju, wktorym Wykonawca ma siedzibe lub miejsce
zamieszkania, z wnioskiem o wudzielenie niezbednych informacji dotyczacych
przedtozonego dokumentu.

Oferte wraz ze wszystkimi zalgcznikami nalezy umiesci¢é w kopercie/opakowaniu i
zabezpieczyé w sposéb uniemozliwiajacy zapoznanie si¢ z jej trescig bez naruszenia
zabezpieczen przed uplywem terminu otwarcia ofert. Kopert¢/opakowanie nalezy
zaadresowac oraz opisa¢ wedlug ponizszego wzoru:

Wojewddzki Urzad Ochrony Zabytkéw w Warszawie
Wydzial Obshugi Urzedu
ul. Nowy Swiat 18/20
00-373 Warszawa

+Swiadczenie uslug administrowania systemem informatycznym na potrzeby
Wojewodzkiego Urzedu Ochrony Zabvtkow w Warszawie oraz delegatur / WOU-
S0.272.18.2018”

Nie otwieraé przed dniem 23.01.2019 r. godz. 10:30

12.
13.

14.

15.

Zaleca si¢ umieszczenie na kopercie rowniez nazwy i adresu Wykonawcy.

Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany w zlozonej ofercie lub ja wycofaé, pod
warunkiem, ze uczyni to przed terminem skladania ofert. Zardwno zmiana, jak
i wycofanie oferty wymagaja formy pisemnej. Zmiany dotyczace tresci oferty powinny
by¢ przygotowane, opakowane i zaadresowane w ten sam sposéb, co oferta. Dodatkowo
opakowanie, w ktérym jest przekazywana zmieniona oferta nalezy opatrzy¢ napisem
"ZMIANA".

Pisemne o$wiadczenie o wycofaniu oferty powinno by¢ opakowane i zaadresowane w ten
sam sposob, co oferta. Dodatkowo opakowanie, w ktérym jest przekazywane
to powiadomienie nalezy opatrzy¢ napisem "WYCOFANIE".

Oferta wraz z wymaganymi zalgcznikami, o$wiadczeniami i dokumentami jest jawna,
z wyjatkiem informacji stanowigcych tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu
przepiséw ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz.
U. 1 2018 r. poz. 419 ze zm.), a Wykonawca, nie pdzniej niz w terminie sktadania ofert
zastrzegl ze nie moga by¢ one udostepniane, oraz wykazal, ze zastrzezone informacje
stanowig tajemnice przedsiebiorstwa. Wykonawca nie moze zastrzec informacji
podawanych do publicznej wiadomosci podczas otwarcia ofert (art. 86 ust. 4 ustawy Pzp).
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Zaleca si¢, aby Wykonawca, ktory zastrzega w odniesieniu do informacji stanowigcych
tajemnice przedsiebiorstwa, ze nie mogg by¢ one udostepnione, ztozyl te informacje w
osobnym folderze, z odpowiednim oznaczeniem, zamieszczonym w tej samej kopercie, w
ktorej zamieszczona jest pozostala, jawna, czes¢ oferty wraz z zalgcznikami,
oswiadczeniami i dokumentami.

Brak jednoznacznego wskazania, ktore informacje stanowia tajemnice przedsigbiorstwa
oznacza¢ bedzie, Zze wszelkie oswiadczenia i zaswiadczenia skladane w trakcie
niniejszego postepowania sg jawne bez zastrzezen.

Zastrzezenie informacji, ktore nie stanowig tajemnicy przedsigbiorstwa w rozumieniu
ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji bedzie traktowane, jako bezskuteczne
i skutkowaé bedzie ich odtajnieniem.

Zamawiajacy informuje, ze w przypadku kiedy Wykonawca otrzyma od niego wezwanie
w trybie art. 90 ustawy PZP, a zlozone przez niego wyjasnienia i/lub dowody stanowié
beda tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu ustawy o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji Wykonawcy bedzie przystugiwalo prawo zastrzezenia ich jako tajemnica
przedsiebiorstwa. Przedmiotowe zastrzezenie Zamawiajgcy uzna za skuteczne wylgcznie
w sytuacji kiedy Wykonawca oprocz samego zastrzezenia, jednoczesnie wykaze, iz dane
informacje stanowia tajemnice¢ przedsigbiorstwa.

Tajemnicg przedsiebiorstwa, zgodnie, z art. 11 ust. 4 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r.
o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2018 r. poz. 419 ze zm.) sg: nieujawnione
do wiadomosci publicznej informacje techniczne, technologiczne, handlowe lub
organizacyjne przedsigbiorstwa, co do ktérych przedsi¢biorca podjat niezbedne dziatania
w celu zachowania ich poufnosci.

Protokét postepowania o udzielenie zamowienia wraz z zalgcznikami jest jawny.

Oferty, opinie bieglych, oswiadczenia, informacja z zebrania z Wykonawcami,
zawiadomienia, wnioski, inne dokumenty i informacje sktadane przez Zamawiajgcego
i Wykonawcoéw oraz umowa w sprawic zamoéwicnia publicznego stanowig zalgczniki
do protokotu.

Zalaczniki do protokotu udostepnia si¢ po dokonaniu wyboru najkorzystniejszej oferty lub
uniewaznieniu postgpowania, z tym, ze oferty udostepnia sie od chwili ich otwarcia.

MIEJSCE ORAZ TERMIN SKEADANIA I OTWARCIA OFERT.

1. Oferte wraz ze wszystkimi wymaganymi dokumentami nalezy ztozy¢ w terminie do
23.01.2019 r. do godziny 10:00 w siedzibie Zamawiajacego w Wojewodzkim
Urzedzie Ochrony Zabytkéw w Warszawie, ul. Nowy Swiat 18/20, 00-373
Warszawa, w kancelarii na parterze urzedu.

2. Decydujace znaczenie dla zachowania terminu skladania ofert ma data i godzina
wplywu oferty w miejsce wskazane w ust. 1.

3. Otwarcie ofert nastgpi tego samego dnia, tj.: 23.01.2019 r., o godz. 10:30 w siedzibie
Zamawiajacego w pokoju nr 1/11, pietro L.

4. Otwarcie ofert jest jawne. Otwarcia ofert dokona Komisja Przetargowa.

5. W trakcie publicznego otwarcia kopert, Komisja Przetargowa:

5.1. bezposrednio przed otwarciem ofert poda kwote, jakg Zamawiajacy zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamdwienia;
5.2. sprawdzi nienaruszalnos¢ opakowan z ofertami;
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5.3. zbada czy oferty zostaly zlozone w terminie;

5.4. dokona otwarcia ofert oznaczonych napisem "ZMIANA" (oferty pierwotne wobec

ofert, ktére zostaty zlozone jako zmienione nie beda otwierane);

5.5. dokona otwarcia pozostatych ofert, co do ktérych stwierdzono, z nie zostaty

zmienione lub wycofane z podaniem:

a) nazwa (firma) oraz adres Wykonawcy,

b) ceny oferty,

¢) czas reakcji na awari¢ w Warszawie i delegaturach,

d) warunkow ptatnosci.

Niezwlocznie po otwarciu ofert Zamawiajgcy zamiesci na stronie www.mwkz.pl

(www.bip.mwkz.pl) informacje dotyczace:

a) kwoty, jaka zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia;

b) firm oraz adreséw Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty w terminie;

c) ceny brutto zamowienia, terminu wykonania zamowienia, czasu reakcji na awarie
w Warszawie i delegaturach i warunkéw platnosci zawarte w ofertach.

Oferty, ktére zostaly ztozone lub nadestane po terminie okreslonym w ust. 1 zostang

zwrocone Wykonawcom niezwlocznie. W celu umozliwienia realizacji powyzszego

obowigzku Zamawiajgcy zaleca umieszczenie na kopercie nazwy 1 adresu

Wykonawcy.

Ocena zlozonych ofert nastapi w cz¢sci niejawnej posiedzenia Komisji.

Zamawiajacy, zgodnie z art. 24aa ustawy Pzp, dokona oceny ofert a nast¢pnie zbada

czy Wykonawca, ktérego oferta zostata najwyzej oceniona, nie podlega wykluczeniu

oraz spetnia warunki udziatu w postepowaniu.

Jezeli Wykonawca ktoérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, uchyla sie

od zawarcia umowy, Zamawiajacy bedzie mégt zbadaé, czy nie podlega wykluczeniu

oraz, czy spelnia warunki udzialu w postepowaniu Wykonawca, ktory ziozyt oferte

najwyzej oceniong sposrod pozoslatych ofert.

XI1. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY

1.

(O8]

Wykonawca zobowigzany jest skalkulowaé ceng¢ oferty tak, aby obejmowata
wszystkie koszty i skladniki zwigzane z wykonaniem zamoéwienia oraz warunki
stawiane przez Zamawiajacego.

Wykonawca podaje cene oferty brutto wyliczong zgodnie z formularzem ofertowym.
Ceny nalezy poda¢ w zlotych polskich, z doktadnoscig do dwoch miejsc po przecinku.
Oferowana przez Wykonawce cena jest stata i nie podlega waloryzacji w trakcie
realizacji zamowienia. Zamawiajgcy nie przewiduje mozliwosci zmian ceny ofertowe;j
brutto.

Cena moze by¢ tylko jedna za oferowany przedmiot zamowienia, nie dopuszcza si¢
wariantowosci cen.

Stawka podatku VAT musi by¢ ustalona zgodnie z obowigzujacymi przepisami.
Zastosowanie przez Wykonawce stawki podatku VAT niezgodnej z obowigzujacymi
przepisami stanowi btad w obliczeniu ceny skutkujacy odrzuceniem oferty.

W przypadku, gdy Wykonawca poda cene oferty z dokladnoscia wicksza niz do
drugiego miejsca po przecinku lub dokona nieprawidtowego zaokraglenia ceny
oferty, to ten sposéb wyliczenia ceny zostanie uznany za oczywista omytke

Strona 13z 1 ._%

WAL



Wojewédzki Urzqd Ochrony Zabytkéw w Warszawie, ul. Nowy Swiat 18/20, 00-373 Warszawa
WOU-S0.272.18.2018

rachunkowa. Zamawiajgcy dokona przeliczenia podanych w ofercie cen do dwoch
miejsc po przecinku, stosujac nastepujaca zasade: podane w ofercie kwoty zostang
zaokraglone do pelnych groszy, przy czym koncoéwki ponizej 0,5 grosza zostang
pominigte, a koncowki 0,5 grosza i wyzsze zostang zaokraglone do 1 grosza.

W przypadku stwierdzenia omylek rachunkowych Zamawiajacy w celu ich

poprawienia bedzie stosowal zatozenie, ze prawidlowo =zostata podana cena

jednostkowa brutto.

XIIL. OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE SIE KIEROWAL
PRZY WYBORZE OFERTY, WRAZ Z PODANIEM WAG TYCH KRYTERIOW

I SPOSOBU OCENY OFERT

1. Za najkorzystniejsza Zamawiajacy uzna oferte, ktdra przedstawia najkorzystniejszy

bilans ceny i innych kryteridw oceny ofert.

2. Zamawiajacy dokona oceny ofert wedlug nastepujacych kryteridw i ich wag:

Waga Maksymalna ilo$¢ punktéw
L.p. Kryterium kryterium jakie moze otrzymac oferta
za dane kryterium
1 | Cena brutto 60 % 60
5 Czas”reakcji w przypadku wstqpienia 10 % 10
awarli w WUOZ w Warszawie
3 Czas reakcji w przypadku wystapienia 10 % 10
awarii w WUOZ w delegaturze
4 | Termin platnosci 10 % 10
5 | Posiadane certyfikaty 10 % 10

W trakcie oceny kolejno ocenianym ofertom, zostang przyznane punkty:
a) w kryterium ,,Cena brutto” (C) wg ponizszego wzoru:

cena oferty brutto z najnizszq ceng

x 60

cena brutto badanej oferty

b) w ramach kryterium ,,Czas reakcji w przypadku wystgpienia awarii w WUOZ w

Warszawie” (RW):

Przez czas reakcji w przypadku wystapienia awarii w WUOZ w Warszawie Zamawiajacy
okresla czas w petnych godzinach, w ktérym Wykonawca przystapi do usunigcia awarii od

momentu jej zgloszenia w formie telefonicznej lub mailowe;j.

Zamawiajacy przyzna punkty w sposob nastepujacy:

- czas reakcji powyzej 8 godzin — 0 pkt
- czas reakeji 7 — 8 godzin — 1 pkt
- czas reakcji 6 — 7 godzin — 2 pkt
- czas reakcji 5 — 6 godzin — 3 pkt
- czas reakcji 4 — 5 godzin — 4 pkt
- czas reakcji 3 — 4 godzin — 5 pkt
- czas reakcji 2 — 3 godzin — 6 pkt
- czas reakeji 1 — 2 godzin — 7 pkt
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- czas reakcji ponizej 1 godziny — 8 pkt

Liczba punktow, ktorg ostatecznie uzyska Wykonawca w ramach kryterium ,,czas reakcji w
przypadku wystgpienia awarii w WUOZ w Warszawie” zostanie obliczona wedtug
ponizszego wzoru:

liczba punktow oferty badanej

RW = x 10

najwyzsza mozliwa liczba punktow

¢) w ramach kryterium ,,Czas reakcji w przypadku wystapienia awarii w WUOZ w
delegaturach” (RD):

Przez czas reakcji w przypadku wystgpienia awarii w WUOZ w delegaturach Zamawiajgcy

okresla czas w pelnych godzinach, w ktorym Wykonawca przystagpi do usuniecia awarii od

momentu jej zgloszenia w formie telefonicznej lub mailowe;j.

Zamawiajacy przyzna punkty w sposob nastepujacy:
- czas reakcji powyzej 8 godzin — 0 pkt
- czas reakcji 7 — 8 godzin — 1 pkt
- czas reakcji 6 — 7 godzin — 2 pkt
- czas reakcji 5 — 6 godzin — 3 pkt
- czas reakcji 4 — 5 godzin — 4 pkt
- czas reakcji 3 — 4 godzin — 5 pkt
- czas reakcji 2 — 3 godzin — 6 pkt
- czas reakcji 1 — 2 godzin — 7 pkt
- czas reakcji ponizej 1 godziny — 8 pkt
Liczba punktéw, ktdra ostatecznie uzyska Wykonawca w ramach kryterium ,,czas reakcji w
przypadku wystgpienia awarii w WUOZ w delegaturach” zostanie obliczona wedlug
ponizszego wzoru:
liczha punktow oferty hadanej
RD = x10

najwyzsza mozliwa liczba punktéw

d) wramach kryterium ,, Termin platnosci” (T):
termin ptatnosci FV w badanej ofercie
T= x 10

termin platnosci faktury w ofercie
0 najdtuzszym terminie platnosci

Minimalny termin ptatnosci faktury VAT okresla si¢ na 14 dni, zas maksymalny na 30 dni.
Oferta Wykonawcy okreslajaca termin ptatnosci krotszy niz 14 lub dhuzszy niz 30 dni termin
platnosci zostanie uznana za niezgodna z trescig STWZ.

e) wramach kryterium ,,Posiadane certyfikaty” (PC)
Przez posiadane certyfikaty Zamawiajacy okresla posiadane przez Wykonawce certyfikaty

bezpieczenistwa systemu informatycznego wedhug ponizszych wytycznych.
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- brak certyfikatu ITIL Expert lub wyzszego / HDI Specjalista Centrum Wsparcia u co
najmniej jednej osoby oddelegowanej do administrowania systemem = systemem
informatycznym w WUOZ — 0 pkt

- posiadanie certyfikatu ITIL Expert lub wyzszego lub HDI Specjalista Centrum Wsparcia u
co najmniej jednej osoby oddelegowanej do administrowania systemem systemem
informatycznym w WUOZ - 5 pkt

- posiadanie certyfikatow ITIL Expert lub wyzszego i HDI Specjalista Centrum Wsparcia u co
najmniej jednej osoby oddelegowanej do administrowania systemem = systemem
informatycznym w WUOZ — 10 pkt.

liczba punktow oferty badanej
PC = x 10

Najwyzsza mozliwa liczba punktow

3. Ostateczna ocena punktowa (K) wyliczana bedzie wg wzoru:
K=C+RW+RD+T+PC

4. Koncowy wynik zostanie zaokraglony do dwoch miejsc po przecinku, wedtug regut
matematycznych.

5. Jezeli nie bedzie mozna wybraé oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie lub
wiecej ofert przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteriow oceny ofert,
Zamawiajacy sposrdod tych ofert wybierze oferte z nizsza cena, a jezeli zostaly ztozone
oferty o takiej samej cenie Zamawiajgcy wezwie Wykonawcow, ktorzy ztozyli te
oferty, do ztozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajacego ofert dodatkowych.
Wykonawcy sktadajac oferty dodatkowe, nie moga zaoferowaé cen wyzszych niz w
zlozonych ofertach.

XV. INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAC
DOPELNIONE PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY
W SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

1. Zamawiajacy udzieli zamowienia Wykonawcy, ktorego oferta odpowiada wszystkim
wymaganiom okreslonym w SIWZ i zostata oceniona jako najkorzystniejsza w oparciu
o podane kryteria oceny ofert.

o

Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oterty Zamawiajacy jednoczesnie zawiadomi
Wykonawcow, ktérzy zlozyli oferty o:

1) wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe (firme¢), albo imie i1 nazwisko,
siedzibe albo adres zamieszkania i adres Wykonawcy, ktérego oferte wybrano,
uzasadnienie jej wyboru oraz nazwy (firmy), albo imiona i nazwiska, siedziby albo
miejsca zamieszkania i adresy Wykonawcéw, ktorzy zlozyli oferty, a takze punktacje
przyznang ofertom w kazdym kryterium oceny ofert i taczng punktacje,

2) Wykonawcach, ktorych oferty zostalty odrzucone lub ktorzy zostali wykluczeni
z postgpowania o udzielenie zamowienia, podajac uzasadnienie faktyczne i prawne.

3. Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zamiesci informacje,
o ktorych mowa w ust. 2 pkt 1, rowniez na stronie internetowej www.mwkz.pl
(www.bip.mwkz.pl) oraz w miejscu publicznie dostgpnym w swojej siedzibie.
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4. Zamawiajacy zawrze umowe w sprawie zamdwienia publicznego w terminie ustalonym

z wybranym Wykonawca. Niezgloszenie si¢ w  wyznaczonym  terminie
uprawomocnionych przedstawicieli wybranego Wykonawcy zostanie poczytane przez
Zamawiajacego jako uchylanie sic Wykonawcy od zawarcia umowy.

5. W przypadku wyboru oferty ztozonej przez Wykonawcoéw wspdlnie ubiegajacych sie
o udzielenie zamdwienia, zamawiajacy zastrzega sobie prawo Zadania, przed podpisaniem
umowy w sprawie udzielenia zamoéwienia publicznego, umowy regulujacej wspotprace
tych Wykonawcow.

6. Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostala wybrana, uchyla si¢ od zawarcia umowy,
Zamawiajacy moze wybra¢ oferte najkorzystniejszg sposréd pozostalych ofert, bez
przeprowadzania ich ponownej oceny, chyba, Zze zachodzg przestanki uniewaznienia

postepowania, o ktérych mowa w art. 93 ust. 1 ustawy Pzp.

7. Zamawiajgcy uniewazni postgpowanie w przypadkach okreslonych w art. 93 ustawy Pzp.
O uniewaznieniu postgpowania Zamawiajacy poinformuje wszystkich Wykonawcow
podajac uzasadnienie faktyczne i prawne.

XVI. WYMAGANIA DOTYCZACE ZABEZPIECZENIA NALEZYTEGO
WYKONANIA UMOWY

Zamawiajacy nie wymaga wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

XVIIL ISTOTNE DLA STRON POSTANOWIENIA, KTORE ZOSTANA
WPROWADZONE DO TRESCI ZAWIERANEJ UMOWY W SPRAWIE
ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO, OGOLNE WARUNKI UMOWY ALBO WZOR
UMOWY, JEZELI ZAMAWIAJACY WYMAGA OD WYKONAWCY, ABY ZAWARE
Z NIM UMOWE W SPRAWIE ZAMOWIENIA NA TAKICH WARUNKACH

1. Postanowienia umowy okresla wzor umowy stanowigcy Zalgezniki nr 6 do SIWZ.

2. Wykonawca, ktéry przedstawil najkorzystniejsza oferte pod wzgledem kryteriow
oceny ofert zamdwienia, bedzie zobowigzany do podpisania umowy zgodnej
ze wzorem umowy zatgczonym do SIWZ.

3. Zamawiajacy przesle umowe Wykonawcy, ktérego oferta zostala wybrana albo

zaprosi go do swojej siedziby w celu podpisania umowy.

4. Do wzoru umowy zostang wprowadzone zobowigzania Wykonawcy w trakcie
procedury, wynikajace z przedstawionej przez niego oferty.

5. Wzor umowy, po uptywie terminu do skiadania ofert, nie podlega negocjacjom,
ztozenie oferty jest réwnoznaczne z pelng akceptacja umowy przez Wykonawce.
Wszelkie wyjasnienia dotyczace zapisow wzoréw umowy Wykonawca moze zglosié
w sposob zgodny z rozdziatem VII, ust. 10.

6. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo wypowiedzenia umowy na podstawie art.145
ustawy Pzp.

XVIIL. POUCZENIE O SRODKACH OCHRONY PRAWNEJ PRZYSLUGUJACYCH
WYKONAWCY W TOKU POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA.

Wykonawey przystuguja przewidziane w ustawie srodki ochrony prawnej w postaci
odwotania oraz skargi do sadu. Szczegotowe zasady wnoszenia srodkéw ochrony prawnej
oraz postgpowania toczonego wskutek ich wniesienia okresla Dziat VI ustawy.

XIX. INFORMACIJE DOTYCZACE PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH
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1. Administratorem danych osobowych przetwarzanych w Wojewodzkim Urzgdzie
Ochrony Zabytkow (WUOZ) jest Mazowiecki Wojewodzki Konserwator Zabytkow z
siedziba przy ul. Nowy Swiat 18/20, 00-373 Warszawa, tel. 22 44 30 405, fax 22 44
30 401, e-mail: info@mwkz.pl;

Kontakt z Inspektorem Ochrony Danych mozliwy jest pod nr. tel.: 22 44 30 432 oraz

drogg elektroniczna: iod@mwkz.pl;

3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda w celu zwigzanym z postepowaniem o
udzielenie zamowienia publicznego WOU-S0.272.18.2018 prowadzonym  w trybie
przetargu nieograniczonego.

4. Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktérym
udostepniona zostanie dokumentacja postgpowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust.
3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamdwien publicznych (Dz. U. 22017 r.
poz. 1579 12018), dalej ,,ustawa Pzp”;

5. Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp,
przez okres 4 lat od dnia zakonczenia postepowania o udzielenie zaméwienia, a jezeli
czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caly czas
trwania umowy;

o

6. Obowigzek podania przez Pania/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana
dotyczacych jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp,
zwigzanym z udzialem w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego;
konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikajg z ustawy Pzp;

7. Ma Pani/Pan prawo do: dostepu do swoich danych, ich sprostowania oraz ograniczenia
ich przetwarzania a takze prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony
Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, Zze przetwarzanie danych osobowych
Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy ochrony danych;

8. Realizacja praw, o ktérych mowa w pkt 7 mozliwa jest za posrednictwem inspektora
ochrony danych: iod@mwkz.pl lub pisemnie na adres siedziby WUOZ,;

9. Pani/Pana dane osobowe nie beda przetwarzane wcelach zwigzanych
Z automatycznym podejmowaniem decyzji, w tym w oparciu o profilowanie.

XIX. ZALACZNIKI DO SIWZ (stanowia integralng czes¢ SIWZ)

Zatacznik nr 1 — Zakres podstawowych obowigzkow ustugi administracji systemem
informatycznym

Zalgcznik nr 2 — Formularz oferty (wzoér)

Zalacznik nr 3-3A — Oswiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu oraz spelnianiu warunkow
udzialu w postgpowaniu (wzor)

Zalacznik nr 4 - Oswiadczenie o oddaniu Wykonawcy do dyspozycji niezbednych zasobéw
na potrzeby realizacji zamowienia

Zalacznik nr 5 — Wz6r o$wiadczenia o przynaleznosci lub braku przynaleznosci do tej samej
grupy kapitatowcj

Zatacznik nr 6 — Wzor umowy

Zatacznik nr 7 — Wykaz osob
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