SPECYFIKACJA
ISTOTNYCH WARUNKGW ZAMOWIENIA (SIWz)

i 8

Podstawa prawna: Ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz. U.z 2010,
Nr 113, poz. 759 ze zm.), zwana dalej ustawg.

I. Nazwa (firma) oraz adres Zamawiajacego;
Wojewdédzki Urzgd Ochrony Zabytkéw w Warszawie
ul. Nowy Swiat 18/20
00-373 Warszawa
Tel. (22) 44 30 400, fax (22) 40 30 401
Adres strony internetowej: www.mwkz.pl

Il.  Tryb udzielenia zamadwienia;
Przetarg nieograniczony na podstawie ustawy z dnia 29.01.2011 r. Prawo zamowien publicznych
(Dz. U.z 2010 r., Nr 113, poz. 795 z péin. zm.) o wartosci szacunkowej wiekszej niz 14 tys. Euro i
nie przekraczajacy kwoty 125 000 euro dla ustug.

lll.  Opis przedmiotu zamodwienia;

a) Zustawg o ochronie zabytkdw i opiece nad zabytkami i aktami wykonawczymi do tej ustawy,

b) Ustawa prawo budowlane i aktami wykonawczymi do tej ustawy,

c) Ustawgo zagospodarowaniu przestrzennym i aktami wykonawczymi do tej ustawy,

d) Ustawa Prawo zaméwien publicznych i aktami wykonawczymi do tej ustawy,

e) Ustawg o finansach publicznych i aktami wykonawczymi do tej ustawy,

f) Kodeksem postepowania administracyjnego,

g) Ustawg o stuzbie cywilnej i aktami wykonawczymi do tej ustawy,

h) Kodeksem pracy,

i)  Kodeksem cywilnym i kodeksem postgpowania cywilnego,

i) Kodeksem karnym i kodeksem wykonawczym,

k) Kodeksem postgpowania karnego,

I) Kodeksem postgpowania w sprawach o wykroczenia,

m) Ustawy o postepowaniu egzekucyjnym w administracji,

n) Innymi obowigzujgcymi Przepisami zwigzanymi przede wszystkim z ochrong zabytkéw i
funkcjonowaniem stuzby cywilnej.

Z mozliwoscig sktadania ofert czesciowych:
Zadanie nr 1 (stanowiace czed¢ zamdwienia)

Wykonawca zobowiazuje sie Swiadczy¢ Zamawiajgcemu ustuge prawng w Ciechanowie przy ulicy
Strazackiej 6, o charakterze statym i w zakresie:

a) sporzadzania opinii prawnych,

b) realizacji porad prawnych, wyjasnien i informacji (doradztwa prawnego),

c) reprezentowania w postepowaniach windykacyjnych i egzekucyjnych w sprawach
zleconych indywidualnie,
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éﬁyﬁgﬂ%ggygma wzor6w zarzgdzen, pism, decyzji, projektéw umow i innych dokumentdw i

aktéw nommatywnych dla urzedu,

‘Ej“-'”%ﬁtiﬁ"wnej pomocy prawnej dla pracownikéw urzedu, w szczegdlnosci rekomendowania

' zapiséw prawnych,

f) parafowania pod wzgledem formalno-prawnym w szczeglnodci  decyzji, umow,
zaswiadczeri, pozwolef, pism, zawieranych porozumieri i innych dokumentéw,

g) konsultacji telefonicznych i mailowych w pilnych sprawach prawnych z pracownikami
urzedu,

h) udzielania wyjasnien, sporzadzania opinii i analiz prawnych w zakresie objetym
przedmiotem niniejszego zamowienia, w tym w szczegolnosci analiz na gruncie regulacji
prawa administracyjnego, ustawy Prawo zamodwien publicznych, ustawy o ochronie
zabytkdw, KPA, ustawy o stuzbie cywilnej, ustawy prawo budowlane, ustawy o
zagospodarowaniu przestrzennym, ustawy o finansach publicznych, prawa pracy, prawa i
postgpowania cywilnego, administracyjnego, karnego, postepowania w sprawach o
wykroczenia, ustawy o postgpowaniu egzekucyjnym w Administracji oraz aktéw
wykonawczych do tych ustaw,

i) udziat w posiedzeniach statych i doraznych komisji: kontrolnych, oraz w miare potrzeb w
Przygotowywaniu postepowar, w szczegdlnosci dotyczacych zaméwien publicznych,

w siedzibie Delegatury Zamawiajgcego w Ciechanowie przy ul. Strazackiej 6 w wymiarze 4 godzin
pracy Wykonawcy w tygodniu (16 godzin miesiecznie), prowadzonych w formie dyzuréw
ustalonych w porozumieniu z Mazowieckim Wojewddzkim Konserwatorem Zabytkdw.
Wykonawca jest zobowigzany do wykonywania ustugi osobiécie. W szczegOlnosci w przypadku
braku mozliwosci uczestniczenia Wykonawcy w Wyznaczonym dyzurze jest on zobowigzany do
wyznaczenia swojego zastepcy posiadajacego tozsame wyksztatcenie, umiejetnosci i uprawnienia
wskazane w ust. V.

Zadanie nr 2 (stanowigce czeéé zamowienia)
Wykonawca zobowiazuje sie $wiadczy¢ Zamawiajgcemu ustuge prawng w Ostrotece przy ulicy
Kosciuszki 16, o charakterze statym i w zakresie:

a) sporzadzania opinii prawnych,

b) realizacji porad prawnych, wyjasnien i informacji (doradztwa prawnego),

¢) reprezentowania w postepowaniach windykacyjnych i egzekucyjnych w sprawach
zleconych indywidualnie,

d) przygotowania wzoréw zarzadzen, pism, decyzj, projektow umow i innych dokumentéw i
aktéw normatywnych dla urzedu,

e) aktywnej pomocy prawnej dla pracownikéw urzedu, w szczeg6lnosci rekomendowania
zapiséw prawnych,

f) parafowania pod wzgledem formalno-prawnym w szczegolnosci  decyzji, uméw,
zaswiadczer, pozwoler, pism, zawieranych porozumien i innych dokumentéw,

g) konsultacji telefonicznych i mailowych w pilnych sprawach prawnych z pracownikami
urzedu,

h) udzielania wyjasnien, sporzadzania opinii i analiz prawnych w zakresie objetym
przedmiotem niniejszego zamodwienia, w tym w szczeg6lnosci analiz na gruncie regulacji
prawa administracyjnego, ustawy Prawo zamowien publicznych, ustawy o ochronie
zabytkéw, KPA, ustawy o stuibie cywilnej, ustawy prawo budowlane, ustawy o
zagospodarowaniu przestrzennym, ustawy o finansach publicznych, prawa pracy, prawa i
postgpowania cywilnego, administracyjnego, karnego, postepowania w sprawach o
wykroczenia, ustawy o postgpowaniu egzekucyjnym w Administracji oraz aktéw
wykonawczych do tych ustaw,

i) udziat w posiedzeniach statych i doraznych komisji: kontrolnych, oraz w miare potrzeb w
przygotowywaniu postepowarn, w szczegolnosci dotyczacych zamowien publicznych,
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w siedzibie D,el’ega?t’ﬂ}:y Zamawiajgcego w Ostrotece przy ul. Kosciuszki 16 w wymiarze 4 godzin
pracy Wykonawcy w tygodniu (16 godzin miesigcznie), prowadzonych w formie dyzurow
ustalonych w porozumieniu z Mazowieckim Wojewoddzkim Konserwatorem Zabytkow.
Wykonawca jest zobowigzany do wykonywania ustugi osobiécie. W szczegolnosci w przypadku
braku mozliwosci uczestniczenia Wykonawcy w wyznaczonym dyzurze jest on zobowigzany do
wyznaczenia swojego zastepcy posiadajgcego tozsame wyksztatcenie, umiejetnosci i uprawnienia
wskazane w ust. V.

Zadanie nr 3 (stanowigce cze$¢ zaméwienia)
Wykonawca zobowigzuje sie $wiadczy¢ Zamawiajacemu ustuge prawng w Ptocku przy ulicy
Zdunskiej 13A, o charakterze statym i w zakresie:

a) sporzadzania opinii prawnych,

b) realizacji porad prawnych, wyjasnien i informacji (doradztwa prawnego),

C) reprezentowania w postgpowaniach windykacyjnych i egzekucyjnych w sprawach zleconych
indywidualnie,

d) przygotowania wzoréw zarzadzeri, pism, decyzji, projektéw uméw i innych dokumentéw i
aktéw normatywnych dla urzedu

e) aktywnej pomocy prawnej dla pracownikéw urzedu, w szczegblnosci rekomendowania
zapis6w prawnych,

f) parafowania pod wzgledem formalno-prawnym w szczegGinoéci decyzji, uméw, zaswiadczen,
pozwolen, zawieranych porozumieri, pism i innych dokumentéw,

g) konsultacji telefonicznych i mailowych w pilnych sprawach prawnych z pracownikami urzedu,

h) udzielania wyjasnien, sporzadzania opinii i analiz prawnych w zakresie objetym przedmiotem
niniejszego zaméwienia, w tym w szczegolnosci analiz na gruncie regulacji prawa
administracyjnego, ustawy Prawo zaméwien publicznych, ustawy o ochronie zabytkéw, KPaA,
ustawy o stuzbie cywilnej, ustawy prawo budowlane, ustawy o zagospodarowaniu
przestrzennym, ustawy o finansach publicznych, prawa pracy, prawa i postepowania
cywilnego, administracyjnego, karnego, postepowania w sprawach o wykroczenia, ustawy o
postgpowaniu egzekucyjnym w Administracji oraz aktéw wykonawczych do tych ustaw,

i) udziat w posiedzeniach statych i doraznych komisji: oraz w mia re potrzeb w przygotowywaniu
postgpowan, w szczegélnosci dotyczacych zaméwieri publicznych,

w siedzibie Delegatury Zamawiajacego w Ptocku przy ul. Zduriskiej 13A w wymiarze 4 godzin
pracy Wykonawcy w tygodniu (16 godzin miesigcznie), prowadzonych w formie dyzuréw
ustalonych w porozumieniu z Mazowieckim Wojewddzkim Konserwatorem Zabytkow.
Wykonawca jest zobowigzany do wykonywania ustugi osobiécie. W szczegblnosci w przypadku
braku mozliwosci uczestniczenia Wykonawcy w wyznaczonym dyzurze jest on zobowigzany do
wyznaczenia swojego zastepcy posiadajacego tozsame wyksztatcenie, umiejetnosci i uprawnienia
wskazane w ust. V.

Zadanie nr 4 (stanowigce cze$¢ zamdwienia)
Wykonawca zobowiazuje sie Swiadczy¢ Zamawiajacemu ustuge prawna w Radomiu przy ulicy
Zeromskiego 53, o charakterze statym i w zakresie:

a) sporzadzania opinii prawnych,

b) realizacji porad prawnych, wyjasnien i informacji (doradztwa prawnego),

c) reprezentowania w postgepowaniach windykacyjnych i egzekucyjnych w sprawach
zleconych indywidualnie,

d) przygotowania wzoréw zarzadzen, pism, decyzji, projektéw uméw i innych dokumentdw i
aktéw normatywnych dla urzedu,

e) aktywnej pomocy prawnej dla pracownikéw urzedu, w szczegolnosci rekomendowania
zapisow prawnych,
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H n pod”’ Wzgledem formalno-prawnym w  szczegéinogci decyzji, umow,
zés’wiad(}zeﬁ, ﬁdzwoler'\, pism, zawieranych porozumierj i innych dokumentéw,

g8) konsultacji telefonicznych i mailowych w pilnych sprawach prawnych z pracownikami
urzedu,

h) udzielania wyjasnieri, sporzadzania opinii i analiz prawnych w zakresie objetym
przedmiotem niniejszego zaméwienia, w tym w szczegdlnosci analiz na gruncie regulacji
prawa administracyjnego, ustawy Prawo zamodwien publicznych, ustawy o ochronie
zabytkéw, KPA, ustawy o stuzbie cywilnej, ustawy prawo budowlane, ustawy o
zagospodarowaniu przestrzennym, ustawy o finansach publicznych, prawa pracy, prawa i
postgpowania cywilnego, administracyjnego, karnego, postgpowania w sprawach o
wykroczenia, ustawy o postepowaniu egzekucyjnym w Administracji oraz aktéw
wykonawczych do tych ustaw,

i) udziat w posiedzeniach statych i doraznych komisji: kontrolnych, oraz w miare potrzeb w
Przygotowywaniu postepowari, w szczegolnosci dotyczgcych zaméwier publicznych,

braku mozliwosci uczestniczenia Wykonawcy w wyznaczonym dyzurze jest on zobowigzany do
Wyznaczenia swojego zastgpcy posiadajgcego tozsame wyksztatcenie, umiejetnosci i uprawnienia
wskazane w ust. V.

Zadanie nr 5 (stanowigce czei¢ zamowienia)
Wykonawca zobowiazuje sie Swiadczy¢ Zamawiajgcemu ustuge prawng w Siedlcach przy ulicy
Bema 4A, o charakterze statym iw zakresie:

a) sporzadzania opinii prawnych,

b) realizacji porad prawnych, wyjasnien i informacji (doradztwa prawnego),

c) reprezentowania w postepowaniach windykacyjnych i egzekucyjnych w sprawach
zleconych indywidualnie,

d) przygotowania wzoréw zarzadzen, pism, decyzji, projektéw uméw i innych dokumentéw i
aktow normatywnych dla urzedu

e) aktywnej pomocy prawnej dla pracownikéw urzedu, w szczegélnosci rekomendowania
zapiséw prawnych,

f) parafowania pod wzgledem formalno-prawnym w szczegolnosci  decyzji, umow,
zaswiadczen, pozwoler, pism, zawieranych porozumier i innych dokumentdw,

8) konsultacji telefonicznych j mailowych w pilnych sprawach prawnych z pracownikami
urzedu,

h) udzielania wyjasnien, sporzadzania opinii i analiz prawnych w zakresie objetym
przedmiotem niniejszego zamowienia, w tym w szczegblnosci analiz na gruncie regulacji
prawa administracyjnego, ustawy Prawo zaméwieri publicznych, ustawy o ochronie
zabytkow, KPA, ustawy o stuzbie cywilnej, ustawy o stuzbie cywilnej, ustawy prawo
budowlane, ustawy o zagospodarowaniu przestrzennym, ustawy o finansach publicznych,
prawa pracy, prawa i postgpowania cywilnego, administracyjnego, karnego,
postgpowania w sprawach o wykroczenia, ustawy o postgpowaniu egzekucyjnym w
Administracji oraz aktéw wykonawczych do tych ustaw,

i) udziat w posiedzeniach statych i doraznych komisji: kontrolnych, oraz w miare potrzeb w
przygotowywaniu postepowan, w szczegolnosci dotyczacych zaméwien publicznych,

w siedzibie Delegatury Zamawiajgcego w Siedlcach przy ul. Bema 4A w wymiarze 4 godzin pracy
Wykonawcy w tygodniu (16 godzin miesiecznie), prowadzonych w formie dyzuréw ustalonych w
porozumieniu z Mazowieckim Wojewddzkim Konserwatorem Zabytkéw. Wykonawea jest
zobowigzany do wykonywania ustugi osobiécie. W szczegolnosci w przypadku braku mozliwosci
uczestniczenia Wykonawcy w Wyznaczonym dyzurze jest on zobowigzany do wyznaczenia
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Zadanie nr 6 (stanowigce czes¢ zamdwienia]
Wykonawca zobowigzuje sig swiadczyé Zamawiajacemu ustuge prawng w Warszawie przy ulicy
Nowy Swiat 18/20, o charakterze statym i w zakresie:

a) sporzadzania opinii prawnych,
b) zastepstwa procesowego i prawnego; Przygotowania, prowadzenia i reprezentowania przed
sadami powszechnymi i administracyjnymi, organami administracji paristwowej oraz

samorzadowe;j,
¢) realizacji porad prawnych, wyjaénien i informacji (doradztwa prawnego),
d) uczestniczenia w miare potrzeb w negocjacjach urzedu z poddostawcami i innymi

instytucjami,

e) reprezentowania w postepowaniach windykacyjnych i egzekucyjnych w sprawach zleconych
indywidualnie,

f) przygotowania wzoréw zarzadzen, pism, decyzji, projektow umoéw i innych dokumentéw i
aktéw normatywnych dla urzedu

g) aktywne;j pomocy prawnej dla pracownikéw urzedu, w szczegélnosci rekomendowania
zapiséw prawnych,

h) parafowania pod wzgledem formalno-prawnym w szczegdlnosci decyzji, uméw, zaswiadczen,
pozwolen, pism, zawieranych porozumien i innych dokumentéw,

i) konsultacji telefonicznych i mailowych w pilnych sprawach prawnych z pracownikami urzedu,

i) udzielania wyjasnieni, sporzadzania opinii i analiz prawnych w zakresie objetym przedmiotem
niniejszego zaméwienia, w tym w szczegélnosci analiz na gruncie regulacji prawa
administracyjnego, ustawy Prawo zamdwien publicznych, ustawy o ochronie zabytkdw, KPA,
ustawy o stuzbie cywilnej, ustawy prawo budowlane, ustawy o zagospodarowaniu
przestrzennym, ustawy o finansach publicznych, prawa pracy, prawa i postepowania
cywilnego, administracyjnego, karnego, postepowania w sprawach o wykroczenia, ustawy o
postgpowaniu egzekucyjnym w Administracji oraz aktéw wykonawczych do tych ustaw,

k) analizy pod wzgledem prawnym dokumentacji przetargowe;j,

[) udziat w posiedzeniach statych i doraznych komisji: kontrolnych oraz w miare potrzeb w
Przygotowywaniu postepowar, w szczegdlnosci dotyczacych zamdwieri publicznych,

ust. V.

Zadanie nr 7 (stanowiace czeé¢ za mowienia)

Wykonawca zobowigzuje sie Swiadczy¢ Zamawiajgcemu ustuge prawng polegajacg na
sporzadzaniu raportu z monitorowania obszary prawnego, zgodnie ze specyfikacjg i wzorem
stanowigcym zatgcznik nr 9 do SIWZ.

Zakres raportu:

Monitorowane winny by¢ przepisy prawne dotyczace funkcjonowania Wojewddzkiego Urzedu
Ochrony Zabytkéw w Warszawie w zakresie ochrony zabytkéw, finanséw publicznych, prawa pracy,
stuzby cywilnej, kodeksu postepowania administracyjnego, archiwéw zaktadowych, regulacji o
charakterze administracyjnym a w szczegolnosci nizej wskazane uregulowania prawne (wraz z aktami
wykonawczymi):
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kam 22 44 30
Ustawa o planowaniu i zagospodarowaniﬂ“p?“éé’stfzemlyni,
Ustawa prawo budowlane, o
Ustawa o ochronie przyrody,
Ustawa o gospodarce nieruchomosciami,

: ty s Ul Nowy Swiar 13
Ustawa o ochronie zabytkéw i opiecenad zapytl

Ustawa o gospodarowaniu nieruchomosciami rolnymi Skarbu Panstwa,
Ustawa o ochronie gruntéw rolnych i lesnych,
Ustawa o cmentarzach i chowaniu zmartych,
Ustawa o lasach,
- Ustawa o stosunku Paristwa do Kosciota katolickiego w Rzeczypospolitej Polskiej,
- Ustawa o udostepnianiu informacji o $rodowisku i jego ochronie, udziale spoteczenstwa w
ochronie $rodowiska oraz o ocenach oddziatywania na $rodowisko,
12. Ustawa o drogach publicznych,
13. Ustawa o szczegéInych zasadach przygotowania i realizacji inwestycji w zakresie drog
publicznych,
14. Kodeks postepowania administracyjnego,
15. Ustawa o optacie skarbowej,
16. Ustawa o postepowaniu egzekucyjnym w administracji,
17. Rozporzadzenia Komisji Wspdlnoty Europejskiej z zakresu wywozu/eksportu oraz obroty
zabytkami/dobrami kultury,
18. Kodeks pracy,
19. Ustawa o stuzbie cywilnej,
20. Ustawa o wolontariacie,
21. Ustawa o ochronie informacji niejawnych,
22. Ustawa o czasie prasy kierowcéw,
23. Prawo zaméwien publicznych,
24. Ustawa o finansach publicznych,
25. Ustawa o rach unkowosci,
26. Ustawa o rachunkowoéci budzetowej,
27. Ustawa o dostepie do informacji publicznej,
28. Ustawa o ochronie danych osobowych,
29. Ustawa o administracji rzgdowej w wojewddztwie,
30. Ustawy o wojewodzie i administracji rzadowej w wojewdédztwie,
31. Kodeks etyki stuzby cywilnej,
32. Przepisy wskazane w czgsci lll niniejszego SIWZ,
33. Inne przepisy dotyczace ochrony zabytkdéw i funkcjonowania Wojewédzkich Urzedéw
Ochrony Zabytkéw,

XN LA wN R
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Czestotliwosé raportéw:

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych. Wykonawca moze ztozy¢ oferte:
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-na cze$¢ zamowienia (wybdr zadania), I Moy &
-na catos¢ zamoéwienia (traktowane jako suma czesci. :

a/zadania i okreslenia
wynagrodzen dla kazdej z nich) 1

VKZ. P

Zamawiajacy nie przewiduje zawarcia umowy ramowej, ustanowienia dynamicznego systemu
zakupdw ani zastosowania aukcji elektroniczne;.

CPV~79.11.00.00-8 — Ustugi w zakresie doradztwa prawnego i reprezentacji prawnej

IV.  Termin wykonania Zamowienia;
Od dnia podpisania umowy do 31 grudnia 2016 roku

V.  Warunki udziatu w postepowaniu
O udzielenie zamdwienia mogq ubiegac sie Wykonawcy, ktérzy spetniajq warunki, dotyczgce:

1. Posiadania uprawnier do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy
prawa nakfadajq obowiqgzek ich posiadania;

Oswiadczenie, ze osoba, ktéra bedzie uczestniczy¢ w wykonywaniu zaméwienia posiada wpis
na liste radcow prawnych badz adwokatéw [kopia wpisu]

2. Posiadania wiedzy i doswiadczenia, t.:
Warunek ten zostanie spetniony jesli Wykonawca wykaze, ze w ciggu ostatnich 3 lat przed
uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy- w
tym okresie:
- wykonat przynajmniej 4 opinie/analizy prawne dotyczace ochrony zabytkéw dla jednostki
administracji publicznej [zestawienie wraz z sygnaturg akt/sprawy].
- Swiadczyt ustugi prawnicze polegajace na wykonaniu zastgpstwa procesowego jednostki
administracji publicznej przed sadem w co najmniej 4 réinych sprawach, ktérych
przedmiotem byt  spér pomiedzy jednostka administracji publicznej a innym podmiotem
[zestawienie wraz z sygnaturg akt/sprawy]

Doswiadczenie w zakresie ochrony zabytkéw nalezy wykaza¢ poprzez wskazanie konkretnych opinii
prawnych i analiz realizowanych w przedmiotowym zakresie dla danej jednostki wraz ze wskazaniem
sygnatury sprawy. Zastepstwo procesowe bedzie takze zaliczone do zakresu ustug prawnych
zwigzanych z ochrong zabytkow jak i do ustug prawnych w zaleznosci od przedmiotu tej ustugi. Dla
przyktadu: zastepstwo procesowe dotyczace ochrony zabytkéw — zostanie zaliczone do
doswiadczenia zwigzanego z ochrong zabytkdw, z kolej zastgpstwo procesowe dotyczgce spraw
pracowniczych — zostanie zaliczone do ustug prawniczych.

3. Dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania
zamowienia, tj.:

- dysponowanie, minimum 1 0sobg, posiadajaca specjalizacje z zakresu prawa pracy, kodeksu
postgpowania administracyjnego, ustawy o ochronie zabytkéw, prawa budowlanego i ktére

posiadaja prawo wykonywania zawodu adwokata lub radcy prawnego.

4. Sytuacji ekonomicznej i finansowe, t.:
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- posiadanie aktualnego ubezpieczenia od*"‘!;Q\éf‘;’)‘w;i'é'di:i:&lnq"
prowadzenia dziafalnoéci prowadzenia spraw prawnych [kopia,

; ,f,CVW-N nejww zakresie
fax: 2.2 44 20 401. :
olisy dbezpieczeniowe]]

7=

Wykaz oswiadczeri lub dokumentéw, jakie maja dostarczyé Wykonawcy w celu potwierdzenia
spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu;

Wykonawca moze by¢ osoba prawna lub jednostka organizacyjna nieposiadajaca osobowoéci
prawnej oraz podmioty te wystepujgce wspdinie.

1. W celu wykazania spetniania przez Wykonawcg warunkéw, opisanych w pkt. V SIWZ (art. 22
ust. 1 ustawy) nalezy przedtozy¢ nastepujgce dokumenty i o$wiadczenia:

1)
2)

3)

oswiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu;

wykaz wykonanych ustug w zakresie niezbgdnym do wykazania spetniania warunku
wiedzy i doswiadczenia okreslonego w punkcie V.2 SIWZ w okresie ostatnich trzech lat
przed uptywem terminu skfadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnoci jest
krotszy — w tym okresie, z podaniem ich wartosci, numeru sygnatury, przedmiotu, dat
wykonania i odbiorcéw, oraz zataczeniem dokumentu potwierdzajgcego, ze ustugi te
zostaty wykonane nalezycie;

wykaz os6b, ktére beda uczestniczy¢ w wykonywaniu zamdwienia, w szczegélnoéci
odpowiedzialnych za $wiadczenie ustug wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji
zawodowych, doswiadczenia i wyksztafcenia niezbgdnych do wykonania zaméwienia, a
takze zakresu wykonywanych przez nie czynnosci, oraz informacja o podstawie do
dysponowania tymi osobami [kopia wpisu na liste radcéw prawnych/adwokatéw];
oswiadczenie, ze osoby, ktére beda uczestniczy¢ w wykonywaniu zamdwienia, posiadaja
Wymagane uprawnienia, jezeli ustawy nakfadajg obowigzek posiadania takich uprawnien
[kopia wpisu na liste radcéw prawnych/adwokatéw];

optacong polise, a w przypadku jej braku inny dokumentu potwierdzajgcego,
ze Wykonawca jest ubezpieczony od odpowiedzialnoéci cywilnej w zakresie prowadzonej
dziatalnosci zwigzanej z przedmiotem zaméwienia [kopia polisy]

2. W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postgpowania o udzielenie zamdwienia
(art. 24 ust. 1 ustawy) nalezy przedtozy¢ nastepujace dokumenty i oéwiadczenia:

1)
2)

oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia;

aktualny odpis z wtasciwego rejestru, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu
do rejestru, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1
pkt. 2 ustawy, wystawiony nie wczeéniej niz 6 miesigcy przed uptywem terminu skfadania
ofert, a w stosunku do 0sdb fizycznych oéwiadczenie w zakresie art. 24 ust. 1 pkt. 2
ustawy;

3. Dokumenty podmiotéw zagranicznych
Jezeli Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej, przedktada dokument wystawiony w kraju, w ktorym ma siedzibe lub miejsce
zamieszkania, potwierdzajacy odpowiednio, ze nie otwarto jego likwidacji ani nie ogtoszono
upadtosci — wystawiony nie wczeéniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert.

Ponadto dokumentami wymaganymi przez Zamawiajgcego sg:

1)
2)

Wypetniony i podpisany Formularz Ofertowy — zatgcznik nr 1 do SIWZ;

Jezeli zasady reprezentacji nie wynikaja jednoznacznie z przedtozonych wypisow
(odpiséw), wymaga sie ztozenia dokumentu (w formie oryginatu lub potwierdzonej
notarialnie kopii-dotyczy wytacznie petnomocnictwa) wskazujacego osobe uprawniong
do reprezentowania sktadajacego oferte;
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Dodatkowo: o} - 30 401
Jezeli Wykonawca zastrzega niejawnos¢ informacji stanowigcych tres; noferty;1na podstawie
art. 8 ust. 3 ustawy zobowigzany jest zataczy¢ do oferty wypetniony ‘i podpisany zatacznik
nr 4 do SIWZ oraz wpig¢ dokumenty, ktérych treé¢ stanowi tajemnice przedsiebiorstwa
w nieprzejrzyste folie. Niedopetnienie zafoliowania skutkuje jawnoscig catej oferty.

Informacje o sposobie porozumiewania sig Zamawiajacego z Wvykonawcami oraz
przekazywania oéwiadczen Iub dokumentéw, a takie wskazanie oséb uprawnionych
do porozumiewania sie z Wykonawcami;

1. Wszelkie o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajgcy i Wykonawcy
zobowigzani sg przekazywaé elektronicznie na adres rsierocinski@mwkz.pl, z wyjatkiem
oswiadczen i dokumentéw sktadanych jako czg$¢ oferty lub uzupetnienie oferty, ktére sktada
sig w oryginale lub kopii poswiadczonej za zgodnoéc z oryginatem przez Wykonawce;

2. Wykonawca jest zobowigzany do podania adresu mailowego w ofercie, przy pomocy ktérego
bedzie komunikowat sie z Zamawiajgcym.

3. Wszelkq korespondencje dotyczacy  niniejszego  postepowania nalezy  kierowaé
do Zamawiajgcego z powotaniem sie na nr W0.272.08.2015.

4. Kazdy Wykonawca ma prawo zwréci¢ sie do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci zawartych
w SIWZ. Pytania muszg byé sformutowane na pismie, faksem, mailem i skierowane na adres
Zamawiajgcego, nie pdZniej niz do korica dnia, w ktérym uptywa potowa Wyznaczonego
terminu sktadania ofert. Zamawiajacy udzieli wyjasnien  wszystkim uczestnikom
postgpowania, bez ujawniania Zrodta zapytania zgodnie z art. 38 ust. 1 2 ustawy;

5. Godziny pracy Urzedu: poniedziatek od 9.00 do 17.00, wtorek - pigtek od 8.00 do 16.00.

Wymagania dotyczace wadium;
Zamawiajacy nie wymaga wniesienia wadium.

Termin zwigzania ofertg
Termin zwigzania ofertg ustala sie na 30 dni. Bieg terminu rozpoczyna sie wraz z uptywem
terminu sktadania ofert.

W toku niniejszego postepowania Zamawiajacy ma uprawnienie do przediuzenia terminu
zwigzania oferta, maksymalnie o kolejne 60 dni. Zawiadomienie w tej sprawie przekazane
zostanie w formie prosby o wyrazenie zgody. Uprawnienia Wykonawcy do przedtuzenia terminu
zwigzania ofertg okreslone sg w art. 85 ust. 2 ustawy,

Opis sposobu przygotowywania ofert;

1. Oferta musi by¢ sporzadzona pisemnie, w jezyku polskim, pismem czytelnym
i trwalym oraz podpisana przez osoby uprawnione do reprezentowania Wykonawcy
w obrocie gospodarczym, zgodnie z aktem rejestracyjnym i wymogami ustawowymi.

2. Zamawiajacy zaleca aby podpis(y) ztozony(e) na formularzu ofertowym umozliwiat(y)
identyfikacje osoby/osob, ktéra(e) go ztozyta(y), np. bedzie uzupetniony pieczatkg imienng
lub kartg wzoréw podpisdw.

3. Jezeli SIWZ nie stanowi inaczej dokumenty nalezy ztozy¢ w formie oryginatéw lub kopii
poswiadczonych za zgodno$¢ z oryginatem przez Wykonawce z dopiskiem ,za zgodnos¢
z oryginatem”. W przypadku Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie
zamowienia oraz w przypadku Podmiotéw, na ktdrych wiedzy i doswiadczeniu, potencjale
technicznym, osobach zdolnych do wykonania zaméwienia lub zdolnosciach finansowych
polega Wykonawca zgodnie z art. 26 ust. 2b ustawy, kopie dokumentéw dotyczacych
odpowiednio Wykonawcy lub tych podmiotéw $3 poswiadczane za zgodno$¢ z oryginatem
przez Wykonawce lub te Podmioty.

4. Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym nalezy sktada¢ wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.

5. Ofertg i wszystkie inne wymagane oéwiadczenia prosimy ztozy¢ na drukach formularzy
zataczonych do SIWZ lub przepisanych z zachowaniem jednolitego uktadu oraz kolejnosci
petnego zakresu tresci.
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6. Poprawki winny by¢ umieszczone czytelnie oraz opatrzone podpisem jednej z os6b

uprawnionych do reprezentacji Wykonawcy.

Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

Oferty sktada sie w jednym egzemplarzu.

Wszelkie koszty zwigzane z opracowaniem oferty ponosi sktadajacy oferte.

10. Oferte prosimy zszy¢, zbindowaé, oprawi¢ lub ztozy¢ w innej formie uniemozliwiajgce;j
roztaczenie sie kartek.

11. Opakowanie lub inny rodzaj zabezpieczenia oferty uniemozliwiajgcy jej odczytanie przed

otwarciem nalezy zaadresowaé na Wojewdédzki Urzad Ochrony Zabytkéw w Warszawie,
ul. Nowy Swiat 18/20, 00 - 373 Warszawa, oznaczyé nazwa i adresem sktadajgcego oferte
oraz hastem: OFERTA W0.272.08.2015 »Ustugi prawne” z dopiskiem
»Nie otwieraé przed 26.11.2015r. godz, 10:00”.
W przypadku braku ww. danych, Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci za zdarzenia
moggce wynikng¢ z powodu ich niezamieszczenia, np. przypadkowe otwarcie oferty przed
Wyznaczonym terminem otwarcia, a w przypadku skfadania oferty pocztg lub poczty
kurierskg — jej nieotwarcie w trakcie czynnosci otwarcia ofert.

© 0 N

Miejsce oraz termin sktadania ofert;

Oferty nalezy skiadaé¢ do dnia 26.11.2015 r. godz. 09:45 w Wojewaodzkim Urzedzie Ochrony
Zabytkéw w Warszawie, ul. Nowy Swiat 18/20, 00-373 Warszawa w Kancelarii na parterze
urzedu.

Oferty ztozone po terminie zostang zwrdcone na zasadach okreélonych ustawa.

Miejsce oraz termin otwarcia ofert;

Otwarcie ofert nastapi w dniu 26.11.2015 r. o godz. 10:00 w Wojewddzkim Urzedzie Ochrony
Zabytkéw w Warszawie.

Otwarcie ofert jest jawne.

Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajacy poda kwote, jakg zamierza przeznaczyé
na sfinansowanie zaméwienia.

Podczas otwarcia ofert podaje sig nazwy (firmy) oraz adresy Wykonawcéw, a takze informacje
dotyczace ceny oraz pozostate informacje przewidziane ustawg.

Opis sposobu obliczenia ceny;
Cena podana w ofercie musi uwzgledniaé wszystkie koszty realizacji przysztej umowy.
Wykonawca w oparciu o nabyta wiedze i doswiadczenie wskazuje:

Cene brutto za godzine swiadczenig usfug = wartos¢ brutto przedmiotu zamaowienia w odniesieniu
do zadania nr 1-6

Cena ryczaftowa brutto za Sporzqdzanie dwdch raportéw miesigcznie w odniesieniu do zadania nr
7; Cena podana ma odnosi¢ si¢ do wykonania zaméwienia i bedzie wynagrodzeniem ryczattowym
dla przedmiotu zamdwienia oraz nie podlega zmianie przez caty okres jego realizacji.

Cena ma zawiera¢ wszystkie koszty zwigzane z realizacjg przedmiotu zamowienia, niezbedne do
ich wykonania, wraz z podatkiem VAT, Zamawiajacy przewiduje mozliwoé¢ zmiany stawki VAT,
pod warunkiem, ze zmiana zostanie wprowadzona zgodnie z obowigzujagcymi przepisami w
trakcie obowigzywania umowy. Jezeli Wykonawca skalkuluje inng stawke podatku VAT,
zobowigzany jest poda¢ w ofercie podstawe prawna takiego dziatania

UWAGA:

Zamawiajacy uzna za btad w obliczeniy ceny okreslenie jej niezgodnie z polskim systemem

pfatniczym, opartym na:

1. art. 3 ust. 1 pkt. 1 ustawy z dnia 5 lipca 2001 r. o cenach (Dz. U. z 1997 r. Nr 97, poz. 1050
z pdin. Zm.);
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2. art. 31 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o Narodowym Banku F”‘olkskir'n‘;(D”z"
140, poz. 938 z p6zn. Zm.). vy Swiat 1
Zgodnie z powyzszymi uregulowaniami, ostateczna cena zé'deiil’érqu; 3 ferci
zawiera¢ prawidtowg stawke podatku VAT oraz musi by¢ wyrazona w zfotychz dokfadnoscig
do setnych czesci ztotego, tj. do drugiego miejsca po przecinku.

Do poréwnania i oceny ofert Zamawiajacy bedzie brat pod uwage ceny brutto
poszczegdlnych czeéci zamdwienia.

Opis kryteriéw, ktérymi Zamawiajacy bedzie sie kierowat przy wyborze oferty, wraz
z podaniem znaczenia tych kryteriéw i sposobu oceny ofert;
1. Cena-25%

C = _cena najnizsza
cena badanej oferty

x 25 =... pkt (max 25 pkt)

2. Doswiadczenie w zakresie ochrony zabytkéw 50%. Maksymalnie mozna uzyska¢ 50
punktéw.

3. Doédwiadczenie w zakresie wykonywania ustug prawnych 25%. Maksymalnie moina
uzyskaé 25 punktéw.

Zamawiajacy wybierze oferte, ktdra uzyskata najwigkszg liczbe punktéw. Wykonawca tacznie moze
uzyska¢ w prowadzonym postgpowaniu maksymalnie 100 punktow, w tym: 25 punktéw za
oferowang cene ustugi, 50 punktow za doswiadczenie w zakresie ochrony zabytkéw i 25 punktéw w
zakresie wykonywania ustug prawnych. Wskazane w SIWZ w czesci V (, Warunki udziatu w
postgpowaniu”) majg charakter obligatoryjny i minimalny do spetnienia kryteriéw udziatu w
przetargu. Podanie w zwigzku z tym w ofercie na przyktad tylko minimalnych wartoéci: 4 opiniii 4
Spraw powoduje przyznanie minimalnej wartoéci punktéw w tym kryterium oceny — 8 punktéw. Za
kazdg opinie i sprawe beda przyznawane punkty - po 1 (jednym) punkcie za kazda az do
ewentualnego osiagniecia maksymalnych wartoéci.

Przy punktowaniu ofert zamawiajgcy bierze pod uwagg opinie prawne sporzadzone oraz zastepstwo
procesowe wykonane w okresie tylko 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert z uwzglednieniem
konieczno$ci wykazania minimalnie wymaganej przez zamawiajgcego liczby tych czynnoéci we
wskazanym okresie.

Ogtoszenie wynikéw postepowania i udzielenie Zaméwienia

1. Zamawiajacy udzieli zaméwienia Wykonawcy, ktérego oferta odpowiada wszystkim
wymaganiom okreslonym w ustawie oraz w niniejszym SIWZ i zostata oceniona jako
najkorzystniejsza w oparciu o okreélone kryteria wyboru.

2. O wykluczeniu Wykonawcéw (-y), odrzuceniu ofert (-y), wyborze najkorzystniejszej oferty
oraz terminie po ktérego uptywie umowa w sprawie zamdwienia publicznego moze by¢
zawarta, Zamawiajacy zawiadomi niezwtocznie Wykonawcéw, ktérzy ztozyli oferty
w przedmiotowym postepowaniu, podajgc uzasadnienie faktyczne i prawne.

3. Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zamiesci informacje,
okreslone w art. 92 ust. 1 pkt. 1 ustawy na wiasnej stronie internetowej oraz w swojej
siedzibie na tablicy oglosze.

Informacje o formalnosciach, jakie powinny zostaé dopetnione po wyborze oferty w celu

zawarcia umowy w sprawie zamoéwienia publicznego;

1. Zamawiajacy, po uprawomocnieniu sie czynnosci dotyczacych wyboru najkorzystniejszej
oferty, przekaze pisemne zawiadomienie zawierajgce termin i miejsce podpisania umowy.
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2. Wykonawca ma uprawnienie do zmiany terminu podpisania umowy, nie przekraczajgcego
trzech dni roboczych, PO pisemnym zawiadomieniy Zamawiajgcego.

4. Zawiadomienia, o ktérych mowa w pkt 1 i 2 mogg by¢ przekazywane w formie faksu lub
e-mail z potwierdzeniem fakty ich otrzymania.,

5. W przypadku wskazania petnomocnika do podpisania umowy wymaga sie przedtozenia
petnomocnictwa,.

6. Przed zawarciem umowy Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ zadania umowy regulujacej
wspodtprace Wykonawcéw wystegpujgcych wspdinie.

XVIl.  Wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego Wykonania umowy;
Zamawiajacy nie Wymaga wniesienig zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy,

XVII.  Istotne dla stron postanowienia, ktére zostang wprowadzone do tredc zawieranej umowy
W sprawie zamdwienia Ppublicznego, ogéine warunki umowy albo wzér umowy, jezeli
Zamawiajgcy Wymaga od Wykonawcy, aby zawart z nim Umowg w sprawie zaméwienia
publicznego na takich warunkach;

Wzdr umdw stanowig zataczniki: nr 8A (zadanie 1-6) i nr 88 (zadanie 7) do SIWzZ;

Zawarcie umowy z podmiotami sktadajgcymi oferte wspding poprzedzone bedzie wpisem
do umowy klauzulj dotyczacej odpowiedzialnogci solidarnej za niewykonanie lub nienalezyte
wykonanie umowy;

XIX.  Pouczenie o érodkach ochrony prawnej przystugujacych Wykonawey w toku postepowania
0 udzielenie zaméwienia.
Wykonawcy w niniejszym postepowaniu przystugujg srodki ochrony prawnej okreélone w dziale
VI ustawy.

Zatyczniki do SIWZ:

Formularz ofertowy

Oswiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu

Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia

Zastrzezenie nieudostepniania informaciji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa
Wykaz ustug

Wykaz oséb

Os$wiadczenie o posiadaniy uprawnien

Wzory uméw (A i B)

Wzér raportu z monitorowania prawnego

PCONDO A WP

Zatwierdzam

[Data, podpis]

“"-:‘;‘)-‘.\‘.: WATOR ZABY Tk
e

afat Nadolny
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