SPECYFIKACJA
ISTOTNYCH WARUNKOW

ZAMOWIENIA

na bezgotéwkowy zakup paliwa do samochodéw osobowych w 2007r
dla Wojewédzkiego Urzedu Ochrony Zabytkow w Warszawie :

Tryb postepowania: przetarg nieograniczony



Wojewddzki Urzad Ochrony Zabytkéw w Warszawie
00-013 Warszawa, ul. Jasna 10, tel. (024) 262-76-71
NIP: 525-15-13-136

zwany dalej "Zamawiajagcym"

na podstawie przepisow ustawy z dnia 29 stycznia 2004 prawo zaméwien publicznych (Dz.U 2006 r nr
164 poz 1163) ogtasza przetarg nieograniczony o wartosci szacunkowej ponizej 60.000 euro na zakup
paliwa do samochodow stuzbowych Wojewddzkiego Urzedu Ochrony Zabytkéow w Warszawie .

l. Instrukcja dla Wykonawcéw.

1. Informacje ogédlne.

1)

2)
3)

4)

5)

6)

Postepowanie o udzielenie niniejszego zamowienia prowadzone jest na podstawie ustawy
prawo zamoéwien publicznych .

Postepowanie prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego.

O udzielenie zaméwienia mogg ubiegaé sie wylgcznie Wykonawcy, ktérych oferta odpowiada
zasadom okres$lonym w ustawie prawo zaméwien publicznych i spetnia wymagania okreslone w
niniejszej specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia

Wykonawca powinien zapoznaé¢ sie z catoscig istotnych warunkéw zamowienia. Wszystkie
formularze zawarte jako zataczniki do specyfikacji powinny by¢ wypetnione przez Wykonawce
scisle wg wskazoéwek. W przypadku gdy jakakolwiek czes¢ dokumentéw nie dotyczy
Wykonawcy - wpisuje on- ,nie dotyczy”.

Kazdy Wykonawca ztozy tylko jedng oferte, zawierajgca jedna jednoznacznie opisang
propozycje. Ztozenie wiekszej liczby ofert spowoduje odrzucenie wszystkich ofert danego
Wykonawcy.

Wykonawca poniesie wszelkie koszty zwigzane z udziatem w postepowaniu i ztozeniem oferty.

2. Opis sposobu przygotowania oferty.

1)

2)

3)

4)

Oferta zostanie sporzadzona zgodnie z formularzem oferty zatgczonym do niniejszej
specyfikacji i bedzie zawiera¢ wszystkie zatgczniki wymienione w tym formularzu ofertowym —
Zalacznik nr 1

Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim z zachowaniem formy pisemnej pod rygorem
niewaznosci.

Formularz oferty zostanie podpisany przez osoby upowaznione do reprezentacji Wykonawcy, a
wszystkie strony oferty, w tym zatgczniki zostang parafowane przez osoby podpisujgce oferte.
Wszystkie miejsca, w ktérych Wykonawca naniést zmiany winny by¢ parafowane przez

osobely/ upowazniong do podpisania oferty.
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5) Upowaznienie do podpisania oferty winno by¢ dotaczone do oferty, o ile nie wynika ono z
dokumentéw dotgczonych do oferty. Upowaznienie to powinno by¢ przedstawione w formie
oryginatu lub kserokopii poswiadczonej za zgodno$S¢ z oryginatem przez osoby udzielajace
upowaznienia lub przez notariusza.

6) Protokot postepowania, oferty oraz wszelkie zaswiadczenia i oswiadczenia sktadane w trakcie
postepowania sg jawne, z wytgczeniem informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa, a
Wykonawca zastrzegt, ze nie mogq by¢ udostepniane innym uczestnikom postepowania.

7) Jesli oferta zawiera¢ bedzie informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa, to winny byé
one zgrupowane w jednej czesci oferty i zabezpieczone przez Wykonawce przed ujawnieniem
poprzez zatozenie koperty z opisem -,,Informacje zastrzezone jako tajemnica przedsiebiorstwa”

8) Nie zastosowanie sie do instrukcji wskazanej w poprzednim punkcie skutkowaé bedzie
przyjeciem przez Zamawiajgcego jawnosci wszystkich informacji i dokumentow, skfadajacych
sie na oferte.

9) W przypadku, gdyby Wykonawca jako zatacznik do oferty dotgczyt kopie jakiegos dokumentu,
kopia ta winna by¢ potwierdzona za zgodnos$¢ z oryginatem .

10) Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czeSciowych.

11) Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

12) Wykonawca powinien umiescic oferte w dwoch kopertach:

- koperta zewnetrzna ma by¢ zaadresowana wg ponizszego wzoru:
Zamawiajacy: Wojewddzki Urzgd Ochrony Zabytkow w Warszawie

Oferta w przetargu nieograniczonym na bezgotowkowy zakup paliwa na rok 2007 do
samochoddéw osobowych Wojewddzkiego Urzedu Ochrony Zabytkéw w Warszawie .
Nie otwiera¢ przed dniem 21.03.2007 godzina 10:30
- koperta wewnetrzna, poza oznakowaniem jak zewnetrzna, musi by¢ opisana nazwg i adresem
Wykonawcy.
Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany lub wycofa¢ ztozong oferte przed uptywem terminu
sktadania ofert.
Powiadomienie o wprowadzeniu zmian lub wycofaniu oferty winno zosta¢ ztozone w sposob i
formie przewidzianej dla oferty, z tym, ze koperta bedzie dodatkowo oznaczona okresleniem
LZMIANA” lub ,WYCOFANIE”.
3. Wymagane dokumenty.
Wykonawca zobowigzany jest ztozy¢ nastepujgce dokumenty:
1) Formularz oferty stanowigcy Zatacznik nr 1 do SIWZ
2) Aktualny odpis z wiasciwego rejestru albo aktualne zaswiadczenie o wpisie do ewidenciji
dziatalnosci gospodarczej, wystawione nie wczeéniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu

sktadania ofert;
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3) Umowe regulujaca wspétprace podmiotow wystepujgcych wspolnie;

4) Aktualne zaswiadczenia z wtasciwego urzedu skarbowego oraz wiasciwego oddziat ZUS,
wystawione nie wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem termin skfadania ofert.

5) Koncesje na obroét paliwami cieklymi,

6) Oswiadczenie w sprawie posiadanej sieci stacji paliw - Zatacznik nr 2 do SIWZ

7) Zaakceptowana tres¢ umowy dotyczaca zakupu paliwa — Zatacznik nr 3 do SIWZ

8) Wzor oswiadczenia o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu art. 22 ustawy Prawo
zamowien publicznych — Zalacznik nr 4 do SIWZ

9) Wzér oswiadczenia o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu art. 24 ustawy Prawo
zamowien publicznych — Zatacznik nr 5 do SIWZ

10) Wypetniony Formularz cenowy — Zatacznik nr 6 do SIWZ

Il. Opis przedmiotu zaméwienia oraz warunki wykonywania.

1. Okreslenie przedmiotu zamoéwienia.

Przedmiotem zaméwienia jest bezgotéwkowy zakup paliwa w 2007 roku do samochoddéw, bedacych na

wyposazeniu nizej wymienionych jednostek Wojewddzkiego Urzedu Ochrony Zabytkéw w Warszawie:

llos¢ zuzytego paliwa w
2006r
(w litrach.)
Wojewddzki Urzad Ochrony benzyna
1 - 1 samochdd; _
Zabytkéw w Warszawie pezotowiowa 2500
2 Delegatura w Ciechanowie | 1 samochod; olej napedowy 2000
3 Delegatura w Ptocku - 1 samochod olej napedowy 1600
lej 1
4 Delegatura w Ostrotece - 1 samochdd plej napedowy 900
5 Delegatura w Siedlcach - 1 samochdd; plej napedowy 1300
6 Delegatura w Radomiu - 1 samochaod. olej napedowy 2600

tacznie: 6 (szes¢ ) samochodéw osobowych, w tym:
5 (pie€) zasilanych olejem napedowym CPV: 23121200-3
1 (jeden) samochoéd osobowy zasilany benzyna bezotowiowa CPV: 23111200-0
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Przewidywane zakupy paliwa w ramach niniejszego zaméwienia w roku wynoszg ogoétem:

ok. 10.400 litréw oleju napedowego

ok. 2.800 litréw benzyny bezotowiowej

Uwaga! Zamawiajgcy nie gwarantuje jednak zakupu wyzej wymienionych ilosci paliwa w ramach

niniejszego zamoéwienia.

2. Warunki wykonywania zamowienia.

1) Warunkiem uzyskania zamdwienia jest:

a) posiadanie w kazdej z w/w miejscowosci ( lub nie dalej niz w promieniu 10 kilometréw od
siedziby poszczegodlnych jednostek) stacji benzynowej Wykonawcy;

b) posiadanie na stacji Wykonawcy mozliwosci bezgotéwkowego sposobu rozliczania transakcji.

2) Zakup paliwa odbywac sie bedzie bezgotéwkowo w oparciu o wydang bezptatnie przez

Wykonawce karte paliwowg (flotowg) lub na podstawie zbiorczego kwitu wydania. Karta
paliwowa powinna by¢ wyposazona w mikroprocesor lub pasek magnetyczny i zabezpieczona
poufnym kodem spetniajgcym bankowe standardy zabezpieczenia, ktéry bytby znany jedynie
uzytkownikowi karty. Karta zawiera¢ powinna dane podane przez Zamawiajgcego i bedzie
wazna przez caly okres trwania umowy. Karta bedzie wystawiona dla kazdego pojazdu
Zamawiajacego i na jego numer rejestracyjny. W zbiorczym kwicie wydania Wykonawca bedzie
rejestrowat transakcje sprzedazy. Kazda transakcja zakupu paliwa powinna by¢ potwierdzona
wpisem do karty drogowej i kwitem sprzedazy (dokument zakupu). Wpis do karty drogowej w
oparciu o kwit moze dokona¢ Zamawiajacy jak réwniez Wykonawca. Na podstawie zebranych
informacji ze stacji paliwowych Wykonawca obcigzy Zamawiajgcego zbiorczg fakturg VAT.

Wystawianie faktur odbywac sie bedzie nie czesciej niz dwa razy w ciggu miesigca.

3) Spetnianie wymagan okreslonych niniejszg specyfikacja.

lll. Informacje dotyczace miejsca, terminu skiadania, otwarcia ofert oraz zwigzania oferta.

® Termin sktadania ofert uptywa w dniu 21.03.2007 o godz. 10:00
® Oferty nalezy ztozy¢ w siedzibie Zamawiajgcego — Wojewddzkim Urzedzie Ochrony Zabytkéow ,
00-013 Warszawa, ul. Jasna 10 , w sekretariacie.
® Oferty zostang otwarte dnia 21.03.2007 o godz.10:30 w siedzibie Zamawiajacego
® Oferty zlozone po terminie zwraca sie bez otwierania.
IV. Informacje o sposobie porozumiewania si¢ zamawiajacego z Wykonawcami oraz
przekazywania oswiadczen i dokumentéw a takze wskazanie oso6b uprawnionych do

porozumiewania sie z Wykonawcami

1. wszelkie oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia, informacje Wykonawcy przekazujg pisemnie

wytacznie drogg elektroniczng oraz poprzez BIP urzedu
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o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia informacje uwaza sie za ztozone w terminie, jezeli ich tresc
dotarta do adresata przed terminem

Wykonawca moze zwrdéci¢ sie o wyjasnienie tresci specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia nie
pozniej niz na 6 dni przed uptywem terminu skladania ofert. Tre$¢ wyjasnienia zostanie
jednoczesnie przekazana wszystkim Wykonawcom, ktérym doreczono specyfikacje istotnych
warunkéw zamoéwienia, bez ujawniania zrédta zapytania.

Wskazanie os6b uprawnionych do porozumiewania sie z Wykonawcami :

Osobg uprawniong do bezposredniego kontaktowania sie z Wykonawcami jest :

Pani Grazyna Winczewska tel. 022/ 8285805 w. 24 fax. 0228263708 e-mail: kadry@mwkz.pl

. Termin zwigzania oferta.

Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni. Bieg terminu rozpoczyna sie¢ wraz z uptywem terminu

sktadania ofert

VI. Opis sposobu przygotowania ofert.

1.

Oferta powinna by¢ przygotowana na formularzy zgodnie ze wzorem stanowigcym zatgcznik do

SIWZ i musi by¢ zgodna z wymogami ustawy. Niespetnienie warunkéw formalnych spowoduje

odrzucenie oferty. Do oferty winny byé dotagczone wszystkie dokumenty wymienione w niniejszej

specyfikaciji.

Na oferte sktadajg sie :

a) wypetiony formularz ofertowy wraz z zatacznikami okreslonymi w niniejszej specyfikaciji

b) aktualny, wystawiony nie wczes$niej niz 6 miesiecy przed terminem sktadania ofert odpis z
wiasciwego rejestru albo zaswiadczenie o wpisie do ewidencji dziatalnosci gospodarcze;j

c) petnomocnictwa o0s6b podpisujgcych oferte do podejmowania zobowigzan w imieniu
sktadajacego oferte o ile nie wynikajg z przepiséw prawa lub innych dokumentéw

d) w przypadku ztozenia przez kilku wykonawcéw wspélnej oferty, Wykonawcy zobowigzani sg do
zalgczenia umowy regulujgcej ich wspotprace i ustanowienia pethomocnika do reprezentowania
w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego. Niniejszy warunek dotyczy réwniez
wspolnikow spofki cywilnej i cztonkdw konsorcjum. Termin na jaki zostato zawarte konsorcjum
nie moze by¢ krotszy niz termin realizacji zamowienia.

Oferte nalezy sporzadzic w jezyku polskim z zachowaniem formy pisemnej pod rygorem

niewaznosci. Oferta powinna by¢ napisana w sposob trwaty (np. drukiem maszynowym,

komputerowym, dtugopisem itp)

Wymagane dokumenty nalezy przedstawi¢ w formie oryginatéw albo kserokopii. Dokumenty w

formie kserokopii musza by¢ opatrzone klauzulg , za zgodno$¢ z oryginatem ,, i poswiadczone

przez Wykonawce lub osobe przez niego upowazniona.

Wykonawcy, osoby wskazane w dokumencie upowazniajagcym do wystepowania w obrocie

prawnym lub posiadajace petnomocnictwo muszg ztozy¢ podpisy na :
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a) wszystkich zapisanych stronach oferty

b) zatgcznikach

c) parafowa¢ miejsca ,w ktorych Wykonawca nanidst zmiany. Zmiany muszg by¢ naniesione

czytelnie.

W przypadku, gdy Wykonawce reprezentuje petnomocnik, do oferty musi by¢ zatgczone
petnomocnictwo podpisane przez osoby upowaznione. W przypadku ztozenia kserokopii
petnomocnictwa musi by¢ ona potwierdzona ,za zgodnos¢ z oryginatem” przez osoby udzielajace
petnomocnictwa.

Ztozenie przez Wykonawce oferty zawierajgcej rozwigzania alternatywne lub wariantowe spowoduje

jej odrzucenie.

VII. Wybér najkorzystniejszej oferty. Opis sposobu obliczania ceny. Kryteria oceny ofert

-

. Wybér najkorzystniejszej oferty.

Otwarcie ofert jest jawne.

Przed otwarciem ofert Przewodniczacy Komisji lub osoba przez niego wskazana:

® sporzadzi liste Wykonawcéw

® sprawdzi i okaze obecnhym stan zabezpieczenia ofert

® powiadomi obecnych ile wptyneto ofert przed terminem sktadania ofert

Podczas otwierania kopert z ofertami, Zamawiajacy ogtosi nazwy Wykonawcdéw, ich adresy i
warunki ofertowe. Zamawiajacy dokona oceny ztozonych ofert wg kryteriow oceny okreslonych

niniejszg specyfikacja.

2. Opis sposobu obliczania ceny

1)

2)

3)
4)

S)

Cena ofert uwzglednia wszystkie zobowigzania, musi by¢ podana w PLN cyfrowo i stownie, z
wyodrebnieniem naleznego podatku VAT — jesli wystepuje

Cena podana w ofercie powinna obejmowaé¢ wszystkie koszty i sktadniki zwigzane z wykonaniem
zamowienia.

Cena moze byc¢ tylko jedna.

Cena powinna uwzgledniaé wszystkie koszty i sktadniki zwigzane z wykonaniem i realizacjg
zamowienia.

Cene podana w ofercie nalezy ustali¢ wg cen hurtowych producenta za 1 litr odpowiednio benzyny i
oleju napedowego obowigzujgcg w dniu sktadania oferty.

Do oferty nalezy dotaczy¢ wydruk ze strony internetowej (lub inny dokument) ceny producenta
obowigzujgcej w dniu sktadania oferty.

Cena jednostkowa za 1 litr odpowiednio benzyny i oleju napedowego moze by¢ okreslona z
doktadno$cig do czterech miejsc po przecinku (np. 1,3333), natomiast tgczna cena ofertowa musi
by¢ okreslona z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku, w groszach.
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3. Kryteria oceny ofert
1) Wybdér oferty dokonany zostanie na podstawie ceny pomniejszonej o staty upust cenowy udzielony
Zamawiajagcemu na podstawie nizej przedstawionego kryterium (nazwa kryterium, waga, sposéb

punktowania):

Nazwa kryterium Waga

Cena (wraz z upustem) 100%

2) Oferta wypetniajgca w najwyzszym stopniu wymagania otrzyma maksymalna liczbe punktéw.
Pozostatym ofertom, wypetniajacym wymagania kryterialne przypisana zostanie odpowiednio
mniejsza (proporcjonalnie mniejsza) liczba punktéw. Wynik bedzie traktowany jako wartos¢
punktowa oferty.

3) Zastosowane wzory do obliczenie punktowego

Nazwa kryterium Cena 100% = 100pkt

Wzor:

Najnizsza cena ofertowa brutto wraz z upustem

x 100pkt.
Cena brutto wraz z upustem badanej oferty

Sposdb oceny : wg ilosci punktéw uzyskanych z powyzszego wzoru
Badanie bedzie dokonywane zgodnie z przyjetym kryterium w skali 100 pkt.
VIil. Umowa

1) Wykonawca, ktory przedstawit najkorzystniejszg oferte, bedzie zobowigzany do podpisania
umowy zgodnej ze wzorem umowy zatgcznik nr 3 do niniejszej specyfikacji istotnych warunkéw
zamowienia.

2) Umowa zostanie zawarta w terminie nie krétszym niz 7 dni od dnia przekazania zawiadomienia
0 wyborze oferty zgodnie z przepisami ustawy prawo zamdwien publicznych.

3) O terminie podpisania umowy Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana do realizacji
zamoéwienia zostanie powiadomiony pisemnie rownoczesnie ze wskazaniem jednostki
organizacyjnej upowaznionej do podpisania umowy.

IX. Srodki odwotawcze, przystugujace wykonawcom.

1) Wykonawcom i innym podmiotom okreslonym w przepisach przystugujg srodki ochrony prawnej
tj. protest okreslony w dziale VI ustawy.

2) Protest moze by¢ wniesiony wobec czynnosci podjetych przez Zamawiajagcego w toku
postepowania oraz w przypadku zaniechania przez Zamawiajgcego czynnosci, do ktorej jest
zobowigzany.

3) Protest powinien by¢ ztozony na piSmie do zamawiajgcego w ciggu 7 dni od dnia, w ktérym
wykonawca powzigt lub mogt powzigé wiadomosé o okolicznosciach stanowigcych podstawe
jego wniesienia. Wniesienie protestu dopuszczalne jest jednak tylko przed zawarciem umowy w

sprawie zamoéwienia publicznego.
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4)

9)

Protest dotyczacy ogtoszenia, a takze postanowien SIWZ wnosi sie w terminie 7 dni od dnia
zamieszczenia ogtoszenia w na stronie internetowej lub na stronie internetowej portalu Urzedu
Zamoéwien Publicznych, nie pdzniej niz 3 dni przed uptywem terminu sktadania ofert.

Protest musi by¢ wniesiony na piSmie i umotywowany. Protest powinien wskazywac
oprotestowang czynnos¢ lub zaniechanie zamawiajgcego, a takze zawiera¢ zadanie, zwiezie
przytoczenie zarzutow oraz okolicznosci faktycznych i prawnych uzasadniajgcych wniesienie
protestu.

Protest wniesiony po terminie lub przez podmiot nieuprawniony zostanie odrzucony.
Zamawiajacy zawiadomi niezwiocznie o ziozeniu protestu pozostatych wykonawcoéw
uczestniczacych w postepowaniu.

Zamawiajacy rozpatruje protest dotyczacy:

tresci ogtoszenia

postanowieh SIWZ

wykluczenia wykonawcy z postepowania, odrzucenia ofert i wyboru najkorzystniejszej oferty

nie poézniej niz w ciggu 10 dni od uptywu ostatniego z terminéw na wniesienie protestu. Protest
inny niz wymieniony niz w pkt a - ¢ Zamawiajacy rozpatruje w terminie 10 dni od dnia jego
whniesienia.

Od rozstrzygniecia lub odrzucenia protestu oraz w przypadkach braku rozpatrzenia w terminie
Wykonawcy przystuguje odwotanie, ktére wnosi do Prezesa Urzedu Zamowien Publicznych w
terminie 5 dni od dnia doreczenia rozstrzygniecia lub uptywu terminu do rozpatrzenia, informujac

rownoczesnie Zamawiajacego.

10) Na wyrok zespotu arbitrow oraz postanowienia zespotu arbitrow przystuguje skarga do Sadu

Okregowego witasciwego dla siedziby lub miejsca zamieszkania Zamawiajgcego. Skarge wnosi
sie za posrednictwem Prezesa Urzedu Zamowien Publicznych w terminie 7 dni od doreczenia

orzeczenia zespotu arbitrow przesytajgc jednoczesnie odpis przeciwnikowi skargi.

X. Zataczniki do specyfikacji

1)
2)
3)
4)

5)

6)

Formularz oferty- Zatacznik nr 1 do SIWZ

Oswiadczenie w sprawie posiadanej sieci stacji paliw- Zatacznik nr 2 do SIWZ

Projekt umowy — Zatacznik nr 3 do SIWZ

Wzor odwiadczenia o spetnianiu warunkow udziatu w postepowaniu art. 22 ustawy Prawo zaméwien
publicznych — Zatacznik nr 4 do SIWZ

Wzdr odwiadczenia o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu art. 24 ustawy Prawo zamoéwienh
publicznych — Zalacznik nr 5 do SIWZ

Wypetniony Formularz cenowy — Zalacznik nr 6 do SIWZ
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