Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia Mazowieckiego Wojewoddzkiego
Konserwatora Zabytkéw z dnia 16 stycznia 2019 r. w sprawie
wprowadzenia regulaminu naboru wnioskow oraz przyznawania
dotacji na prace konserwatorskie, restauratorskie i roboty budowlane
przy zabytku wpisanym do rejestru zabytkow ze $rodkow budzetu
panstwa bedacych w dyspozycji Mazowieckiego Wojewodzkiego
Konserwatora Zabytkow

REGULAMIN NABORU WNIOSKOW ORAZ PRZYZNAWANIA DOTACII
NA PRACE KONSERWATORSKIE, RESTAURATORSKIE | ROBOTY
BUDOWLANE PRZY ZABYTKU WPISANYM DO REJESTRU ZABYTKOW

ze $srodkow budzetu panstwa bedgcych w dyspozycji Mazowieckiego
Wojewodzkiego Konserwatora Zabytkow

Zapisy niniejszego regulaminu sg zgodne z ustawg z dnia 23 lipca 2003 r. o ochronie
zabytkow i opiece nad zabytkami (Dz.U. z 2018 r., poz. 2067) oraz Rozporzadzenia Ministra
Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 16 sierpnia 2017 r. w sprawie dotacji celowej na
prace konserwatorskie lub restauratorskie przy zabytku wpisanym na Liste Skarbow
Dziedzictwa oraz prace konserwatorskie, restauratorskie i roboty budowlane przy zabytku
wpisanym do rejestru zabytkow (Dz. U. z 2017 r. poz. 1674).

§1
1. Regulamin okresla zasady i tryb postepowania przy ubieganiu si¢ o dotacje celowa na
prace konserwatorskie, restauratorskie i roboty budowlane przy zabytku wpisanym
do rejestru zabytkow ze srodkéw budzetu panstwa bedacych w  dyspozycji
Mazowieckiego Wojewodzkiego Konserwatora Zabytkow w tym:
1) uprawnionych wnioskodawcow;

2) koszty kwalifikujgce si¢ do dofinansowania;
3) warunki udzielania dotacji celowej;
4) tryb naboru wnioskow;
5) kryteria oceny wnioskow;
2. Uzyte w regulaminie i jego zatacznikach pojecia oznaczaja:
1) WUOZ — Wojewddzki Urzad Ochrony Zabytkow w Warszawie;
2) MWKZ — Mazowiecki Wojewddzki Konserwator Zabytkow;

3) ustawa — ustawa z dnia 23 lipca 2003 r. 0 ochronie zabytkow i opiece nad
zabytkami (Dz.U. z 2018 r., poz. 2067);

4) rozporzadzenie - Rozporzadzenie Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z
dnia 16 sierpnia 2017 r. w sprawie dotacji celowej na prace konserwatorskie lub
restauratorskie przy zabytku wpisanym na Liste Skarbéw Dziedzictwa oraz prace



konserwatorskie, restauratorskie i roboty budowlane przy zabytku wpisanym do
rejestru zabytkow (Dz.U. z 2017 r. poz. 1674);
5) wniosek — wniosek o udzielenie dotacji celowej;

6) wnioskodawca — wtasciciel lub posiadacz zabytku (osoba fizyczna, jednostka
samorzadu terytorialnego, lub inna jednostka organizacyjna) wpisanego do
rejestru albo posiadajgca zabytek w trwatym zarzadzie, ktora ztozyta wniosek o
przyznanie dotacji;

7) komisja — komisja powotana przez Mazowieckiego Wojewddzkiego
Konserwatora Zabytkow do spraw oceny wnioskOw o przyznanie dotacji celowej
na prace konserwatorskie, restauratorskie i roboty budowlane przy zabytku
wpisanym do rejestru zabytkow;

8) dotacja — dotacja celowa udzielana na dofinansowanie:

a) nakladow koniecznych na wykonanie prac konserwatorskich, restauratorskich
lub robo6t budowlanych przy zabytku wpisanym do rejestru, ustalonych na
podstawie kosztorysu zatwierdzonego przez MWKZ, ktore zostang
przeprowadzone w roku zlozenia przez wnioskodawce wniosku,

b) naktadéw koniecznych na wykonanie prac konserwatorskich, restauratorskich
lub robot budowlanych przy zabytku wpisanym do rejestru, ktore zostaly
przeprowadzone w okresie trzech lat poprzedzajacych rok zlozenia przez
wnioskodawce wniosku — dla celow niniejszego regulaminu nazywana
refundacja,

9) beneficjent — wnioskodawca, ktéremu przyznano dotacje i z ktorym zostala
zawarta umowa o udzielenie dotacji celowej;
10) umowa — umowa o udzielenie dotacji celowej;

11) regulamin — niniejszy regulamin naboru wnioskoéw oraz przyznawania dotacji na
prace konserwatorskie, restauratorskie i roboty budowlane przy zabytku
wpisanym do rejestru zabytkéw ze Srodkéw budzetu panstwa bedacych w
dyspozycji Mazowieckiego Wojewddzkiego Konserwatora Zabytkow;

12) ustawa Pzp — ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych

(Dz. U. z 2018 r. poz. 1986, ze zm.)

§2

1. O udzielenie dotacji moga si¢ ubiega¢ osoby fizyczne, jednostki samorzadu
terytorialnego lub inne jednostki organizacyjne w tym podmioty posiadajace
osobowo$¢ prawng oraz siedzibe, zaklad Iub oddzial na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej, bedace wiascicielem lub posiadaczem zabytku
wpisanego do rejestru albo posiadajace taki zabytek w trwalym zarzadzie.

2. Wnioskodawca moze ubiega¢ si¢ o dotacj¢ pod warunkiem, ze obiekt jest
indywidualnie wpisany do rejestru zabytkow lub jest wyszczegdlniony w decyzji
wpisujacej zespot obiektow (ruchomych lub nieruchomych) do rejestru zabytkoéw
wojewoddztwa mazowieckiego.



1.

§3

Whioskodawca moze ubiega¢ si¢ o dofinansowanie:

1) naktadow koniecznych na wykonanie prac konserwatorskich, restauratorskich
lub robot budowlanych przy zabytku wpisanym do rejestru zabytkdéw, ktore
zostang przeprowadzone w roku zlozenia przez wnioskodawce wniosku
0 udzielenie dotacji;

2) naktadow koniecznych na wykonanie prac konserwatorskich, restauratorskich
lub robdt budowlanych przy zabytku wpisanym do rejestru zabytkow,
przeprowadzonych w okresie trzech lat poprzedzajacych rok ztozenia przez
wnioskodawce wniosku. Wniosek ten wnioskodawca moze zlozyé po
przeprowadzeniu wszystkich prac lub robot okreslonych w pozwoleniu wydanym
przez wojewddzkiego konserwatora zabytkow.

2. Kolejna dotacja celowa na prace konserwatorskie, restauratorskie i roboty budowlane
przy tym samym zabytku wpisanym do rejestru, obejmujaca prace lub roboty, na ktore
poprzednio udzielono dotacji celowej, moze by¢ udzielona, w przypadku gdy prace
lub roboty podlegajace dofinansowaniu kolejnag dotacja zostaly albo zostang

przeprowadzone nie wczesniej niz po uptywie 10 lat od konca roku, w ktérym zostata
udzielona poprzednia dotacja celowa.
3. Dotacja moze obejmowaé naktady konieczne na:

1)

2)
3)
4)

5)
6)
7)
8)

9)

sporzadzenie ekspertyz technicznych i konserwatorskich;

przeprowadzenie badan konserwatorskich lub architektonicznych;
wykonanie dokumentacji konserwatorskiej;
opracowanie programu prac konserwatorskich i restauratorskich;

wykonanie projektu budowlanego zgodnie z przepisami Prawa budowlanego;
sporzadzenie projektu odtworzenia kompozycji wnetrz;
zabezpieczenie, zachowanie i utrwalenie substancji zabytku;

stabilizacje konstrukcyjna czgsci sktadowych zabytku lub ich odtworzenie w
zakresie niezbgednym dla zachowania tego zabytku;

odnowienie lub uzupetienie tynkow i1 okladzin architektonicznych albo ich
calkowite odtworzenie, z uwzglednieniem charakterystycznej dla tego zabytku
kolorystyki;

10) odtworzenie zniszczonej przynaleznosci zabytku, jezeli odtworzenie to nie

przekracza 50% oryginalnej substancji tej przynaleznosci;

11) odnowienie lub calkowite odtworzenie okien, w tym oScieznic i okiennic,

zewnetrznych odrzwi 1 drzwi, wigezby dachowej, pokrycia dachowego, rynien i rur
spustowych;

12) modernizacj¢ instalacji elektrycznej w zabytkach drewnianych lub w zabytkach,

ktore posiadajg oryginalne, wykonane z drewna czgsci sktadowe i przynaleznosci,



13) wykonanie izolacji przeciwwilgociowej ;

14) uzupehienie narysow ziemnych dziet architektury obronnej oraz zabytkow
archeologicznych nieruchomych o wtasnych formach krajobrazowych

15) dziatania zmierzajgce do wyeksponowania istniejgcych, oryginalnych elementéw
zabytkowego uktadu parku lub ogrodu;

16) zakup materiatow konserwatorskich i budowlanych, niezb¢dnych do wykonania
prac i robot przy zabytku wpisanym do rejestru, o ktérych mowa w pkt 7—15;

17) zakup i montaz instalacji przeciwwlamaniowej oraz przeciwpozarowej i
odgromowej.

4. W przypadku dotacji, 0 ktorej mowa w § 3 ust. 1 pkt 2 regulaminu, sporzgdzanie
ekspertyz, dokumentacji, programéw lub projektow albo przeprowadzenie badan
moze stanowi¢ koszty kwalifikowane jedynie w przypadku, gdy sa one czgscia
zakonczonych prac konserwatorskich, restauratorskich lub robot budowlanych.

5. W przypadku dotacji, o ktoérej mowa w § 3 ust. 1 pkt 1 regulaminu, kiedy zadanie,
ktorego dotyczy wniosek o dofinansowanie ogranicza si¢ do Sporzadzenia
ekspertyzy, dokumentacji, programu lub projektu albo przeprowadzenia badan —
sporzadzanie  ekspertyz, dokumentacji, programéw lub projektow  albo
przeprowadzenie badan moze stanowi¢ koszty kwalifikowane jedynie w wyniku
uznania MWKZ, po uwzglednieniu okolicznosci konkretnego przypadku, w
zaleznosci od zakresu planowanych dziatan, a dodatkowo, w przypadku projektow
budowlanych po ztozeniu kosztorysu wykonanego na podstawie Srodowiskowych
zasad wyceny prac projektowych.

6. Do kosztéw kwalifikowanych nie zalicza si¢ w szczegolnosci: zakupu i montazu
nowych urzadzen technicznych, elementow wyposazenia wynikajacych z przepisow
BHP (z wylaczeniem wymienionych w art. 77 ustawy), elementéw odtwarzanych z
wykorzystaniem nowoczesnych rozwigzan technologicznych.

§4

1. Dotacja moze by¢ udzielona w wysokosci do 50% naktadéw koniecznych na
wykonanie wnioskowanych prac konserwatorskich, restauratorskich Iub robot
budowlanych.

2. W sytuacji, o ktorej mowa w art. 78 ust. 2 lub 3 ustawy dotacja moze by¢ udzielona
w wysokosci do 100% naktadéw koniecznych na wykonanie prac konserwatorskich,
restauratorskich lub robot budowlanych.

3. Wnioskodawca ubiegajacy si¢ o kwote wyzsza niz 50% naktadéw koniecznych
zobowigzany jest dotaczy¢ informacj¢ na ten temat wraz z uzasadnieniem, w ktorym
zostanie opisana wyjatkowa warto$¢ historyczna, artystyczna lub naukowa zabytku
albo tez informacj¢ o konieczno$ci przeprowadzenia ztozonych pod wzglgdem
technologicznym prac konserwatorskich, restauratorskich lub robdt budowlanych
oraz innych dokumentow potwierdzajacych konieczno$¢ niezwtocznego podjgcia
prac konserwatorskich, restauratorskich lub rob6t budowlanych. Wniosek nie



zawierajacy takiego uzasadnienia zostanie potraktowany, jako wniosek o udzielenie
dotacji w wysokosci okreslonej w §4 ust. 1 niniejszego regulaminu.

4. Laczna kwota dotacji na prace konserwatorskie, restauratorskie lub roboty
budowlane przy zabytku wpisanym do rejestru, udzielonych przez ministra
wiasciwego do spraw kultury i ochrony dziedzictwa narodowego, wojewddzkiego
konserwatora zabytkow badz organ stanowigcy gminy, powiatu lub samorzadu
wojewodztwa, nie moze przekracza¢ wysokosci 100% naktadow koniecznych na
wykonanie tych prac lub robot.

5. MWKZ moze przyzna¢ dotacj¢ lub refundacj¢ w kwocie nizszej od kwoty
wskazanej we wniosku.

§5
1. Wniosek sktada sig:

1) do dnia 28 lutego roku, w ktorym ma by¢ udzielona dotacja, o ktorej mowa w § 3
ust. 1 pkt 1 niniejszego regulaminu (I nabor);

2) do dnia 30 czerwca roku, w ktorym ma by¢ udzielona dotacja, o ktorej mowa w § 3
ust. 1 pkt 2 (Il nabor - refundacja);

2. Whioski nalezy sktada¢ osobiscie w siedzibie WUOZ (ul. Nowy Swiat 18/20, 00-373
Warszawa) lub w siedzibie wtasciwej miejscowo delegatury WUOZ:

e Delegatura w Ciechanowie

adres: ul. Strazacka 6, 06-400 Ciechanoéw
e Delegatura w Ostrolece

adres: ul. Kosciuszki 16, 07-400 Ostroteka
e Delegatura w Plocku

adres: ul. Zdunska 13A, 09-400 Plock
e Delegatura w Radomiu

adres: ul. Zeromskiego 53, 26-600 Radom
e Delegatura w Siedlcach

adres: ul. Bema 4a, 08-110 Siedlce,

nie podzniej niz ostatniego dnia naboru.

3. Whniosek moze by¢ takze wystany poczta za posrednictwem publicznego operatora
pocztowego na adres siedziby WUOZ (ul. Nowy Swiat 18/20, 00-373 Warszawa),
nie pdzniej niz ostatniego dnia naboru.

4. O zachowaniu terminu ztozenia wniosku decyduje data osobistego ztozenia w
siedzibie WUOZ lub jego delegatury, a w przypadku listem wystania wniosku poczta
zgodnie z ust. 3 - data stempla pocztowego.

5. Wnioskodawca moze ztozy¢ maksymalnie 3 wnioski, dotyczace prac przy zabytku w
rozumieniu pojedynczej pozycji w rejestrze zabytkow. W razie przekroczenia tejze
liczby, na wezwanie MWKZ Whnioskodawca powinien w terminie okreslonym przez
MWKZ w wezwaniu (od 7 do 14 dni) poinformowa¢ w formie pisemnej MWKZ o
wycofaniu wskazanych przez siebie wnioskow przekraczajacych wskazany limit.



Niewykonanie tejze czynnosci bedzie skutkowato odrzuceniem wszystkich
wnioskow.

§6

1. Wniosek zawiera w szczegdlnosci:

1)

2)

3)
4)

5)
6)

7)
8)

imi¢, nazwisko I miejsce zamieszkania albo nazwe, siedzibe i adres wlasciciela
lub posiadacza zabytku wpisanego do rejestru, albo nazwe, siedzibe i adres
jednostki organizacyjnej posiadajacej w trwatym zarzadzie zabytek wpisany do
rejestru;

dane kontaktowe (nr telefonu, adres e-mail) pelnomocnika — jezeli zostat
ustanowiony;

dane zabytku, w tym adres lokalizacji zabytku i numer rejestru;

rodzaj prac, ktore zostaly albo zostang przeprowadzone przy zabytku wpisanym
do rejestru zabytkow;
okreslenie rodzaju dofinansowania;

okreslenie wysoko$ci dotacji, o ktoéra ubiega si¢ wnioskodawca wyrazony
kwotowo i procentowo, w stosunku do catkowitych kosztow prac;
wykaz prac przeprowadzonych przy zabytku w ciggu ostatnich 10 lat;

wykaz innych organoéw, u ktorych wnioskodawca ubiega si¢ o przyznanie dotacji;

2. Wzér wniosku stanowi zatgcznik nr 1 do regulaminu.

§7

1. Whnioskodawca wraz z wypelionym wnioskiem zobowigzany jest do przedtozenia

nastepujacych dokumentow:

1) w przypadku wniosku na prace, ktore zostang przeprowadzone w roku, w ktorym
dotacja ma zosta¢ udzielona:
a) aktualny dokument potwierdzajacy posiadanie przez wnioskodawce tytutu

prawnego do zabytku:

- odpis z ksiegi wieczystej wydany przez sad lub odpis z ksiegi wieczystej
wydany przez Centralng Informacje Ksiag Wieczystych w trybie art. 36* § 2
ustawy z dnia 6 lipca 1982 r. o ksiggach wieczystych i hipotece
(Dz. U. z 2018 r. poz. 1916, ze zm.) wydany nie wcze$niej niz 3 miesigce przed
ztozeniem wniosku lub;

- WypIS z rejestru gruntc')w (w przypadku braku ksiggi wieczystej) Wydany nie Wczes'niej
niz 3 miesigce przed ztozeniem wniosku lub;

- inne dokumenty (np. umowa kupna, darowizny, najmu, uzyczenia, dzierzawy, decyzja o oddaniu w
trwaty zarzad, umowa uzytkowania wieczystego; umowa/o§wiadczenie o ustanowieniu ograniczonego prawa
rzeczowego) lub;

- w odniesieniu do wnioskéw dot. zabytkow ruchomych — w przypadku braku
jakiegokolwiek z wyzej wymienionych dokumentéw, wiasnorecznie podpisane
o$wiadczenie o prawie do dysponowania zabytkiem ruchomym;



b) kopie decyzji o wpisie do rejestru zabytkéw wraz z zatacznikami graficznymi,
jezeli stanowig integralng czgs¢ decyzji

c¢) pozwolenie (ktérego termin waznosci nie wygast) organu ochrony zabytkéw na
prowadzenie prac objetych wnioskiem wraz z zalacznikami jezeli stanowig
integralng czg$¢ decyzji

d) pozwolenie na budowc; (jesli jest wymagane do danego zakresu prac),

e) zgoda wspotwlascicieli zabytku na przeprowadzenie prac lub robot (jesli nie sa
wnioskodawcami) w przypadku wspolnot mieszkaniowych - uchwata, wyrazajaca zgodg cztonkoéw
wspoélnoty na realizacje zadania.

f) kosztorys:

- budowlany ofertowy lub;

- budowlany inwestorski;

- kosztorys konserwatorski (ofertowy) w przypadku prac przy zabytku ruchomym;
- kosztorys prac projektowych;

Kosztorys niezaleznie od rodzaju musi by¢ podpisany przez wykonawce kosztorysu
oraz osob¢ upowazniong do reprezentowania wnioskodawcy.

W przypadku prac budowlanych szczegotowy kosztorys ofertowy lub inwestorski planowanych prac
(kosztorys budowlany) musi by¢ sporzadzony na podstawie powszechnie stosowanych Katalogow
Naktadow Rzeczowych.

Kosztorys budowlany musi zawieraé nastepujace elementy: stron¢ tytutowa, przedmiar robot,

kalkulacje szczegdtowa zastosowanych cen jednostkowych, tabele elementéw scalonych oraz w
zataczniku — dla analiz indywidualnych i analogii — kalkulacje szczegdtowa cen jednostkowych wraz
z uzasadnieniem. Na kosztorysie powinna znajdowac si¢ klauzula wpisana przez inspektora nadzoru
inwestorskiego w brzmieniu” “Kosztorys zweryfikowany zakresie zastosowanych cen, norm
kosztorysowania i przedmiaréw”. Inspektor nadzoru. Imi¢ i nazwisko oraz pieczgé.

W przypadku zabytkéw ruchomych prace konserwatorskie powinny by¢ wyceniane na podstawie
Zasad Wynagradzania Artystow Plastykow Konserwatorow — Restauratoréw Dobr Kultury
wylacznie dla prac specjalistycznych. Elementy wymagajace prac budowlanych np.: przemurowanie
cokotu muszg posiada¢ odrgbny kosztorys budowlany.

Kosztorys prac projektowych musi zosta¢ przygotowany na podstawie najnowszej wersji
,.Srodowiskowych zasad wyceny prac projektowych.

g) kopia projektu budowlanego lub program prac, w oparciu o ktory zostato wydane
pozwolenie organu ochrony zabytkow;

h) statut w przypadku, gdy wnioskodawca jest zobowigzany do jego posiadania;

1) dokument potwierdzajacy osobowos¢ prawng jednostek organizacyjnych — w
przypadku jej posiadania

J) dokument potwierdzajacy uprawnienie do reprezentowania wnioskodawcy (np.: w
przypadku reprezentowania wspdlnoty mieszkaniowej kopia uchwaty w sprawie powotania zarzadu, w

przypadku spétek prawa handlowego, fundacji, stowarzyszen — aktualny odpis z KRS, w przypadku Parafii
lub innych jednostek organizacyjnych zwiazkow wyznaniowych dekret powotujacy lub zaswiadczenie

z kurii);

k) oswiadczenie o wyrazeniu zgody na gromadzenie i przetwarzanie danych
osobowych - zgodnie ze wzorem, ktory stanowi zatacznik nr 2 do niniejszego
Regulaminu, do pobrania na stronie internetowej MWKZ;



I) o$wiadczenie o dysponowaniu zasobami rzeczowymi i kadrowymi
zapewniajgcymi prawidtowa obstuge prac przy zabytku - zgodnie ze wzorem,
ktory stanowi zatgcznik nr 5 do niniejszego Regulaminu, do pobrania na stronie
internetowej MWKZ;

1) Zdjecia obiektu - 4-10 zdje¢ obiektu bedacego przedmiotem zadania w wersji
elektronicznej na ptycie CD/DVD w formacie jpg lub w wersji papierowej.
Zdjecia w wersji papierowej w formie czytelnego wydruku, co najmniej w
formacie 10x15 cm. Zdjecia muszg dokumentowaé aktualny stan techniczny
zabytku lub jego czesci, przy ktorej prowadzone beda prace. Konieczne jest
przedlozenie jednego zdjecia pokazujacego caly zabytek bedacy przedmiotem
zadania

m) Harmonogram przeprowadzania prac przy zabytku — zgodnie ze wzorem, ktory
stanowi zalgcznik nr 3 do niniejszego Regulaminu, do pobrania na stronie
internetowej MWKZ.

n) Formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu si¢ o pomoc de minimis
(zatacznik nr 1 do rozporzadzenia Rady Ministroéw z dnia 29 marca 2010 roku w
sprawie zakresu informacji przedstawianych przez podmiot ubiegajacy si¢ o
pomoc de minimis (Dz. U. z 2010 r. Nr 53, Poz. 311, ze zm.)- zgodnie ze
wzorem, ktory stanowi zatgcznik nr 4 - do pobrania na stronie internetowej
MWKZ) — w przypadku, gdy Wnioskodawcag jest podmiot prowadzacy
dziatalnos$¢ gospodarcza

0) Informacja dot. wartoSci artystycznych, historycznych lub naukowych zabytku
lub stanu zachowania zabytku uzasadniajaca ubieganie si¢ o dotacj¢ powyzej
50% naktadow koniecznych z uzasadnieniem - w przypadku ubiegania si¢ o
dotacj¢ wyzsza niz 50% naktadow koniecznych;

2) w przypadku wniosku na prace przeprowadzone w okresie 3 lat poprzedzajacych rok
ztozenia wniosku:
a) aktualny dokument potwierdzajagcy posiadanie przez wnioskodawce tytutu
prawnego do zabytku:
- odpis z ksiggi wieczyste] wydany przez sad lub odpis z ksiegi wieczystej
wydany przez Centralng Informacje Ksiag Wieczystych w trybie art. 36* § 2
ustawy z dnia 6 lipca 1982 r. o ksiggach wieczystych i hipotece
(Dz. U. z 2018 r. poz. 1916, ze zm.) wydany nie wczesniej niz 3 miesigce przed
zlozeniem wniosku lub;
- Wypis z rejestru gruntOw (w przypadku braku ksiegi wieczystej) wydany nie wczesniej
niz 3 miesigce przed ztozeniem wniosku lub;

- inne dokumenty (np. umowa kupna, darowizny, najmu, uzyczenia, dzierzawy, decyzja o oddaniu w

trwaty zarzad, umowa uzytkowania wieczystego; umowa/o§wiadczenie o ustanowieniu ograniczonego prawa
rzeczowego) lub;

- w odniesieniu do wnioskéw dot. zabytkow ruchomych — w przypadku braku
jakiegokolwiek z wyzej wymienionych dokumentéw, wiasnorecznie podpisane
o$wiadczenie o prawie do dysponowania zabytkiem ruchomym:;



b) kopie decyzji o wpisie do rejestru zabytkow wraz z zalgcznikami graficznymi,

c)

jezeli stanowig integralng czgs¢ decyzji

pozwolenie (termin wazno$ci pozwolenia w okresie prowadzenia prac nie
uptynat) organu ochrony zabytkéw na prowadzenie prac objetych wnioskiem
wraz z zalacznikami jezeli stanowig integralng cz¢$¢ decyzji

d) pozwolenie na budowe (jesli byto wymagane do danego zakresu prac);

€)

f)

9)

h)

)

kosztorys powykonawczy:
- kosztorys budowlany;
- kosztorys konserwatorski w przypadku prac przy zabytku ruchomym;
- kosztorys prac projektowych;
W przypadku prac budowlanych szczegdtowy kosztorys powykonawczy przeprowadzonych

prac (kosztorys budowlany) musi by¢ sporzadzony na podstawie powszechnie stosowanych
Katalogow Naktadow Rzeczowych.

Kosztorys budowlany musi zawieraé nastepujace elementy: stron¢ tytulowa, obmiar robot,
kalkulacj¢ szczegdtowa zastosowanych cen jednostkowych, tabele elementow scalonych oraz w
zataczniku — dla analiz indywidualnych i analogii — kalkulacje szczegotowa cen jednostkowych
wraz z uzasadnieniem. Na kosztorysie powinna znajdowa¢ si¢ klauzula wpisana przez
inspektora nadzoru inwestorskiego w brzmieniu” ”Kosztorys zweryfikowany zakresie
zastosowanych cen, norm kosztorysowania i obmiaréw”. Inspektor nadzoru. Imig i nazwisko

oraz piecz¢é.

W _przypadku zabytkéw ruchomych prace konserwatorskie powinny by¢ wyceniane na
podstawie Zasad Wynagradzania Artystow Plastykow Konserwatorow — Restauratorow Dobr
Kultury wylacznie dla prac specjalistycznych. Elementy wymagajace prac budowlanych np.:
przemurowanie cokotu musza posiada¢ odrgbny kosztorys budowlany.

Kosztorys prac projektowych przygotowany na podstawie najnowszej wersji ,,Srodowiskowych
zasad wyceny prac projektowych.

kopia projektu budowlanego, w oparciu o ktory zostalo wydane pozwolenie
organu ochrony zabytkow

Zdjecia obiektu - 4-10 zdj¢¢ obiektu bedacego przedmiotem zadania w wersji
elektronicznej na pltycie CD/DVD lub innym nos$niku, w formacie JPG z
zezwoleniem na nieodptatne korzystanie przez MWKZ z fotografii w zakresie
ich utrwalania, zwielokrotniania 1 rozpowszechniania, w szczeg6lnosci technikg
drukarska, reprograficzng lub cyfrows. Zdjecia powinny dokumentowaé stan
zabytku lub jego czesci, przy ktorej prowadzone byly prace, przed i po ich
wykonaniu. Konieczne jest przedtozenie jednego zdjecia pokazujacego caty
zabytek bedacy przedmiotem zadania.

Chronologiczny wykaz rachunkow lub faktur, ze wskazaniem wystawcy, daty
wystawienia 1 numeru rachunku lub faktury wraz z wyszczegdlnieniem
przedmiotu i wysokosci wydatkow - zgodnie ze wzorem, ktory stanowi zatgcznik
nr 6 do niniejszego Regulaminu, do pobrania na stronie internetowej MWKZ
uwierzytelnione kopie rachunkoéw lub faktur za przeprowadzone prace przy
zabytku wpisanym do rejestru;



k) protokot odbioru konserwatorskiego wykonanych prac podpisany przez
pracownika WUOZ (lub Biura Stotecznego Konserwatora Zabytkow co do prac
wykonanych w czasie obowigzywania porozumienia);do prac projektowych -
protokét odbioru przedmiotu zadania;

I) dokument potwierdzajacy osobowos$¢ prawng jednostek organizacyjnych — w
przypadku jej posiadania;

1) dokument potwierdzajacy uprawnienie do reprezentowania wnioskodawcy (np.: w
przypadku reprezentowania wspdlnoty mieszkaniowej kopia uchwalty w sprawie
powotania zarzadu, w przypadku spotek prawa handlowego, fundacji,
stowarzyszen — aktualny odpis z KRS, w przypadku Parafii lub innych jednostek
organizacyjnych zwigzkoéw wyznaniowych dekret powotujacy lub zaswiadczenie
z kurii);

m) oswiadczenie o wyrazeniu zgody na gromadzenie i przetwarzanie danych
osobowych - zgodnie ze wzorem, ktory stanowi zatacznik nr 2 do niniejszego
Regulaminu, do pobrania na stronie internetowej MWKZ;

n) Zaswiadczenie z banku potwierdzajace, ze Wnioskodawca jest posiadaczem
rachunku bankowego wskazanego we wniosku o udzielenie dotacji.

0) Harmonogram przeprowadzenia prac przy zabytku — zgodnie ze wzorem, ktory
stanowi zalacznik nr 3 do niniejszego Regulaminu, do pobrania na stronie
internetowej MWKZ.

p) Formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu si¢ o pomoc de minimis
(zalacznik nr 1 do rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 29 marca 2010 roku w
sprawie zakresu informacji przedstawianych przez podmiot ubiegajacy si¢ o
pomoc de minimis (Dz. U. z 2010 r. Nr 53, Poz. 311, ze zm.)- zgodnie ze
wzorem, ktory stanowi zatgcznik nr 4 - do pobrania na stronie internetowej
MWKZ) - w przypadku, gdy Wnioskodawca jest podmiot prowadzacy
dziatalno$¢ gospodarcza,

r) Informacja dot. wartosci artystycznych, historycznych lub naukowych zabytku
lub stanu zachowania zabytku uzasadniajgca ubieganie si¢ o dotacj¢ powyzej
50% naktadow koniecznych z uzasadnieniem - w przypadku ubiegania si¢ o
dotacje wyzszg niz 50% naktadow koniecznych.

2. W kosztorysie zadania nalezy uwzgledni¢ wylacznie koszty niezbedne do realizacji
zadania. Nie moze w nim by¢ uwzgledniony podatek od towardow i ustlug (VAT) w
wysokosci ktorej podatnikowi przystuguje prawo do jego odzyskania lub rozliczenia w
deklaracjach sktadanych do Urzedu Skarbowego, przy czym:

a) wnioskodawcy, ktorzy nie majg prawnej mozliwosci odzyskania lub rozliczenia
podatku od towaréw 1 ustug zwigzanych z realizacjg zadania (dla ktérych podatek
VAT jest kosztem) sporzadzaja kosztorysy w kwotach brutto tacznie z podatkiem
VAT,
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b) wnioskodawcy, ktoérzy majg mozliwos¢ odzyskania lub rozliczenia podatku VAT
od towarow 1 ustug zwigzanych z realizacjg zadania (w catosci lub czesci) —
sporzadzaja kosztorysy w kwotach netto ( tj. nie uwzgledniaja w nich podatku
VAT ,ktore beda podlegaty odzyskaniu lub rozliczeniu).

3. Mozliwos¢ odzyskania podatku VAT rozpatruje si¢ w $wietle przepisow ustawy z dnia
11 marca 2004r. o podatku od towardéw i ustug ( t.j. Dz.U. z 2018 r. poz. 2174, ze zm.).
Whnioskodawcy, dla ktorego podatek VAT jest kosztem, w przypadku kiedy zajdzie
prawna mozliwos¢ odzyskania lub rozliczenia podatku od towardéw i ustug zwigzanych
z realizacjg prac be¢dacych przedmiotem dotacji, zarbwno w trakcie, jak i po ich
realizacji, zobowigzani sg niezwlocznie poinformowaé o tym fakcie Mazowieckiego
Wojewodzkiego Konserwatora Zabytkow.

§8
1. Zlozone wnioski podlegaja dwustopniowej ocenie:
1) ocenie zgodnosci formalnej z zasadami okre§lonymi w regulaminie oraz zapisami
ustawy i rozporzadzenia.

2) ocenie merytorycznej

2. Ocena formalna polega na sprawdzeniu czy wniosek spetnia wymagania formalne, w
szczegolnosci, czy zawiera wszystkie wymagane informacje oraz czy zataczono
wszystkie wymagane dokumenty, bez oceny zawartosci tych informacji i
dokumentow.

3. W przypadku gdy wniosek nie spetnia wymagan formalnych, wzywa sie
wnioskodawce do jego uzupetienia w terminie nie krotszym niz 7 dni 1 nie dluzszym
niz 14 dni od daty otrzymania wezwania. Za niespelnianie wymagan formalnych
uznaje si¢ w szczegolnosci:

- brak wypetionych wszystkich wymaganych rubryk wniosku,

- brak podpisania wniosku przez osoby uprawnione,

- ztozenie zatacznikéw w kopiach nie potwierdzonych za zgodnos¢ z oryginatem przez
osobe upowazniona,

- brak waznych pelnomocnictw dla 0s6b podpisujacych wniosek 1 zalaczniki do
wniosku,

- brak wtasciwych adnotacji lub podpisow na kosztorysach,

- brak podpisow 0so6b upowaznionych w harmonogramie,

- brak waznosci zatagcznikdw potwierdzajacych posiadanie przez wnioskodawce tytutu
prawnego do zabytku,

- brak ktoregokolwiek z zatacznikow, o ktorych mowa w § 7 niniejszego regulaminu
a takze ich niezgodno$¢ lub niekompletnos¢ z trescig wniosku lub wymaganiami
zawartymi w niniejszym regulaminie.

4. W przypadku nieuzupetnienia wniosku we wskazanym terminie, jak i w razie ztozenia

wniosku po terminie, o ktorym mowa w § 5 ust. 1 pkt 1 lub pkt 2, wniosek nie podlega

ocenie merytorycznej i pozostawia si¢ go bez rozpoznania.
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5. Ztozenie wniosku speiniajacego wymagania formalne nie jest roOwnoznaczne z
udzieleniem dotacji.

6. Wykaz wnioskéw spetniajacych wymagania formalne publikowany jest na stronie

internetowej WUOZ.
§9
1. Oceny merytorycznej wniosku dokonuje komisja powotana przez MWKZ sposrod
pracownikow WUOZ.
2. Spo$rod cztonkow komisji, o ktérych mowa w ust. 1 MWKZ wyznacza
przewodniczacego.

3. MWKZ moze powota¢ jako cztonka komisji osobe niebedgcg pracownikiem WUOZ.

4. Komisja dokonuje indywidualnej oceny kazdego wniosku spetniajagcego wymagania
formalne w skali od 2 do 63 punktow wedtug nast¢pujacych kryteriow:
1) stan zachowania zabytku uzasadniajacy przeprowadzenie wnioskowanych prac,

2)

3)

4)

punktacja wedlug stanu zachowania (0-20 pkt) przy czym:

a) stan katastrofalny zabytku — 20 pkt
b) stan zagrozenia - 15 pkt
¢) bardzo zty stan techniczny — 10 pkt
d) zty stan techniczny — 5 pkt
e) zly stan estetyczny zabytku — 1 pkt

Przy ocenie stanu zachowania nalezy wybrac¢ tylko jedng kategori¢ opisujaca stan
zachowania zabytku. Ocena stanu zachowania dokonywana jest przez komisj¢ na
podstawie dostarczonej przez wnioskodawce 1 posiadanej przez urzad
dokumentaciji;

wktad finansowy wnioskodawcy (0-4 pkt.) przy czym:

a) brak wktadu wtasnego — 0 pkt
b) wktad do 30% — 1 pkt
¢) wktad od 30,01% do 50% — 2 pkt
d) wkiad od 50,01% do70% — 3pkt
e) wktad powyzej 70% — 4 pkt
warto$¢ historyczna, artystyczna i naukowa zabytku (1-15 pkt.) przy czym:

a) wartos$¢ historyczna — 0 -5 pkt

b) wartos¢ artystyczna — 0 -5 pkt

c) wartos¢ naukowa — 0 -5 pkt

Dla kazdej wartosci punkty przydzielane sg odrebnie;
wiek zabytku (od 1 do 5 pkt.) przy czym:

a) zabytki powstate przed 1699 r. 5 pkt
b) zabytki powstate pomiedzy 1700 r. a 1799 r. 4 pkt
C) zabytki powstate pomiedzy 1800 r. a 1899 r. 3 pkt
d) zabytki powstate pomiedzy 1900 r. a 1939 r. 2 pkt
e) zabytki powstate po roku 1940 1 pkt
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5) zaangazowanie wnioskodawcy oraz lokalnych grup dla zachowania zabytku
(np. podejmowanie dziatan w celu pozyskania srodkow zewngtrznych na prace

przy zabytku, dotychczasowe dzialania edukacyjne) ocena dokonywana bedzie na
podstawie dostarczonej przez wnioskodawce dokumentacji od 0 do 3 pkt.

6) kontynuacja prac (0-3 pkt) przy czym:
a) prowadzonych wczesniej ze srodkéw wlasnych wnioskodawcy — — 3 pkt

b) dotychczasowego zakresu dotowanego uprzednio ze $rodkoéw publicznych —
2 pkt

) inny zakres niz dotowany uprzednio ze §rodkow publicznych — 1 pkt
brak kontynuacji prac ~ — 0 pkt
7) publiczna dostgpno$¢ zabytku po przeprowadzonych pracach (0-3 pkt) przy

czym:
a) obiekt ogdlnodostepny — 3 pkt
b) obiekt dostepny okazjonalnie lub w ograniczonym zakresie — 2 pkt
c) obiekt dostgpny jedynie z zewnatrz — 1 pkt
d) obiekt niedostepny — 0 pkt

8) rekomendacja MWKZ od 0 do 10 pkt. MWZK zapoznaje si¢ z kazdym
wnioskiem i udziela swojej rekomendacji biorac pod uwage, obok znaczenia
historycznego, artystycznego lub naukowego zabytku, takze range zabytku dla
regionu Mazowsza.

§ 10
1. Pierwsze posiedzenie komisji powinno odby¢ si¢ nie pdzniej niz na dwadziescia dni
przed uptywem terminu na rozpatrzenie wnioskow:

1) w przypadku dotacji, o ktorej mowa w §3 ust. 1 pkt 1, do dnia 10 kwietnia roku w

ktorym zostaty ztozone wnioski;
2) w przypadku dotacji, o ktorej mowa w §3 ust. 1 pkt 2, do dnia 10 sierpnia roku w

ktorym zostaty ztozone wnioski.

2. Z przeprowadzonych przez komisj¢ czynnosci sporzadza si¢ protokot zawierajacy:
1) okreslenie terminu i miejsca posiedzenia komisji,
2) dane 0so6b biorgcych udzial w posiedzeniu,
3) informacje na temat liczby wnioskow, ktore wpltynelty do MWKZ z podziatem na
spetniajace 1 niespetniajgce wymagan formalnych,
4) wykaz wnioskow spelniajacych wymagania formalne wraz z przyznang punktacja
oraz okreSleniem rekomendowanych kwot dofinansowania. Karty oceny

merytorycznej wniosku stanowig zataczniki do protokotu.
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. Dotacje przyznaje lub nie przyznaje MWKZ w oparciu o dokonang weryfikacje
formalng oraz ocen¢ merytoryczng i ilo$¢ przyznanych punktow.
. Wnioskodawcy, ktorych wnioski nie zostaly przez MWKZ zakwalifikowane do

udzielenia dotacji sa informowani o tym w formie pisemne;.

§11

. Whnioskodawcy, ktorych wnioski zostalty przez MWKZ zakwalifikowane do
udzielenia dotacji sg informowani 0 tym w formie pisemnej. W pismie tym MWKZ
wskazuje w szczegdlno$ci wysokos$¢ zarezerwowanej kwoty dotacji, informacje o
procentowym udziale wnioskodawcy w  finansowaniu zadania oraz warunki
konieczne do podpisania umowy o0 udzielenie dotacji (m.in. zatozenie lub
wyodrebnienie  rachunku  bankowego wylacznie na  potrzeby  realizacji
dofinansowanego zadania oraz udzielenia i rozliczenia dotacji udzielanej przez
MWKZ).

Po otrzymaniu pisma jak w § 11 ust. 1 w celu udzielenia dotacji wnioskodawca jest
zobowigzany przesta¢ na piSmie W wyznaczonym terminie numer rachunku
bankowego przeznaczonego wylacznie do rozliczen zwigzanych z dotacja MWKZ,
wraz z potwierdzeniem z banku, ze wskazane konto nalezy do wnioskodawcy;

W razie zarezerwowania kwoty dotacji w wysoko$ci nizszej niz wnioskowana,
wnioskodawca, ktory zamierza zmniejszy¢ w zwigzku z tym zakres planowanych
prac, na wezwanie MWKZ zobowigzany jest do przestania aktualizacji kosztorysu
uwzgledniajacej faktyczng kwote przyznanego dofinansowania oraz ewentualne
modyfikacje zakresu merytorycznego i finansowego zadania.

Nowy zakres prac wymaga akceptacji MWKZ; zmiana kosztow realizacji zadania

moze wynika¢ wylgcznie ze zmiany zakresu rzeczowego zadania; aktualizacja
kosztorysu nie moze skutkowaé¢ zwigkszeniem procentowego udziatu dofinansowania
MWKZ w stosunku do catkowitego budzetu zadania okreslonego we wniosku
bedacego przedmiotem oceny.

Po akceptacji zaktualizowanego kosztorysu oraz zakresu zadania wnioskodawcy sg
informowani o ustaleniu warunkow przyznania dotacji.

Nienadestanie dokumentow, o ktorych mowa w ust. 2 i 3 lub niespelnienie innych
wymagan wskazanych przez MWKZ w terminie okreslonym przez MWKZ moze by¢
podstawa do odstagpienia od udzielenia dotacji.

W przypadku akceptacji kwoty i warunkoéw przyznania dotacji Oraz spelnieniu
wymagan okreslonych niniejszym regulaminem, nast¢puje udzielenie dotacji przez
podpisanie umowy o udzielenie dotacji.

Wz6r umowy 0 udzielenie dotacji, zostanie ustalony odrebnym zarzadzeniem.
Whnioskodawca jest zobowigzany do umieszczenia informacji 0 przyznaniu przez
MWKZ dotacji na wszelkich tablicach informacyjnych zwigzanych z zabytkiem oraz
na stronie internetowej dotyczacej zabytku, ktorej wnioskodawca jest
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administratorem lub do =zalozenia strony internetowej dotyczacej zabytku i
umieszczenia tam stosownej informacji oraz utrzymywania jej przez 3 lata od roku, w
ktorym dotacja zostala udzielona oraz w informacjach dotyczacych zabytku
zamieszczanych w mediach w trakcie ich prowadzenia.

§12

1. W umowie, o ktérej mowa w § 11 ust. 7 okreslone beda m.in. kwota przyznanej dotacji i
warunki rozliczenia udzielonej dotacji.

2. Beneficjent jest zobowigzany do rozliczenia dofinansowania na warunkach okreslonych
W przepisach obowigzujacych oraz w umowie, a w szczegdlnosci do przedtozenia
sprawozdania koncowego, ktorego wzor zataczony bedzie do umowy.

3. Wykorzystanie dotacji nie moze przekroczy¢ danego roku budzetowego.

4. W umowie dotyczacej dotacji wskazuje si¢ termin wykonania zadania, ktory w
przypadku dotacji na prace przyszte nie moze by¢ dtuzszy niz do dnia 31 pazdziernika
roku, w ktorym dotacja ta jest udzielana. Termin ten moze zosta¢ przedtuzony na
umotywowany wniosek, w szczegodlnie uzasadnionych przypadkach spowodowanych
okoliczno$ciami, ktorych nie mozna bylo przewidzie¢, z uwzglednieniem zapewnienia
finansowania zobowigzan wynikajacych z przeprowadzenia prac przy zabytku.

§ 13

W przypadku niezawarcia uméw o udzielenie dotacji z wnioskodawcami, ktorych wnioski
zostalty zakwalifikowane do udzielenia dotacji lub niewykonania zawartych z
wnioskodawcami umoéw 0 udzielenie dotacji, pozostajace w dyspozycji MWKZ srodki
finansowe moga by¢ przeznaczone na dofinansowanie zadan objetych wnioskami
niezakwalifikowanymi w zwigzku z nizszg oceng merytoryczng i liczbg uzyskanych
punktow do dofinansowania na wcze$niejszym etapie.

§ 14

1. MWKZ prowadzi dokumentacj¢ udzielonych dotacji. Wykaz przyznanych dotacji jest
publikowany na stronie internetowej MWKZ.

2. Przy rozpatrywaniu wnioskoOw o udzielenie dotacji nie majg zastosowania przepisy
Kodeksu postgpowania administracyjnego. Odwotan w sprawach udzielania dotacji
nie przewiduje sig.

3. Regulamin publikuje si¢ na stronie internetowej MKWZ (www.mwkz.pl).

Zalaczniki do regulaminu:

1. Wozo6r wniosku o udzielenie dotacji wraz z tabelg zatacznikow,
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Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na gromadzenie 1 przetwarzanie danych
osobowych,

Harmonogram przeprowadzania prac przy zabytku,
Formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu si¢ 0 pomoc de minimis,

Oswiadczenie o dysponowaniu zasobami rzeczowymi i kadrowymi zapewniajacymi
prawidtowg obstuge prac przy zabytku,

Wykaz rachunkéw lub faktur (dot. 11 naboru).
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