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Warszawa, dn. 30.10.2025r.
WO0U.110.7.2025
ZARZADZENIE Nr 7/2025

MAZOWIECKIEGO WOJEWODZKIEGO KONSERWATORA ZABYTKOW
z dnia 30 pazdziernika 2025 roku

W sprawie wprowadzenia ,Regulaminu naboru wnioskéw oraz przyznawania dotacji na prace
konserwatorskie, restauratorskie i roboty budowlane przy zabytku wpisanym do rejestru zabytkéw
ze $Srodkoéw budzetu Panstwa bedacych w dyspozycji Mazowieckiego Wojewddzkiego Konserwatora
Zabytkow”

Na podstawie § 10 pkt 5 i 8 Regulaminu organizacyjnego Wojewddzkiego Urzedu Ochrony Zabytkéw w
Warszawie, stanowigcego zatgcznik do zarzgdzenia Wojewody Mazowieckiego z dnia 10 kwietnia 2025
r. , Rozporzadzenia Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 16 sierpnia 2017 r. w sprawie
dotacji celowej na prace konserwatorskie lub restauratorskie przy zabytku wpisanym na Liste Skarbéw
Dziedzictwa oraz prace konserwatorskie, restauratorskie i roboty budowlane przy zabytku wpisanym
do rejestru zabytkéw (Dz.U. z 2025 r. poz. 1380) zarzadza sie, co nastepuije:

§1
Wprowadza sie ,,Regulamin naboru wnioskdw oraz przyznawania dotacji na prace konserwatorskie,
restauratorskie i roboty budowlane przy zabytku wpisanym do rejestru zabytkéw ze srodkéw budzetu
Panstwa bedacych w dyspozycji Mazowieckiego Wojewddzkiego Konserwatora Zabytkéw”, stanowigcy
zatacznik nr 1 do zarzadzenia.

§2
Uchyla sie zarzadzenie z dnia30 pazdziernika 2024 roku w sprawie wprowadzenia ,,Regulaminu naboru
wnioskéw oraz przyznawania dotacji na prace konserwatorskie, restauratorskie i roboty budowlane
przy zabytku wpisanym do rejestru zabytkow ze Srodkéw budzetu Panstwa bedacych w dyspozycji
Mazowieckiego Wojewddzkiego Konserwatora Zabytkéow”.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

IIEQHI WOJEWODZKI
RWATOR ZABYSKOW







Zalgcznik nr 1 do Zarzgdzenla ‘ WoJew6dzk: Konserwatora
Zabytkéw z dnia 30 paidziernika 2025 roku w sprawle wprowadzenla regulaminu
naboru kéw oraz przy dotac)l na prace konserwatorskle,
restauratorskle [ roboty budowlane przy zabytku

wpisanym do rejestru zabytkéw ze érodkéw budietu Paristwa

bedacych w dyspozycji kiego Wojewddzkl Konserwatora Zabytkéw

REGULAMIN NABORU WNIOSKOW ORAZ PRZYZNAWANIA DOTACSI NA PRACE KONSERWATORSKIE,
RESTAURATORSKIE | ROBOTY BUDOWLANE PRZY ZABYTKU WPISANYM DO REJESTRU ZABYTKOW

ze srodkéw budzetu Paidstwa bedacych w dyspozycji Mazowieckiego Wojewddzkiego Konserwatora
Zabytkow

Zapisy niniejszego regulaminu sg zgodne z ustawa z dnia 23 lipca 2003 r. o ochronie zabytkdw i opiece
nad zabytkami (Dz.U. 2 2024 r., poz. 1292), Rozporzadzenia Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego
z dnia 16 sierpnia 2017 r. w sprawie dotacji celowej na prace konserwatorskie lub restauratorskie przy

zabytku wpisanym na Liste Skarbéw Dziedzictwa oraz prace konserwatorskie, restauratorskie i roboty

budowlane przy zabytku wpisanym do rejestru zabytkéw (Dz.U. z 2025 r. poz. 1380).

1)
2)
3)

4)

5)
6)

7)

8)

§1
Regulamin okredla zasady i tryb postepowania przy ubieganiu sie o dotacje celowg na prace
konserwatorskie, restauratorskie i roboty budowlane przy zabytku wpisanym do rejestru
zabytkéw ze sSrodkéw budietu panstwa bedacych w dyspozycji Mazowieckiego
Wojewddzkiego Konserwatora Zabytkow w tym:
1) uprawnionych wnioskodawcow;
2) koszty kwalifikujace sie do dofinansowania;
3) warunki udzielania dotacji celowej;
4) tryb naboru wnioskéw;
5) kryteria oceny wnioskéw.
Uzyte w regulaminie i jego zatgcznikach pojecia oznaczajg:
WUOZ — Wojewddzki Urzad Ochrony Zabytkéw w Warszawie;
MWKZ — Mazowiecki Wojewddzki Konserwator Zabytkdw;
ustawa — ustawa z dnia 23 lipca 2003 r. o ochronie zabytkow i opiece nad zabytkami (Dz.U. z
2024 r., poz. 1292);
rozporzadzenie — Rozporzadzenie Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego
zdnia 16 sierpnia 2017 r. w sprawie dotacji celowej na prace konserwatorskie
lub restauratorskie przy zabytku wpisanym na Liste Skarbow Dziedzictwa oraz prace
konserwatorskie, restauratorskie i roboty budowlane przy zabytku wpisanym do rejestru
zabytkéw (Dz.U. z 2025 r. poz. 1380),
whniosek — wniosek o udzielenie dotacji celowej;
whnioskodawca — wifasciciel lub posiadacz zabytku (osoba fizyczna, jednostka samorzgdu
terytorialnego lub inna jednostka organizacyjna) wpisanego do rejestru albo posiadajaca
zabytek w trwatym zarzadzie, ktéra ztozyta wniosek o przyznanie dotacji;
Komisja — Komisja powotana przez Mazowieckiego Wojewddzkiego Konserwatora Zabytkéw
do spraw oceny merytorycznej wnioskdw o przyznanie dotacji celowej na prace
konserwatorskie, restauratorskie iroboty budowlane przy zabytku wpisanym do rejestru
zabytkow;
dotacja — dotacja celowa udzielana na dofinansowanie:
naktadow koniecznych na wykonanie prac konserwatorskich, restauratorskich lub robot
budowlanych przy zabytku wpisanym do rejestru, ustalonych na podstawie kosztorysu



b)

9)

10)
11)

12

—

13

—

zatwierdzonego przez MWKZ, ktére zostang przeprowadzone w roku ztozenia przez

wnioskodawce wniosku o udzielenie dotacji lub w roku nastepujgcym po roku ztozenia tego

whiosku,,

naktadéw koniecznych na wykonanie prac konserwatorskich, restauratorskich lub robodt

budowlanych przy zabytku wpisanym do rejestru, ktére zostaly przeprowadzone w okresie

trzech lat poprzedzajacych rok ztozenia przez wnioskodawce wniosku — dla celéw niniejszego
regulaminu nazywana takze refundacjg;

beneficjent — wnioskodawca, ktéremu przyznano dotacje i z ktérym zostata zawarta umowa

o udzielenie dotacji celowej;

umowa — umowa o udzielenie dotacji celowej;

System — system Witkac obstugujacy procedure udzielania irozliczenia dotacji, w tym

przygotowanie i zlozenie wniosku, ocene formalng oraz merytoryczng wniosku, ztozenie i

ocene sprawozdania z wykonania zadania, a takze korespondencje pomiedzy MWKZ oraz

wnioskodawcg/ beneficjentem;

regulamin — niniejszy regulamin naboru wnioskéw oraz przyznawania dotacji na prace

konserwatorskie, restauratorskie iroboty budowlane przy zabytku wpisanym do rejestru

zabytkéw ze Srodkdow budzetu panstwa bedacych w dyspozycji Mazowieckiego

Wojewddzkiego Konserwatora Zabytkéw;

ustawa Pzp — ustawa z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo zamdwien publicznych (Dz. U. z 2024

r. poz. 1320, ze zm.).

§2

O udzielenie dotacji mogg sie ubiegac osoby fizyczne, jednostki samorzadu terytorialnego lub

inne jednostki organizacyjne w tym podmioty posiadajgce osobowosé prawnga oraz siedzibe,

zaktad lub oddziat na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, bedgce wiascicielem Ilub
posiadaczem zabytku wpisanego do rejestru albo posiadajace taki zabytek w trwatym
zarzadzie.

Whnioskodawca moze ubiega¢ sie o dotacje pod warunkiem, ze obiekt jest indywidualnie

wpisany do rejestru zabytkow.

§3

Whnioskodawca moze ubiegac sie o dofinansowanie:

1) naktadéw koniecznych na wykonanie prac konserwatorskich, restauratorskich lub robot
budowlanych przy zabytku wpisanym do rejestru, ustalonych na podstawie kosztorysu
zatwierdzonego przez MWKZ, ktére zostang przeprowadzone w roku ztozenia przez
wnioskodawce wniosku o udzielenie dotacji lub w roku nastepujacym po roku ztozenia
tego wniosku;;

2) naktadow koniecznych na wykonanie prac konserwatorskich, restauratorskich lub robét
budowlanych przy zabytku wpisanym do rejestru zabytkéw, przeprowadzonych w okresie
trzech lat poprzedzajgcych rok ztozenia przez wnioskodawce wniosku. Whniosek ten
wnioskodawca moze ztozy¢ po przeprowadzeniu zgodnie z pozwoleniem wilasciwego
organu ochrony zabytkdw i odbiorze (dokonanego przez pracownika WUOZ lub
pracownika urzedu innego organu ochrony zabytkéw) wszystkich prac lub robét
okreslonych w tymze pozwoleniu (refundacja).

Kolejna dotacja celowa na prace konserwatorskie, restauratorskie i roboty budowlane przy

tym samym zabytku wpisanym do rejestru, obejmujaca prace lub roboty, na ktére poprzednio

udzielono dotacji celowej, moze by¢ udzielona, w przypadku gdy prace lub roboty podlegajgce



dofinansowaniu kolejng dotacjg zostaty albo zostang przeprowadzone nie wczesniej niz po

uptywie 10 lat od konca roku, w ktérym zostata udzielona poprzednia dotacja celowa.

Dotacja moze obejmowac naktady konieczne na:

1) sporzgdzenie ekspertyz technicznych i konserwatorskich;

2) przeprowadzenie badan konserwatorskich lub architektonicznych;

3) wykonanie dokumentacji konserwatorskiej;

4) opracowanie programu prac konserwatorskich i restauratorskich;

5) wykonanie projektu budowlanego zgodnie z przepisami Prawa budowlanego;

6) sporzadzenie projektu odtworzenia kompozycji wnetrz;

7) zabezpieczenie, zachowanie i utrwalenie substancji zabytku;

8) stabilizacje konstrukcyjng czesci sktadowych zabytku lub ich odtworzenie w zakresie
niezbednym dla zachowania tego zabytku;

9) odnowienie lub uzupeinienie tynkow i okfadzin architektonicznych albo ich catkowite
odtworzenie, z uwzglednieniem charakterystycznej dla tego zabytku kolorystyki;

10) odtworzenie zniszczonej przynaleznosci zabytku, jezeli odtworzenie to nie przekracza 50%
oryginalnej substancji tej przynaleznosci;

11) odnowienie lub catkowite odtworzenie okien, w tym oscieznic i okiennic, zewnetrznych
odrzwi i drzwi, wiezby dachowej, pokrycia dachowego, rynien i rur spustowych;

12) modernizacje instalacji elektrycznej w zabytkach drewnianych lub w zabytkach, ktére
posiadajq oryginalne, wykonane z drewna czesci sktadowe i przynaleznosci;

13) wykonanie izolacji przeciwwilgociowej;

14) uzupetnienie naryséw ziemnych dziet architektury obronnej oraz zabytkéw
archeologicznych nieruchomych o wtasnych formach krajobrazowych

15) dziatania zmierzajagce do wyeksponowania istniejgcych, oryginalnych elementéw
zabytkowego uktadu parku lub ogrodu;

16) zakup materiatéw konserwatorskich i budowlanych, niezbednych do wykonania prac
i robot przy zabytku wpisanym do rejestru, o ktérych mowa w pkt 7—15;

17) zakup i montaz instalacji przeciwwtamaniowej oraz przeciwpozarowej i odgromowej.

W przypadku dotacji, o ktérej mowa w § 3 ust. 1 pkt 2 regulaminu, sporzgdzanie ekspertyz,

dokumentacji, programéw lub projektéw albo przeprowadzenie badan moze stanowic koszty

kwalifikowane jedynie w przypadku, gdy sg one czescia zakoriczonych prac konserwatorskich,

restauratorskich lub robét budowlanych.

W przypadku dotacji, o ktérej mowa w § 3 ust. 1 pkt 1 regulaminu, kiedy zadanie, ktérego
dotyczy wniosek o dofinansowanie ogranicza sie do sporzadzenia ekspertyzy, dokumentacji,
programu lub projektu albo przeprowadzenia badaii — sporzgdzanie ekspertyz, dokumentacji,
programéw lub projektow albo przeprowadzenie badan moze stanowic koszty kwalifikowane
jedynie w wyniku uznania MWKZ, po uwzglednieniu okolicznosci konkretnego przypadku,
w zaleznoéci od zakresu planowanych dziatah, a dodatkowo, w przypadku projektéw
budowlanych po ztozeniu kosztorysu wykonanego na podstawie Srodowiskowych Zasad
Wyceny Prac Projektowych z 2016 roku i/lub Zasad Wynagradzania Artystéw Plastykdw,
Konserwatoréw — Restauratoréw Débr Kultury — listopad 2000.
§4

Dotacja moze by¢ udzielona w wysokosci do 50% naktadéw koniecznych na wykonanie
wnioskowanych prac konserwatorskich, restauratorskich lub robét budowlanych.



2.

1)

2)

W sytuacji, o ktérej mowa w art. 78 ust. 2 lub 3 ustawy dotacja moze by¢ udzielona
w wysokosci do 100% naktadéw koniecznych na wykonanie prac konserwatorskich,
restauratorskich lub robét budowlanych.
Whioskodaweca ubiegajacy sie o kwote wyisza niz 50% naktadow koniecznych zobowigzany jest
dotaczy¢ informacje na ten temat wraz zuzasadnieniem, w ktérym zostanie opisana
wyjatkowa warto$¢ historyczna, artystyczna lub naukowa zabytku albo tez informacje
o koniecznosci  przeprowadzenia ztozonych pod wzgledem technologicznym prac
konserwatorskich, restauratorskich lub robét budowlanych oraz innych dokumentéw
potwierdzajgcych  konieczno$¢  niezwtocznego  podjecia  prac  konserwatorskich,
restauratorskich lub robdét budowlanych. Whniosek niezawierajgcy takiego uzasadnienia
zostanie potraktowany, jako wniosek o udzielenie dotacji w wysokosci okreslonej w §4 ust. 1
niniejszego regulaminu.
taczna kwota dotacji na prace konserwatorskie, restauratorskie lub roboty budowlane przy
zabytku wpisanym do rejestru, udzielonych przez ministra wtasciwego do spraw kultury
i ochrony dziedzictwa narodowego, wojewddzkiego konserwatora zabytkéw badz organ
stanowigcy gminy, powiatu lub samorzadu wojewddztwa, nie moze przekracza¢ wysokosci
100% naktaddéw koniecznych na wykonanie tych prac lub robét.
MWKZ moze przyznac dotacje w kwocie nizszej od kwoty wskazanej we wniosku.

§5
Dla ztozenia wniosku konieczne jest posiadanie przez wnioskodawce konta w Systemie
(dostepnym pod adresem: www.witkac.pl/). Szczegbtowe wskazowki na temat zatozenia konta
oraz zasad korzystania z Systemu zawarte sg w osobnej instrukcji opublikowanej na stronie
internetowej MWKZ: www.mwkz.pl, w zaktadce ,Dotacje”.
Osoby oraz podmioty nieposiadajace konta w Systemie nie majg mozliwosci ztozenia wniosku.
Wszelka korespondencja pochodzaca od MWKZ zwigzana z udzielaniem i rozliczaniem dotacji,
w tym przygotowaniem iztozeniem wniosku, ocena formalng oraz merytoryczng wniosku,
zfozeniem i oceng sprawozdania z wykonania zadania odbywac sie bedzie droga elektroniczna,
réwnoczesnie: za posrednictwem Systemu oraz wskazanego przez Wnioskodawce adresu e-
mail.
Na potrzeby obstugi procedury udzielania i rozliczenia dotacji przyjmuje sie zasade, ie
oswiadczenie woli wyrazone w postaci elektronicznej jest ztozone, gdy wprowadzono je do
srodka komunikacji elektronicznej w taki sposéb, zeby mozna byto zapoznac sie z jego trescig,
co w praktyce oznacza, ze termin do podjecia przez wnioskodawce/beneficjenta okreslonej
aktywnosci (np. uzupetnienie brakéw formalnych) rozpoczyna swdj bieg od chwili nadania
komunikatu (wezwania) przez MWKZ w ramach Systemu oraz na wskazany przez
Whnioskodawce adres e-mail, a nie: od chwili, w ktérej wnioskodawca/beneficjent komunikat
ten odczytat.

§6
Whiosek skfada sie poprzez System:
od dnia 1 listopada 2025 r. do dnia 30 listopada 2025 r. (I nabér — tylko dotacja, o ktorej mowa
w § 3 ust. 1 pkt 1 regulaminu);
od dnia 1 czerwca 2026 r. do dnia 30 czerwca 2026 r. (Il nabér — tylko refundacja, o ktorej
mowa w § 3 ust. 1 pkt 2 regulaminu).
System umozliwia ztozenie jedynie poprawnie i kompletnie wypetnionego wniosku.
1) Z zastrzezeniem, o ktérym mowa w § 6 ust. 4 regulaminu, System uniemozliwia ztozenie



2)

whniosku poza terminami okreslonymi w § 6 ust. 1 regulaminu.

Whniosek moze by¢ ztozony z pominieciem terminéw okreslonych w § 6 ust. 1 regulaminu,
jezeli prace przy zabytku wpisanym do rejestru s wymagane ze wzgledu na uszkodzenie
tego zabytku w nastepstwie: pozaru, wybuchu, wstrzagsu sejsmicznego, silnego wiatru,
intensywnych opadéw atmosferycznych, osuwiska ziemi, powodzi, katastrofy budowlanej
lub innego nagtego zdarzenia o podobnym przebiegu, ktdre wystgpito w okresie 6 miesiecy
przed dniem ztozenia wniosku. MWKZ umozliwia ztozenie wniosku w takiej sytuacji w
odpowiedzi na pismo wiasciciela lub posiadacza zabytku wniesione do siedziby
Wojewédzkiego Urzedu Ochrony Zabytkéw w Warszawie ul. Nowy Swiat 18/20, 00-373
Warszawa. W pismie tym nalezy wskaza¢ szacunkowg kwote dofinansowania oraz nalezy
przedtozy¢ dokumenty potwierdzajgce zaistnienie zdarzenia wywotujgcego uszkodzenie
{(np. protokoty wtasciwych stuzb, fotografie). Przepisy regulaminu stosuje sie odpowiednio
w odniesieniu do wnioskéw sktadanych w sytuacjach przewidzianych w niniejszym
ustepie.

§7

1. Whniosek zawiera w szczegdlnosci:

1)

2)

3)
4)

5)
6)

7)
8)

9)

imie, nazwisko i miejsce zamieszkania albo nazwe, siedzibe | adres wiasciciela
lub posiadacza zabytku wpisanego do rejestru, albo nazwe, siedzibe i adres jednostki
organizacyjnej posiadajacej w trwatym zarzadzie zabytek wpisany do rejestru;

imie i nazwisko oraz dane kontaktowe (nr telefonu, adres e-mail) petnomocnika — jezeli
zostat ustanowiony;

dane zabytku, w tym adres lokalizacji zabytku i numer rejestru;

rodzaj prac, ktére zostaty albo zostang przeprowadzone przy zabytku wpisanym
do rejestru zabytkow;

okreslenie rodzaju dofinansowania;

okreslenie wysokosci dotacji, o ktérg ubiega sie wnioskodawca wyrazonej kwotowo
i procentowo, w stosunku do catkowitych kosztéw prac;

wykaz prac przeprowadzonych przy zabytku w ciggu ostatnich 10 lat;

wykaz innych organdéw, u ktérych wnioskodawca ubiega sie lub planuje ubiegac sie
o przyznanie dotacji na te same prace przy zabytku;

numer rachunku bankowego wnioskodawcy — tylko w przypadku wniosku o przyznanie
refundacji, o ktérej mowa w § 3 ust. 1 pkt 2 regulaminu,

10) wymagane oswiadczenia.
2. Do wypetnionego wniosku Wnioskodawca dotacza w ramach Systemu skany dokumentéw oraz
zdjecia, o ktérych mowa w § 9 ust. 1 regulaminu (w jakosci umozliwiajacej ich bezproblemowe

odczytanie).
3. Wnioskodawca moze ztozy¢ maksymalnie 3 wnioski, dotyczgce prac przy zabytku w rozumieniu
pojedynczej pozycji w rejestrze zabytkéw. W razie przekroczenia tejze liczby, na wezwanie
MWKZ wnioskodawca powinien w terminie okreslonym przez MWKZ w wezwaniu
poinformowa¢ MWKZ o wycofaniu wskazanych przez siebie wnioskéw przekraczajgcych
wskazany limit.
Niewykonanie tejze czynnosci bedzie skutkowato odrzuceniem wszystkich wnioskéw.

§8

1. Po ztozeniu wniosku nalezy wygenerowad go z Systemu.
2. Wydrukowany i podpisany wtasnorecznie (zgodnie z zasadami reprezentacji oraz przez osoby



umocowane — w przypadku oséb prawnych i innych jednostek organizacyjnych) egzemplarz
whiosku (na tym etapie - bez zatgcznikdw) nalezy ztozy¢ osobiscie w terminie do dnia 5 grudnia
2025 r. w siedzibie Wojewd6dzkiego Urzedu Ochrony Zabytkéw w Warszawie (ul. Nowy Swiat
18/20, 00-373 Warszawa) lub w tym terminie wysta¢ go za posrednictwem publicznego
operatora pocztowego na tenze adres.

3. O zachowaniu terminu w przypadku wystania wniosku poczta decyduje data stempla
pocztowego.

4. Nieztozenie wniosku jak w § 8 ust. 2 lub 3 regulaminu moze skutkowa¢ pozostawieniem
wniosku bez rozpoznania na zasadach okreslonych w § 11 ust. 2 i 3 regulaminu.

5. Korekta lub aktualizacja wniosku w Systemie moze nastapi¢ po odblokowaniu okreslonej
pozycji w Systemie przez MWKZ. W tym celu nalezy zwréci¢ sie do MWKZ na adres e-mail:
dotacje@mwkz.pl zprosbg o umozliwienie zaktualizowania lub naniesienia korekty
wraz z uzasadnieniem.

§9

1. Dokumenty wymagane przy wniosku o udzielenie dotacji:

1) na prace przyszfe, o ktorej mowa w § 3 ust. 1 pkt 1 regulaminu:

a) aktualny dokument potwierdzajgcy posiadanie przez wnioskodawce tytutu prawnego
do zabytku:

— oryginat odpisu z ksiegi wieczystej wydany przez sad lub odpisu z ksiegi wieczystej
wydany przez Centralng Informacje Ksigg Wieczystych w trybie art. 364 § 2 ustawy z dnia
6 lipca 1982 r. o ksiegach wieczystych i hipotece (Dz. U. z 2023 r. poz. 1984) wydany nie
wczesniej niz 3 miesigce przed ztozeniem wniosku lub

— oryginat wypisu z rejestru gruntéw (w przypadku braku ksiggi wieczystej) wydany
nie wczesniej niz 3 miesigce przed ztozeniem wniosku lub

— inne dokumenty (np. umowa sprzedazy, darowizny, najmu, uzyczenia, dzierzawy,
decyzja ooddaniu w trwaly zarzad, umowa uiytkowania wieczystego;
umowa/os$wiadczenie o ustanowieniu ograniczonego prawa rzeczowego) lub

— w odniesieniu do wnioskéw dot. zabytkédw ruchomych - w przypadku braku
jakiegokolwiek zwyzej wymienionych dokumentéw, wifasnorecznie podpisane
os$wiadczenie o prawie do dysponowania zabytkiem ruchomym zgodnie z wymaganym
wzorem — do pobrania w Systemie;

W przypadku, kiedy wnioskodawcy jest osoba/podmiot wywodzgca tytut prawny do korzystania z
zabytku ze stosunku zobowigzaniowego lub z innego prawa niz wifasnos¢, do wniosku — obok
dokumentu, z ktérego wywodzi swéj tytut prawny — powinna dotgczy¢ takze dokument potwierdzajacy
Erawo wihasnosci.

b) kopia decyzji o wpisie do rejestru zabytkow wraz z zatgcznikami graficznymi, jezeli
stanowig integralng czes¢ decyzji;

c) kopia pozwolenia (ktérego termin waznosci nie uptynat) organu ochrony zabytkéw
na prowadzenie prac objetych wnioskiem wraz z zatgcznikami, jezeli stanowig integralng
czesé decyzji;

d) kopia ostatecznej decyzji pozwolenia na budowe (jesli jest wymagana do danego zakresu
prac);

e) zgoda wspdtwlascicieli zabytku na przeprowadzenie prac lub robdt (jesli nie sg
wnioskodawcami) w przypadku wspdlnot mieszkaniowych - uchwata wyrazajgca zgode
cztonkdw wspdlnoty na realizacje zadania;



f)

g)

h)

j)

kosztorys:

budowlany ofertowy lub

budowlany inwestorski;

kosztorys konserwatorski (ofertowy) w przypadku prac przy zabytku ruchomym;
— kosztorys prac projektowych;

i.  Kosztorys niezaleznie od rodzaju na etapie sktadania wniosku musi by¢ przekazany
poprzez System w formie elektronicznej w formacie pliku ,pdf” (wyklucza sie
ztozenie skanéw dokumentéw), a kosztorysy budowlane dodatkowo w formacie
pliku ,ath”. .

ii. W przypadku prac budowlanych szczegdtowy kosztorys ofertowy tub inwestorski
planowanych prac (kosztorys budowlany) musi by¢ sporzadzony na podstawie
powszechnie stosowanych Katalogéw Naktadéw Rzeczowych.

iii.  Kosztorys budowlany musi zawiera¢ nastepujace elementy: strone tytutows,
przedmiar robét, kalkulacje szczegétowa zastosowanych cen jednostkowych
(kalkulacja powinna zawiera¢ w kazdym punkcie cene jednostkowa oraz wartosé
catego punktu z narzutami ujetg w kwocie netto), tabele elementéw scalonych
oraz w zatgczniku — dla analiz indywidualnych i analogii — kalkulacje szczegétowaq
cen jednostkowych wraz z uzasadnieniem. Na kosztorysie powinna znajdowac sie
klauzula wpisana przez inspektora nadzoru inwestorskiego w brzmieniu:
»Kosztorys zweryfikowany w zakresie zastosowanych cen, norm kosztorysowania
i przedmiaréw”. (Inspektor nadzoru inwestorskiego. Imie i nazwisko wraz z
numerem posiadanych uprawnien budowlanych). Kazda strona kosztorysu musi
zawierac parafe wnioskodawcy i parafe inspektora nadzoru inwestorskiego.

iv. W przypadku zabytkéw ruchomych prace konserwatorskie powinny by¢
wyceniane  na podstawie Zasad Wynagradzania  Artystéw  Plastykéw
Konserwatoréw — Restauratorow Ddbr Kultury wylgcznie dla  prac
specjalistycznych. Elementy wymagajgce prac budowlanych np.: przemurowanie
cokotu muszg posiadaé odrebny kosztorys budowlany. Dopuszcza sie
kosztorysowanie prac konserwatorskich na podstawie odpowiednich norm
budowlanych.

v.  Kosztorys prac projektowych musi zosta¢ przygotowany na podstawie
,Srodowiskowych Zasad Wyceny Prac Projektowych” z 2016 roku.

potwierdzona za zgodno$¢ z oryginatem (zgodnie z wymaganym wzorem oswiadczenia

— do pobrania w Systemie) kopia kompletnego projektu budowlanego lub programu

prac, w oparciu o ktéry zostato wydane pozwolenie organu ochrony zabytkéw

zawierajgcego pieczec tego organu;

statut w przypadku, gdy wnioskodawca jest zobowigzany do jego posiadania;

dokument potwierdzajacy osobowosc¢ prawng jednostek organizacyjnych —w przypadku

jej posiadania lub oswiadczenie, ze osobowosci prawnej nie posiadaja (wg wzoru

w Systemie).

dokument potwierdzajacy uprawnienie do reprezentowania wnioskodawcy (np.: w

przypadku reprezentowania wspolnoty mieszkaniowej kopia uchwaty w sprawie

powotania zarzadu, w przypadku spétek prawa handlowego, fundacji, stowarzyszen -
aktualny odpis z KRS, w przypadku Parafii lub innych jednostek organizacyjnych
zwigzkéw wyznaniowych dekret powotujacy lub zaswiadczenie z kurii);



k)

zdjecia obiektu — 4-10 zdje¢ obiektu bedacego przedmiotem zadania w wersji
elektronicznej za posrednictwem systemu w formacie jpg, pdf, jpeg do rozmiaru 4MB
kazde. Zdjecia muszg dokumentowa¢ aktualny stan techniczny zabytku, przy ktérym
prowadzone bedg prace. Konieczne jest przedtozenie jednego zdjecia pokazujgcego caty
zabytek bedacy przedmiotem zadania;

oé$wiadczenie w przedmiocie korzystania z pomocy publicznej oraz — w przypadku, gdy
Whioskodawcy jest podmiot prowadzacy dziatalnos¢ gospodarczy takze: formularz
informacji przedstawianych przy ubieganiu sie 0 pomoc de minimis (zatacznik nr 1 do
rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 29 marca 2010 roku w sprawie zakresu informacji
przedstawianych przez podmiot ubiegajacy sie o pomoc de minimis (Dz. U. z 2024 r. ,
Poz. 40, ze zm.), zgodnie ze wzorem (do pobrania w Systemie);

zalecenia konserwatorskie wyznaczajgce kierunek i/lub zakres ekspertyzy,
dokumentacji, programu lub projektu albo przeprowadzenia badan — w przypadku
wnioskdéw o udzielenie dotacji, o ktorej mowa w § 3 ust. 5 regulaminu, a w razie
niewydania takich zalecern — potwierdzenie zfozenia przez wnioskodawce wniosku o
wydanie takich zalecen;

oéwiadczenie o zgodnosci informacji podanych we wniosku oraz zatacznikach
z aktualnym stanem faktycznym oraz prawnym — zgodnie ze wzorem zawartym
we wniosku dostepnym w Systemie.,

2) na prace przeprowadzone, o ktorych mowa w § 3 ust. 1 pkt 2 regulaminu (refundacji):

a)

b)

c)

d)

e)

aktualny dokument potwierdzajacy posiadanie przez wnioskodawce tytutu prawnego
do zabytku:
— odpis z ksiegi wieczystej wydany przez sad lub odpis z ksiegi wieczystej wydany
przez Centralng Informacje Ksigg Wieczystych w trybie art. 364 § 2 ustawy z dnia
6 lipca 1982 r. o ksiegach wieczystych i hipotece (Dz. U. z 2023 r. poz. 1984)
wydany nie wczesniej niz 3 miesigce przed ztozeniem wniosku lub
— wypis z rejestru gruntéw (w przypadku braku ksiegi wieczystej) wydany nie
wczesniej niz 3 miesigce przed ztozeniem wniosku lub
— inne dokumenty (np. umowa kupna, darowizny, najmu, uzyczenia, dzierzawy,
decyzja ooddaniu w trwaty zarzad, umowa uzytkowania wieczystego;
umowa/os$wiadczenie o ustanowieniu ograniczonego prawa rzeczowego) lub
— w odniesieniu do wnioskéw dot. zabytkéw ruchomych — w przypadku braku
jakiegokolwiek z wyzej wymienionych dokumentéw, wiasnorecznie podpisane
o$wiadczenie o prawie do dysponowania zabytkiem ruchomym.
kopia decyzji o wpisie do rejestru zabytkéw wraz z zatgcznikami graficznymi, jezeli
stanowig integralng czesc¢ decyzji;
kopia pozwolenia organu ochrony zabytkéw na prowadzenie prac objetych wnioskiem
(ktérego termin waznosci w okresie prowadzenia prac nie uptynat) wraz z zatgcznikami
jezeli stanowia integralng czes¢ decyzji;
kopia ostatecznego pozwolenia na budowe (jeéli byto wymagane do danego zakresu
prac);
kosztorys powykonawczy:
— kosztorys budowlany;
— kosztorys konserwatorski w przypadku prac przy zabytku ruchomym;
— kosztorys prac projektowych;



W przypadku prac budowlanych szczegdtowy kosztorys powykonawczy przeprowadzonych
prac (kosztorys budowlany) musi by¢ sporzadzony na podstawie powszechnie stosowanych
Katalogéw Naktaddéw Rzeczowych.

Kosztorys budowlany musi zawiera¢ nastepujace elementy: strone tytutowa, przedmiar roboét,
kalkulacje szczegdtowg zastosowanych cen jednostkowych (kalkulacja powinna zawieraé¢ w
kazdym punkcie cene jednostkowq oraz warto$¢ catego punktu z narzutami w kwocie netto),
tabele elementédw scalonych oraz w zataczniku — dla analiz indywidualnych i analogii —
kalkulacje szczegdtowa cen jednostkowych wraz z uzasadnieniem. Na kosztorysie powinna
znajdowa¢ sie klauzula podpisana przez inspektora nadzoru inwestorskiego w brzmieniu:
»Kosztorys zweryfikowany w zakresie zastosowanych cen, norm kosztorysowania i obmiarow”
(Inspektor nadzoru inwestorskiego. Imie i nazwisko wraz z numerem posiadanych uprawnien
budowlanych). Kazda strona kosztorysu musi zawiera¢ parafe wnioskodawcy i parafe
inspektora nadzoru inwestorskiego.

W przypadku zabytkéw ruchomych prace konserwatorskie powinny byé wyceniane
na podstawie Zasad Wynagradzania Artystow Plastykow Konserwatoréw — Restauratoréw
Doébr Kultury wytgcznie dla prac specjalistycznych. Elementy wymagajace prac budowlanych
np.: przemurowanie cokotu muszg posiadaé¢ odrebny kosztorys budowlany. Dopuszcza sie
kosztorysowanie prac konserwatorskich na podstawie odpowiednich norm budowlanych.
Kosztorys prac projektowych przygotowany na podstawie wersji ,Srodowiskowych Zasad
Wyceny Prac Projektowych” z roku 2016.

f) potwierdzona za zgodnos$¢ z oryginatem (zgodnie z wymaganym wzorem os$wiadczenia
— do pobrania w Systemie) kopia kompletnego projektu budowlanego lub programu
prac w oparciu, o ktdéry zostato wydane pozwolenie organu ochrony zabytkow,
zawierajacego pieczec tego organu.

g) zdjecia obiektu — minimum 5 zdje¢ obiektu bedacego przedmiotem zadania przed
rozpoczeciem prac oraz minimum 5 zdje¢ obiektu po zakonczeniu prac objetych
wnioskiem w wersji elektronicznej w formacie JPG z zezwoleniem na nieodptatne
korzystanie przez MWKZ z fotografii w zakresie ich utrwalania, zwielokrotniania
i rozpowszechniania, w szczegélnosci technikg drukarska, reprograficzna lub cyfrowa.
Zdjecia powinny dokumentowaé stan zabytku lub jego czesci, przy ktdrej prowadzone
byty prace, przed i po ich wykonaniu. Konieczne jest przedfozenie jednego zdjecia
pokazujgcego caty zabytek bedacy przedmiotem zadania.

h) chronologiczny wykaz rachunkéw lub faktur ze wskazaniem wystawcy, daty wystawienia
i numeru rachunku lub faktury wraz z wyszczegdinieniem przedmiotu i wysokosci
wydatkéw — zgodnie ze wzorem zawartym we wniosku dostepnym w Systemie;

i) uwierzytelnione kopie rachunkdéw lub faktur za przeprowadzone prace przy zabytku
wpisanym do rejestru zawierajgcych date wystawienia faktury, opis wskazujacy date
zaptaty, kwoty naleznosci wykazanej na fakturze lub rachunku oraz czy kwota naleznosci
wykazana na fakturze lub rachunku zostata optacona i w jakiej wysokosci ze srodkdw
pochodzacych z dotacji celowej, czy z innych $rodkéw, wraz ze wskazaniem ich zrédta
(oryginaty faktur muszg zostaé opisane, nastepnie obustronnie skserowane i
potwierdzone za zgodno$¢ z oryginatem);

j} potwierdzenie zaptaty za przeprowadzone prace (np. potwierdzenie przelewu);

k) dokument potwierdzajagcy uprawnienie do reprezentowania wnioskodawcy
(np. w przypadku reprezentowania wspolnoty mieszkaniowej kopia uchwaty w sprawie



powotania zarzadu, w przypadku spétek prawa handlowego, fundacji, stowarzyszen —
aktualny odpis z KRS, w przypadku Parafii lub innych jednostek organizacyjnych
zwigzkéw wyznaniowych dekret powotujacy lub zaswiadczenie z kurii);

[) protokét odbioru konserwatorskiego dokonanego przez pracownika WUOZ lub
pracownika urzedu innego organu ochrony zabytkéw, a do prac projektowych, ekspertyz
technicznych  ikonserwatorskich, wykonania dokumentacji konserwatorskiej
i opracowania programu prac konserwatorskich irestauratorskich- protokét odbioru
przedmiotu zadania;

m) dokument potwierdzajacy osobowos$¢ prawng jednostek organizacyjnych —w przypadku
jej posiadania lub oswiadczenie o jej nieposiadaniu;

n) oséwiadczenie w przedmiocie korzystania z pomocy publicznej oraz — w przypadku, gdy
Whnioskodawcyg jest podmiot prowadzacy dziatalno$¢ gospodarcza takze: formularz
informacji przedstawianych przy ubieganiu sie o pomoc de minimis (zatacznik nr 1 do
rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 29 marca 2010 roku w sprawie zakresu informacji
przedstawianych przez podmiot ubiegajacy sie o pomoc de minimis (Dz. U. z 2024 r. ,
Poz. 40, ze zm.), zgodnie ze wzorem (do pobrania w Systemie);

o) oéwiadczenie o zgodnosci informacji podanych we wniosku oraz zatacznikach
z aktualnym stanem faktycznym oraz prawnym — zgodnie ze wzorem zawartym
we wniosku dostepnym w Systemie.

2. W kosztorysie zadania nalezy uwzgledni¢ wytgcznie koszty niezbedne do realizacji zadania. Nie
moze w nim byé uwzgledniony podatek od towaréw i ustug (VAT) w wysokosci, ktorej
podatnikowi przystuguje prawo do jego odzyskania lub rozliczenia w deklaracjach sktadanych
do Urzedu Skarbowego, przy czym:

1) wnioskodawcy, ktérzy nie majg prawnej mozliwosci odzyskania lub rozliczenia podatku od
towardw i ustug zwigzanych z realizacjg zadania (dla ktérych podatek VAT jest kosztem)
sporzadzajg kosztorysy w kwotach brutto facznie z podatkiem VAT;

2) wnioskodawcy, ktérzy majg mozliwos$¢ odzyskania lub rozliczenia podatku VAT od towarow
i ustug zwigzanych z realizacjg zadania (w catosci lub czesci) — sporzadzajg kosztorysy w
kwotach netto (tj. nie uwzgledniajg w nich podatku VAT, ktére bedg podlegaty odzyskaniu
lub rozliczeniu).

3. Mozliwo$¢ odzyskania podatku VAT rozpatruje sie w $wietle przepiséw ustawy z dnia 11 marca
2004 r. o podatku od towardw i ustug (t.j. Dz.U. 2 2025 r. poz. 775, ze zm.). Wnioskodawcy, dla
ktérych podatek VAT jest kosztem, w przypadku kiedy zajdzie prawna mozliwo$¢ odzyskania
lub rozliczenia podatku od towardéw i ustug zwigzanych z realizacjg prac bedgcych
przedmiotem dotacji, zaréwno w trakcie, jak i po ich realizacji, zobowigzani sg niezwtocznie
poinformowacd o tym fakcie Mazowieckiego Wojewddzkiego Konserwatora Zabytkow.

4. MWKZ moze zazgdac dodatkowych dokumentéw niewskazanych w § 9 ust. 1 regulaminu.

§10
Ztozone wnioski podlegajg dwustopniowej ocenie:

1) formalnej,

2) merytorycznej.

§11

1. Ocena formalna to etap badania zgodnosci wniosku ztozonego za posrednictwem Systemu
z zasadami okreslonymi w regulaminie oraz zapisami ustawy i rozporzadzenia; polega
na sprawdzeniu czy wniosek ten spetnia wymagania formalne, w szczegélnosci, czy zawiera



wszystkie wymagane informacje oraz, czy zatgczono wszystkie wymagane dokumenty oraz czy
sg one zgodne z trescig wniosku, a takze, czy zataczniki sg opatrzone wymaganymi podpisami.
2. W przypadku gdy wniosek nie spetnia wymagan formalnych, MWKZ wzywa wnioskodawce w
ramach ustalonego w § 5 ust. 3 regulaminu sposobu komunikacji do uzupetnienia brakéw
formalnych w terminie nie krétszym niz 7 dni i nie dtuzszym niz 14 dni i umozliwia mu usunigcie
tychze brakéw w ramach Systemu.
3. W przypadku nieuzupetnienia brakéw formalnych wniosku we wskazanym terminie wniosek
nie podlega ocenie merytorycznej i pozostawia sie go bez rozpoznania.
§12
1. Pozytywne zakonczenie etapu oceny formalnej skutkuje zaakceptowaniem pod wzgledem
formalnym wniosku przez MWKZ, o czym wnioskodawca zostaje zawiadomiony w ramach
ustalonego w § 5 ust. 3 regulaminu sposobu komunikacji.
2. Ztozenie wniosku spetniajgcego wymagania formalne nie jest rownoznaczne z udzieleniem
dotacji.
§13
1. Ocena merytoryczna wniosku (podlegajg jej jedynie wnioski pozytywnie zweryfikowane pod
wzgledem formalnym) dokonywana jest w dwoch etapach:
1) ocena Komisji,
2) analiza kosztorysu.
2. Pierwszym etapem jest ocena merytoryczna wniosku, ktérej dokonuje Komisja powotana przez
MWKZ sposréd pracownikéw WUOZ.
3. Sposrod cztonkéw Komisji MWKZ wyznacza przewodniczgcego.
MWKZ moze powotaé jako cztonka Komisji osobe niebedaca pracownikiem WUOZ. MWKZ
moze zwrocic sie do Wojewddzkiej Rady Ochrony Zabytkéw lub jej czionka o zaopiniowanie
wybranych wnioskow.
5. Komisja dokonuje indywidualnej oceny kazdego wniosku spetniajgcego wymagania formalne
w skali od 4 do 54 punktéw wedtug nastepujgcych kryteriéw:
1) wiek zabytku (1-5 pkt) przy czym:
a) zabytki powstate przed 1699 r. — 5 pkt,
b) zabytki powstate pomiedzy 1700 r. a 1799 r. — 4 pkt,
c) zabytki powstate pomiedzy 1800 r. a 1899 r. — 3 pkt,
d) zabytki powstate pomiedzy 1900 r.a 1939 r. -2 pkt,
e) zabytki powstate po roku 1940 — 1 pkt;
2) wartosc¢ historyczna, artystyczna i naukowa zabytku (3-9 pkt) przy czym:
a) wartos¢ historyczna — 1-3 pkt,
b) wartos¢ artystyczna — 1-3 pkt,
¢) wartos$¢ naukowa — 1-3 pkt;
Dla kazdej wartosci punkty przydzielane sa odrebnie.
3) stan zachowania zabytku uzasadniajgcy przeprowadzenie wnioskowanych prac oraz
koniecznosé ich wykonania lub kontynuacji (0-25 pkt):
a) stan katastrofalny zabytku — 25 pkt,
b} stan zagrozenia/wymagana kontynuacja prac— 20 pkt,
c) zty stan— 10 pkt,
d) stan dobry - prace prowadzone ze wzgledow estetycznych —5 pkt,
e) bardzo dobry -0 pkt;



1.

4) rekomendacja MWKZ od 0 do 15 pkt. MWKZ zapoznaje sie z kazdym wnioskiem i udziela
swojej rekomendacji, biorgc pod uwage, obok znaczenia historycznego, artystycznego lub
naukowego zabytku, takze range zabytku dla regionu Mazowsza.

Pierwsze posiedzenie Komisji powinno odby¢ sie nie pdiniej niz na 20 dni przed uptywem
terminu na rozpatrzenie wnioskow:

1) w przypadku dotacji, o ktérej mowa w § 3 ust. 1 pkt 1 regulaminu, do dnia 20 stycznia 2026
roku;

2) w przypadku dotacji, o ktérej mowa w § 3 ust. 1 pkt 2 regulaminu, do dnia 11 sierpnia 2026
roku.

Z przeprowadzonych przez Komisje czynnosci sporzgdza sie protokot zawierajacy:

1) okreslenie terminu i miejsca posiedzenia Komisji,

2) dane o0sob bioracych udziat w posiedzeniu,

3) informacje na temat liczby wnioskow, ktére wptynety do MWKZ z podziatem na spetniajace
i niespetniajgce wymagan formalnych,

4) wykaz wnioskéw spetniajagcych wymagania formalne wraz z przyznang punktacjg oraz
okresleniem rekomendowanych kwot dofinansowania. Karty oceny merytorycznej wniosku
stanowig zatgczniki do protokotu.

§14
Po zakonczeniu prac Komisji, MWKZ akceptuje liste wnioskéw przeznaczonych do udzielenia
dotacji. MWKZ zawiadamia wnioskodawcéw o liczbie przyznanych wnioskowi punktéw oraz o:
a) dalszym rozpatrywaniu wniosku w celu przyznania dotacji lub o
b) pozostawieniu wniosku na obecnym etapie bez dalszego rozpatrywania.

Dalszemu rozpatrywaniu (w drugim etapie oceny merytorycznej — analiza kosztorysu) podlegajg
wylgcznie wnioski zakwalifikowane przez MWKZ do udzielenia dotacji. Wnioski niezakwalifikowane do

udzielenia dotacji w zwigzku z nizszg oceng merytoryczng Komisji nie podlegajg dalszej ocenie i

[ozostawia sie je bez dalszego rozpatrywania, z zastrzezeniem, o ktérym mowa w § 18.

2.

Analiza kosztorysu wykonywana przez wyznaczonych pracownikéw WUOZ w Warszawie,
w zakresie: zgodnosci kosztorysu z nazwg zadania, ustalenia kosztéw kwalifikowanych
i niekwalifikowanych zadania, zgodnie z art. 77 ustawy i regulaminem, ustalenie zgodnosci
kosztorysu z decyzjg, projektem i/lub programem prac, normami, zgodnosci z poprawnoscia
wyliczenia. Na tym etapie Wnioskodawca moze zosta¢ wezwany za posrednictwem Systemu
do uzupetnienia brakéw, wyjasnienia niejasnosci lub wyprowadzenia btedéw w kosztorysie
w terminie wskazanym w komunikacie. Niezastosowanie sie do tego wezwania skutkowac
moze odrzuceniem kosztorysu i pozostawieniem wniosku bez dalszego rozpatrywania.
Dotacje przyznaje lub nie przyznaje MWKZ w oparciu o dokonang weryfikacje formalng
oraz ocene merytoryczna.
§15

Po zakonczeniu etapu oceny merytorycznej, Wnioskodawcy, ktorych wnioski zostaty przez
MWKZ zakwalifikowane do udzielenia dotacji sg informowani o tym powiadomieniem
w ramach ustalonego w § 5 ust. 3 regulaminu sposobu komunikacji. W powiadomieniu tym
MWKZ wskazuje w szczegbinosci wysoko$é zarezerwowane] kwoty dotacji oraz warunki
konieczne do podpisania umowy o udzielenie dotacji (m.in. w przypadku dotacji, o ktdrej
mowa w § 3 ust. 1 pkt 1 regulaminu — zatozenie lub wyodrebnienie rachunku bankowego
wytgcznie na potrzeby realizacji dofinansowanego zadania oraz udzielenia i rozliczenia dotacji



a)

b)
c)

udzielanej przez MWKZ).

W terminie 7 dni od otrzymania powiadomienia, o ktérym mowa w § 15 ust. 1 regulaminu,
Whnioskodawca zobowigzany jest do ztozenia MWKZ na pismie o$wiadczenia:

czy przystapi do zawarcia umowy o udzielenie dotacji uwzgledniajacej zarezerwowang kwote
dotacji oraz dotychczasowy zakres zadania, czy

zamierza zmieni¢ zakres planowanych prac (patrz: § 16}, czy tez

odstepuje od zawarcia umowy o udzielenie dotacji.

W razie nieztozenia tego oswiadczenia, MWKZ moze odstgpic od udzielenia dotacji.

3.

b)

Whnioskodawcy, ktérzy oswiadczg jak w § 15 ust. 2 lit a), wraz z tymze oswiadczeniem,
zobowigzani sg do ztozenia:
a) wydrukowanego z Systemu i podpisanego wniosku wraz z kompletem dokumentéw,
o ktérych mowa w § 9 ust. 1 regulaminu w wersji papierowej (z wytgczeniem: decyzji
o wpisie do rejestru zabytkdw, pozwolenia organu ochrony zabytkéw i pozwolenia
na budowe oraz zatgcznikéw do nich tj. projektéw budowlanych lub programoéw prac),
b) numeru rachunku bankowego przeznaczonego wylgcznie do rozliczenn zwigzanych
z dotacjag MWKZ wraz z potwierdzeniem/zaswiadczeniem z banku, ze wskazany
nr rachunku nalezy do wnioskodawcy;
Oswiadczenie oraz dokumenty, o ktérych mowa w § 15 ust. 2 i 3 regulaminu nalezy ztozy¢
w terminie 7 dni osobiécie w siedzibie WUOZ w Warszawie (ul. Nowy Swiat 18/20, 00-
373 Warszawa) lub w tym terminie wysta¢ je pocztg (tylko za posrednictwem publicznego
operatora pocztowego) na tenze adres. O zachowaniu terminu w przypadku wysfania
dokumentéw pocztg decyduje data stempla pocztowego.
W przypadku nieztozenia oswiadczenia lub dokumentéw jak w § 15 ust. 2 i 3 regulaminu,
MWKZ moze odstgpié od udzielenia dotacji. W przypadku stwierdzenia rozbieznosci pomiedzy
ztozong dokumentacjg papierowa, a dokumentacjag przedstawiong w Systemie, MWKZ wzywa
whioskodawce w ramach ustalonego w § 5 ust. 3 regulaminu sposobu komunikacji do ztozenia
wyjasnien we wskazanym w wezwaniu terminie a w razie nieztozenia wyjasnien lub ztozenia
wyjasnien niezastugujacych na uznanie moze pozostawi¢ wniosek bez dalszego rozpatrywania.

§16
Po otrzymaniu powiadomienia jak w § 15 ust. 1 regulaminu, wnioskodawca moze
zmodyfikowaé zakres zadania (planowanych prac). W tym celu powinien oswiadczy¢ jak w § 15
ust. 2 lit b) regulaminu i wraz z tymze o$wiadczeniem zobowigzany jest do zlozenia:
pisma zawierajagcego opis i uzasadnienie planowanych zmian zakresu rzeczowego i/lub
finansowego zadania,
zmodyfikowanego kosztorysu sporzgdzonego wedtug zasad podanych w § 9 ust. 1 pkt 1 lit f
regulaminu.
Oswiadczenie, o ktérym mowa w § 15 ust. 2 lit. b) oraz pismo, o ktérych mowa w § 16 ust. 1 lit
a) regulaminu ztozy¢ w terminie 7 dni osobiscie w siedzibie WUOZ w Warszawie (ul. Nowy
Swiat 18/20, 00-373 Warszawa) lub w tym terminie wysta¢ je poczta (tylko za poérednictwem
publicznego operatora pocztowego) na tenze adres. O zachowaniu terminu w przypadku
wystania dokumentéw pocztg decyduje data stempla pocztowego.
Zmodyfikowany kosztorys, o ktérym mowa w § 16 ust. 1 lit b) regulaminu nalezy wystaé
poprzez System w terminie 7 dni od umozliwienia przez MWKZ jego przestania poprzez System.
MWKZ umozliwi jego przestanie po otrzymaniu pisma wnioskodawcy, o ktérym mowa w § 16



ust. 1 lit a) regulaminu. Do oceny zmodyfikowanego kosztorysu stosuje sig odpowiednio zapisy
§ 14 ust. 2 regulaminu. W razie nieztozenia zmodyfikowanego kosztorysu MWKZ moze
odstapi¢ od udzielenia dotacji.
Modyfikacja zakresu rzeczowego i finansowego zadania wymaga akceptacji MWKZ.
W przypadku zmiany zakresu planowanych prac polegajacej na zmniejszeniu tego zakresu,
wysoko$¢ zarezerwowanej kwoty dotacji moze ulec odpowiedniemu zmniejszeniu.
O zaakceptowaniu zmodyfikowanego zakresu zadania MWKZ zawiadamia wnioskodawce
i umozliwia mu zaktualizowanie wniosku w Systemie. Po zaktualizowaniu wniosku w Systemie
Whnioskodawca zobowigzany jest do ztozenia:
a) wydrukowanego z Systemu i podpisanego zaktualizowanego wniosku wraz
z kompletem dokumentéw, o ktérych mowa w § 9 ust. 1 regulaminu w wersji
papierowej (z wytgczeniem: decyzji o wpisie do rejestru zabytkéw, pozwolenia organu
ochrony zabytkéw i pozwolenia na budowe oraz zatgcznikéw do nich tj. projektow
budowlanych lub programéw prac),
b) numeru rachunku bankowego przeznaczonego wylfgcznie do rozliczei zwigzanych
z dotacjg MWKZ wraz z potwierdzeniem/zaswiadczeniem z banku, ze wskazany
nr rachunku nalezy do wnioskodawcy;
Dokumenty, o ktérych mowa w § 16 ust. 5 regulaminu nalezy ztozy¢ w terminie 7 dni osobiscie
w siedzibie WUOZ w Warszawie (ul. Nowy Swiat 18/20, 00-373 Warszawa) lub w tym terminie
wysta¢ je pocztg (tylko za posrednictwem publicznego operatora pocztowego) na tenze adres.
O zachowaniu terminu w przypadku wystania dokumentéw pocztg decyduje data stempla
pocztowego.
W przypadku nieztozenia dokumentdéw jak w § 16 ust. 5 regulaminu, MWKZ moze odstgpi¢ od
udzielenia dotacji. W przypadku stwierdzenia rozbieznosci pomiedzy ztozong dokumentacja
papierowa, a dokumentacjg przedstawiong w Systemie, MWKZ wzywa wnioskodawce w
ramach ustalonego w § 5 ust. 3 regulaminu sposobu komunikacji do ztozenia wyjasnien we
wskazanym w wezwaniu terminie, a w razie nieztozenia wyjasniel lub ztozenia wyjasnien
niezastugujacych na uznanie moze odstgpi¢ od udzielenia dotaciji.
Jezeli wniosek zostat zakwalifikowany do udzielenia dotacji w oparciu o ztozony kosztorys
inwestorski, wnioskodawca zobowigzany jest do przedtozenia kosztorysu ofertowego
na wykonanie zadania w terminie 7 dni od dnia przedstawienia go przez wykonawce prac, przy
czym nie pézniej niz do dnia 31 sierpnia 2026 roku. Do oceny kosztorysu ofertowego ztozonego
w miejsce kosztorysu inwestorskiego stosuje sie odpowiednio zapisy § 14 ust. 2 regulaminu.
W razie nieztozenia kosztorysu ofertowego w miejsce kosztorysu inwestorskiego MWKZ moze
odstapi¢ od udzielenia dotacji. W przypadku powziecia watpliwosci odnosnie do zawartosci
kosztorysu ofertowego ztozonego w miejsce kosztorysu inwestorskiego, MWKZ moze wezwac
whnioskodawce w ramach ustalonego w § 5 ust. 3 regulaminu sposobu komunikacji do ztozenia
wyjasnienn we wskazanym w wezwaniu terminie, a w razie nieztozenia wyjasnien lub ztozenia
wyjasnien niezastugujgcych na uznanie moze odstgpi¢ od udzielenia dotacji.
§17
MWKZ moze zobowigza¢ wnioskodawce do spetnienia innych wymagan w celu udzielenia
dotacji, a niespetnienie innych wymagan wskazanych przez MWKZ w terminie okreslonym
przez MWKZ, moga by¢ podstawg do odstgpienia od udzielenia dotacji.
W przypadku akceptacji kwoty i warunkéw przyznania dotacji oraz spetnieniu wymagan
okreslonych niniejszym regulaminem, nastepuje udzielenie dotacji przez podpisanie umowy



o udzielenie dotacji.

3. Wz6r umowy o udzielenie dotacji, zostanie ustalony odrebnym zarzadzeniem MWKZ.

4. W umowie, o ktérej mowa w § 17 ust. 2 regulaminu okreslone beda m.in. kwota przyznanej
dotacji i warunki rozliczenia udzielonej dotacji, termin wykonania zadania, ktéry w przypadku
dotacji na prace przyszte nie powinien by¢ dtuzszy niz do dnia 31 pazdziernika 2026 roku,
w ktorym dotacja ta jest udzielana, a takze obowigzki wnioskodawcy w zakresie informowania
o finansowaniu lub dofinansowaniu realizowanego zadania z budzetu panstwa bedgcego w
dyspozycji MWKZ oraz sankcje za naruszenie tego obowigzku.

5. Beneficjent jest zobowigzany do rozliczenia dofinansowania na warunkach okredlonych
w przepisach obowigzujacych oraz w umowie, a w szczegolnosci do przedtozenia sprawozdania
koncowego, dostepnego w Systemie.

6. Wykorzystanie dotacji (zaptata za wykonane zadanie) nie moze przekroczy¢ danego roku
budzetowego.

§18
W przypadku nie zawarcia uméw o udzielenie dotacji z wnioskodawcami, ktérych wnioski zostaty
zakwalifikowane do udzielenia dotacji, niewykonania zawartych z wnioskodawcami uméw o udzielenie
dotacji albo w razie pozostawienia wniosku bez dalszego rozpatrywania wskutek odrzucenia
kosztorysu (§ 14 ust. 2) lub odstgpienia od udzielenia dotacji (§ 16 ust. 3 oraz ust. 8), pozostajgce w
dyspozycji MWKZ srodki finansowe moga by przeznaczone na dofinansowanie zadan objetych
wnioskami niezakwalifikowanymi do dalszego rozpatrywania i udzielenia dotacji na wczesniejszym
etapie w zwigzku z nizszg oceng merytoryczng Komisji i liczbg uzyskanych punktéw.

§19

1. MWKZ prowadzi dokumentacje udzielonych dotacji. Wykaz przyznanych dotacji jest
publikowany na stronie internetowej MWKZ.

2. Przy rozpatrywaniu wnioskow o udzielenie dotacji nie majg zastosowania przepisy Kodeksu
postepowania administracyjnego. Odwotan w sprawach udzielania dotacji nie przewiduje sie.

3. Regulamin publikuje sie na stronie internetowej MKWZ (www.mwkz.pl).






