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Adres strony internetowej, na ktérej Zamawiajacy udostepnia Specyfikacje Istotnych Warunkéw Zaméwienia:
www.mwkz.pl w zakiadce zamoéwienia publiczne

Warszawa: Swiadczenie ustug prawniczych dla Wojewddzkiego
Urzedu Ochrony Zabytkéw w Warszawie w 2015 roku, w
szczegolnosci dla urzedu w Warszawie oraz Delegatur urzedu w
Ciechanowie, Ostrotece, Ptocku, Radomiu i Siedlcach z mozliwoscia
sktadania ofert czesSciowych w zakresie biezacej obstugi prawnej i
monitoringu otoczenia prawnego
Numer ogtoszenia: 254565 - 2014; data zamieszczenia: 09.12.2014
OGLOSZENIE O ZAMOWIENIU - ustugi

Zamieszczanie ogtoszenia: obowigzkowe.

Ogtoszenie dotyczy: zamoéwienia publicznego.

SEKCJA I: ZAMAWIAJACY

I. 1) NAZWA | ADRES: Wojewodzki Urzad Ochrony Zabytkow w Warszawie , ul. Nowy Swiat 18/20, 00-
373 Warszawa, woj. mazowieckie, tel. 22 4430400, faks 22 4430401.
Adres strony internetowej zamawiajacego: www.mwkz.pl

l. 2) RODZAJ ZAMAWIAJACEGO: Administracja rzgdowa terenowa.

SEKCJA II: PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

I1.1) OKRESLENIE PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

I.1.1) Nazwa nadana zaméwieniu przez zamawiajacego: Swiadczenie ustug prawniczych dla
Wojewodzkiego Urzedu Ochrony Zabytkéw w Warszawie w 2015 roku, w szczegoélnosci dla urzedu w
Warszawie oraz Delegatur urzedu w Ciechanowie, Ostrotece, Ptocku, Radomiu i Siedlcach z
mozliwoscig sktadania ofert czgsciowych w zakresie biezgcej obstugi prawnej i monitoringu otoczenia
prawnego.

11.1.2) Rodzaj zamoéwienia: ustugi.

1.1.4) Okreslenie przedmiotu oraz wielkosci lub zakresu zamoéwienia: Przedmiotem zaméwienia jest
$wiadczenie ustug prawniczych dla Wojewddzkiego Urzedu Ochrony Zabytkow w Warszawie w 2015
roku, w szczegodlnosci dla urzedu w Warszawie oraz Delegatur urzedu w Ciechanowie, Ostrotece,
Ptocku, Radomiu i Siedlcach z mozliwoscig sktadania ofert cze$ciowych w zakresie biezgcej obstugi
prawnej i monitoringu otoczenia prawnego zgodnie z obowigzujgcymi przepisami w tym w
szczegdlnosci: a) Z ustawg o ochronie zabytkéw i opiece nad zabytkami i aktami wykonawczymi do tej
ustawy, b) Ustawg prawo budowlane i aktami wykonawczymi do tej ustawy, c) Ustawg o

zagospodarowaniu przestrzennym i aktami wykonawczymi do tej ustawy, d) Ustawg Prawo zamoéwien
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publicznych i aktami wykonawczymi do tej ustawy, e) Ustawg o finansach publicznych i aktami
wykonawczymi do tej ustawy, f) Kodeksem postepowania administracyjnego, g) Ustawa o stuzbie
cywilnej i aktami wykonawczymi do tej ustawy, h) Kodeksem pracy, i) Kodeksem cywilnym i kodeksem
postgpowania cywilnego, j) Kodeksem karnym i kodeksem wykonawczym, k) Kodeksem postepowania
karnego, I) Kodeksem postgpowania w sprawach o wykroczenia, m) Ustawy o postepowaniu
egzekucyjnym w administracji, n) Innymi obowigzujgcymi przepisami zwigzanymi przede wszystkim z
ochrong zabytkow i funkcjonowaniem stuzby cywilnej. Z mozliwoscig sktadania ofert czesciowych..
11.1.6) Wspé6Iny Stownik Zaméwien (CPV): 79.11.00.00-8.

1.1.7) Czy dopuszcza sie zlozenie oferty czesciowej: tak, liczba czesci: 7.

11.1.8) Czy dopuszcza si¢ ztozenie oferty wariantowej: nie.

I1.2) CZAS TRWANIA ZAMOWIENIA LUB TERMIN WYKONANIA: Zakoriczenie: 31.12.2015.

SEKCJA lll: INFORMACJE O CHARAKTERZE PRAWNYM, EKONOMICZNYM,
FINANSOWYM | TECHNICZNYM

1ll.1) WADIUM
Informacja na temat wadium: Zamawiajgcy nie wymaga wniesienia wadium
1l1.2) ZALICZKI
111.3) WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA OCENY
SPELNIANIA TYCH WARUNKOW
lll. 3.1) Uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy
prawa nakfadaja obowiazek ich posiadania
Opis sposobu dokonywania oceny spetniania tego warunku
Oswiadczenie, ze osoba, ktéra bedzie uczestniczyé w wykonywaniu zamoéwienia posiada wpis
na liste radcow prawnych badz adwokatéw [kopia wpisu]
ll1.3.2) Wiedza i do$wiadczenie
Opis sposobu dokonywania oceny spetniania tego warunku
Warunek ten zostanie spetniony jesli Wykonawca wykaze, ze w ciggu ostatnich 3 lat przed
uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy- w tym
okresie: - wykonat przynajmniej 4 opinie/analizy prawne dotyczgce ochrony zabytkow dla
jednostki administracji publicznej [zestawienie wraz z sygnaturg akt/sprawy]. - $wiadczyt ustugi
prawnicze polegajgce na wykonaniu zastepstwa procesowego jednostki administracii
publicznej przed sgdem w co najmniej 4 roznych sprawach, ktérych przedmiotem byt spor
pomiedzy jednostkg administracji publicznej a innym podmiotem [zestawienie wraz z
sygnaturg akt/sprawy]
ll1.3.3) Potencjat techniczny

Opis sposobu dokonywania oceny spetniania tego warunku
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- dysponowanie, minimum 1 osobg, posiadajgca specjalizacje z zakresu prawa pracy, kodeksu
postgpowania administracyjnego, ustawy o ochronie zabytkow, prawa budowlanego i ktére
posiadajg prawo wykonywania zawodu adwokata lub radcy prawnego.
ll.3.4) Osoby zdolne do wykonania zaméwienia
Opis sposobu dokonywania oceny spetniania tego warunku
- dysponowanie, minimum 1 osobg, posiadajacg specjalizacje z zakresu prawa pracy, kodeksu
postgpowania administracyjnego, ustawy o ochronie zabytkéw, prawa budowlanego i ktére
posiadajg prawo wykonywania zawodu adwokata lub radcy prawnego.
ll.3.5) Sytuacja ekonomiczna i finansowa
Opis sposobu dokonywania oceny spetniania tego warunku
- posiadanie aktualnego ubezpieczenia od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzenia
dziatalnosci prowadzenia spraw prawnych [kopia polisy ubezpieczeniowej]
1.4) INFORMACJA O OSWIADCZENIACH LUB DOKUMENTACH, JAKIE MAJA DOSTARCZYC
WYKONAWCY W CELU POTWIERDZENIA SPELNIANIA WARUNKOW UDZIALU W
POSTEPOWANIU ORAZ NIEPODLEGANIA WYKLUCZENIU NA PODSTAWIE ART. 24 UST. 1
USTAWY
I11.4.1) W zakresie wykazania spetniania przez wykonawce warunkéw, o ktérych mowa w art. 22
ust. 1 ustawy, oprdécz o$wiadczenia o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu nalezy

przedtozyé¢:

* potwierdzenie posiadania uprawniern do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci,
jezeli przepisy prawa nakiadajg obowigzek ich posiadania, w szczegolnosci koncesije,

zezwolenia lub licencje;

* wykaz wykonanych, a w przypadku $wiadczen okresowych lub ciggtych réwniez wykonywanych,
gtdwnych dostaw lub ustug, w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert
albo wnioskow o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu, a jezeli okres prowadzenia
dziatalnosci jest krotszy - w tym okresie, wraz z podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat
wykonania i podmiotow, na rzecz ktérych dostawy Ilub ustugi zostaly wykonane, oraz

zatgczeniem dowodow, czy zostaty wykonane lub sg wykonywane nalezycie;

* wykaz osob, ktére beda uczestniczy¢ w wykonywaniu zamoéwienia, w szczegolnosci
odpowiedzialnych za $wiadczenie ustug, kontrole jakoéci lub kierowanie robotami budowlanymi,
wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych, doswiadczenia i wyksztatcenia
niezbednych do wykonania zaméwienia, a takze zakresu wykonywanych przez nie czynnosci,

oraz informacjg o podstawie do dysponowania tymi osobami:
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» o$wiadczenie, ze osoby, ktdre bedg uczestniczy¢é w wykonywaniu zamdwienia, posiadajg

wymagane uprawnienia, jezeli ustawy nakiadajg obowigzek posiadania takich uprawnien;

+ optacong polisg, a w przypadku jej braku, inny dokument potwierdzajgcy, ze wykonawca jest
ubezpieczony od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalnosci zwigzanej z

przedmiotem zamowienia.

ll1.4.2) W zakresie potwierdzenia niepodlegania wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy,

nalezy przedtozy¢:
+ oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia;

111.4.3) Dokumenty podmiotéw zagranicznych

Jezeli wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej, przedkfada:

l11.4.3.1) dokument wystawiony w kraju, w ktérym ma siedzibe lub miejsce zamieszkania

potwierdzajacy, ze:

* nie otwarto jego likwidacji ani nie ogtoszono upadtosci - wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy
przed uptywem terminu sktadania wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu o

udzielenie zamoéwienia albo sktadania ofert;

111.6) INNE DOKUMENTY

Inne dokumenty niewymienione w pkt 1ll.4) albo w pkt I1.5)

1) Wypetniony i podpisany Formularz Ofertowy - zatgcznik nr 1 do SIWZ; 2) Jezeli zasady reprezentacji
nie wynikajg jednoznacznie z przedfozonych wypiséw (odpiséw), wymaga sie ztozenia dokumentu (w
formie oryginatu lub potwierdzonej notarialnie kopii-dotyczy wytgcznie petnomocnictwa) wskazujgcego

osobe uprawniong do reprezentowania sktadajgcego oferte;

SEKCJA IV: PROCEDURA

IV.1) TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

IV.1.1) Tryb udzielenia zaméwienia: przetarg nieograniczony.

IV.2) KRYTERIA OCENY OFERT

IV.2.1) Kryteria oceny ofert: cena oraz inne kryteria zwigzane z przedmiotem zamowienia:
1-Cena-0.25
2 - doSwiadczenie w zakresie ochrony zabytkéw - 0.50
3 - doswiadczenie w zakresie wykonywania ustug prawnych - 0.25

IV.3) ZMIANA UMOWY
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przewiduje sie istotne zmiany postanowien zawartej umowy w stosunku do tresci oferty, na
podstawie ktérej dokonano wyboru wykonawcy:

Dopuszczalne zmiany postanowienn umowy oraz okreslenie warunkéw zmian

Wzor uméw stanowig zatgczniki: nr 8A (zadanie 1-6) i nr 8B (zadanie 7) do SIWZ; Zawarcie umowy z
podmiotami sktadajgcymi oferte wspoing poprzedzone bedzie wpisem do umowy klauzuli dotyczgce;j
odpowiedzialno$ci solidarnej za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie umowy;

IV.4) INFORMACJE ADMINISTRACYJNE

IV.4.1) Adres strony internetowej, na ktorej jest dostepna specyfikacja istotnych warunkow
zamoéwienia: www.mwkz.pl w zaktadce zamowienia publiczne

Specyfikacje istotnych warunkéw zaméwienia mozna uzyskaé pod adresem: Na stronie
internetowej www.mwkz.pl oraz w siedzibie urzedu 00-373 Warszawa, Nowy Swiat 18/20.

IV.4.4) Termin sktadania wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu lub ofert:
17.12.2014 godzina 09:45, miejsce: Wojewddzki Urzed Ochrony Zabytkéw w Warszawie, ul. Nowy Swiat
18/20, 00-373 Warszawa w Kancelarii na parterze urzedu..

IV.4.5) Termin zwigzania oferta: okres w dniach: 30 (od ostatecznego terminu sktadania ofert).
IV.4.17) Czy przewiduje sig¢ uniewaznienie postepowania o udzielenie zamoéwienia, w przypadku
nieprzyznania srodkéw pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej oraz niepodlegajacych
zwrotowi srodkéw z pomocy udzielonej przez paristwa cztonkowskie Europejskiego
Porozumienia o Wolnym Handlu (EFTA), ktére mialy by¢ przeznaczone na sfinansowanie catosci

lub czes$ci zamowienia: nie

ZALACZNIK I - INFORMACJIE DOTYCZACE OFERT CZESCIOWYCH

CZESC Nr: 1 NAZWA: Wykonawca zobowigzuje sie $wiadczy¢ Zamawiajgcemu ustuge prawng w

Ciechanowie przy ulicy Strazackiej 6.
1) Krétki opis ze wskazaniem wielkosci lub zakresu zaméwienia: Wykonawca zobowigzuje sie
$wiadczy¢ Zamawiajgcemu ustuge prawng w Ciechanowie przy ulicy Strazackiej 6, o charakterze
statym i w zakresie: a) sporzgdzania opinii prawnych, b) realizacji porad prawnych, wyjasnien i
informacji (doradztwa prawnego), c) reprezentowania w postepowaniach windykacyjnych i
egzekucyjnych w sprawach zleconych indywidualnie, d) przygotowania wzoréw zarzgdzen, pism,
decyzji, projektdw uméw i innych dokumentéw i aktéw normatywnych dla urzedu, e) aktywne;j
pomocy prawnej dla pracownikéw urzedu, w szczegolnosci rekomendowania zapisow prawnych, f)
parafowania pod wzgledem formalno-prawnym w szczegdlnosci decyzji, umow, zaswiadczen,
pozwolen, pism, zawieranych porozumien i innych dokumentéw, g) konsultagcji telefonicznych i
mailowych w pilnych sprawach prawnych z pracownikami urzedu, h) udzielania wyjasnien,
sporzadzania opinii i analiz prawnych w zakresie objetym przedmiotem niniejszego zaméwienia, w

tym w szczegolnosci analiz na gruncie regulacji prawa administracyjnego, ustawy Prawo zaméwien
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publicznych, ustawy o ochronie zabytkow, KPA, ustawy o stuzbie cywilnej,-ustawy prawo
budowlane, ustawy o zagospodarowaniu przestrzennym, ustawy o finansach publicznych, prawa
pracy, prawa i postepowania cywilnego, administracyjnego, karnego, postepowania w sprawach o
wykroczenia, ustawy o postepowaniu egzekucyjnym w Administracji oraz aktow wykonawczych do
tych ustaw, i) udziat w posiedzeniach statych i doraznych komisji: kontrolnych, oraz w miare potrzeb
w przygotowywaniu postepowan, w szczegolnosci dotyczacych zamoéwien publicznych, w siedzibie
Delegatury Zamawiajgcego w Ciechanowie przy ul. Strazackiej 6 w wymiarze 4 godzin pracy
Wykonawcy w tygodniu (16 godzin miesiecznie), prowadzonych w formie dyzuréw ustalonych w
porozumieniu z Mazowieckim Wojewodzkim Konserwatorem Zabytkéw. Wykonawca jest
zobowigzany do wykonywania ustugi osobiscie. W szczegélnosci w przypadku braku mozliwosci
uczestniczenia Wykonawcy w wyznaczonym dyzurze jest on zobowigzany do wyznaczenia
swojego zastepcy posiadajgcego tozsame wyksztatcenie, umiejetnosci i uprawnienia wskazane w
ust. V..
2) Wsp6lny Stownik Zaméwien (CPV): 79.11.00.00-8.
3) Czas trwania lub termin wykonania: Zakonczenie: 31.12.2015.

4) Kryteria oceny ofert: cena oraz inne kryteria zwigzane z przedmiotem zamowienia:

1. Cena-0.25

2. doswiadczenie w zakresie ochrony zabytkéw - 0.50

3. doswiadczenie w zakresie wykonywania ustug prawnych - 0.25

CZESC Nr: 2 NAZWA: Wykonawca zobowigzuje sie $wiadczyé Zamawiajacemu ustuge prawng w
Ostrotece przy ulicy Kosciuszki 16.

1) Krétki opis ze wskazaniem wielkosci lub zakresu zaméwienia: Wykonawca zobowigzuje sie
Swiadczy¢ Zamawiajgcemu ustuge prawng w Ostrotece przy ulicy Kosciuszki 16, o charakterze
statym i w zakresie: a) sporzgdzania opinii prawnych, b) realizacji porad prawnych, wyjasnien i
informaciji (doradztwa prawnego), c) reprezentowania w postepowaniach windykacyjnych i
egzekucyjnych w sprawach zleconych indywidualnie, d) przygotowania wzoréw zarzadzen, pism,
decyzji, projektow umow i innych dokumentéw i aktéw normatywnych dla urzedu, e) aktywnej
pomocy prawnej dla pracownikéw urzedu, w szczegdlnosci rekomendowania zapiséw prawnych, f)
parafowania pod wzgledem formalno-prawnym w szczegolnosci decyzji, umoéw, zaswiadczen,
pozwolen, pism, zawieranych porozumien i innych dokumentoéw, g) konsultacji telefonicznych i
mailowych w pilnych sprawach prawnych z pracownikami urzedu, h) udzielania wyjasnien,
sporzgdzania opinii i analiz prawnych w zakresie objetym przedmiotem niniejszego zaméwienia, w
tym w szczegodlnosci analiz na gruncie regulacji prawa administracyjnego, ustawy Prawo zamowien
publicznych, ustawy o ochronie zabytkéw, KPA, ustawy o stuzbie cywilnej, ustawy prawo
budowlane, ustawy o zagospodarowaniu przestrzennym, ustawy o finansach publicznych, prawa

pracy, prawa i postepowania cywilnego, administracyjnego, karnego, postepowania w sprawach o
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wykroczenia, ustawy o postepowaniu egzekucyjnym w Administracji oraz-aktéw wykonawczych do
tych ustaw, i) udziat w posiedzeniach statych i doraznych komisji: kontrolnych, oraz w miare potrzeb
w przygotowywaniu postepowan, w szczegolnosci dotyczgcych zamoéwien publicznych, w siedzibie
Delegatury Zamawiajgcego w Ostrotece przy ul. Ko$ciuszki 16 w wymiarze 4 godzin pracy
Wykonawcy w tygodniu (16 godzin miesiecznie), prowadzonych w formie dyzuréw ustalonych w
porozumieniu z Mazowieckim Wojewddzkim Konserwatorem Zabytkow. Wykonawca jest
zobowigzany do wykonywania ustugi osobiscie. W szczegdlnosci w przypadku braku mozliwosci
uczestniczenia Wykonawcy w wyznaczonym dyzurze jest on zobowigzany do wyznaczenia
swojego zastepcy posiadajgcego tozsame wyksztatcenie, umiejetnosci i uprawnienia wskazane w
ust. V..
2) Wspolny Stownik Zamowien (CPV): 79.11.00.00-8.
3) Czas trwania lub termin wykonania: Zakonczenie: 31.12.2015.

4) Kryteria oceny ofert: cena oraz inne kryteria zwigzane z przedmiotem zaméwienia:

1.Cena-0.25

2. doswiadczenie w zakresie ochrony zabytkow - 0.50

3. doSwiadczenie w zakresie wykonywania ustug prawnych - 0.25

CZESC Nr: 3 NAZWA: Wykonawca zobowigzuje sie $wiadczyé Zamawiajacemu ustuge prawng w
Ptocku przy ulicy Zdunskiej 13A.

1) Krétki opis ze wskazaniem wielkosci lub zakresu zamoéwienia: Wykonawca zobowigzuje sie
$wiadczy¢ Zamawiajgcemu ustuge prawng w Ptocku przy ulicy Zdunskiej 13A, o charakterze statym
i w zakresie: a) sporzgdzania opinii prawnych, b) realizacji porad prawnych, wyjasnien i informaciji
(doradztwa prawnego), c) reprezentowania w postepowaniach windykacyjnych i egzekucyjnych w
sprawach zleconych indywidualnie, d) przygotowania wzoréw zarzadzen, pism, decyzji, projektéw
umow i innych dokumentow i aktow normatywnych dla urzedu e) aktywnej pomocy prawnej dla
pracownikow urzedu, w szczegolnosci rekomendowania zapiséw prawnych, f) parafowania pod
wzgledem formalno-prawnym w szczegolnosci decyzji, uméw, zaswiadczen, pozwolen,
zawieranych porozumien, pism i innych dokumentéw, g) konsultacji telefonicznych i mailowych w
pilnych sprawach prawnych z pracownikami urzedu, h) udzielania wyjasnien, sporzadzania opinii i
analiz prawnych w zakresie objetym przedmiotem niniejszego zamdwienia, w tym w szczegodlnosci
analiz na gruncie regulacji prawa administracyjnego, ustawy Prawo zaméwien publicznych, ustawy
o ochronie zabytkdw, KPA, ustawy o stuzbie cywilnej, ustawy prawo budowlane, ustawy o
zagospodarowaniu przestrzennym, ustawy o finansach publicznych, prawa pracy, prawa i
postgpowania cywilnego, administracyjnego, karnego, postepowania w sprawach o wykroczenia,
ustawy o postepowaniu egzekucyjnym w Administracji oraz aktéw wykonawczych do tych ustaw, i)
udziat w posiedzeniach statych i doraznych komisji: oraz w miare potrzeb w przygotowywaniu

postepowan, w szczegolnosci dotyczgcych zaméwien publicznych, w siedzibie Delegatury
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Zamawiajgcego w Ptocku przy ul. Zduniskiej 13A w wymiarze 4 godzin pracy Wykonawcy w
tygodniu (16 godzin miesiecznie), prowadzonych w formie dyzuréw ustalonych w porozumieniu z
Mazowieckim Wojewodzkim Konserwatorem Zabytkow. Wykonawca jest zobowigzany do
wykonywania ustugi osobiscie. W szczegolnosci w przypadku braku mozliwosci uczestniczenia
Wykonawcy w wyznaczonym dyzurze jest on zobowigzany do wyznaczenia swojego zastepcy
posiadajgcego tozsame wyksztatcenie, umiejetnosci i uprawnienia wskazane w ust. V..
2) Wspdlny Stownik Zamoéwien (CPV): 79.11.00.00-8.
3) Czas trwania lub termin wykonania: Zakonczenie: 31.12.2015.

4) Kryteria oceny ofert: cena oraz inne kryteria zwigzane z przedmiotem zamowienia:

1. Cena-0.25

2. doswiadczenie w zakresie ochrony zabytkéw - 0.50

3. doswiadczenie w zakresie wykonywania ustug prawnych - 0.25

CZESC Nr: 4 NAZWA: Wykonawca zobowigzuje sie $wiadczy¢ Zamawiajgcemu ustuge prawng w
Radomiu przy ulicy Zeromskiego 53.

1) Krétki opis ze wskazaniem wielkosci lub zakresu zaméwienia: Wykonawca zobowigzuje sie
Swiadczy¢ Zamawiajgcemu ustuge prawng w Radomiu przy ulicy Zeromskiego 53, o charakterze
stalym i w zakresie: a) sporzgdzania opinii prawnych, b) realizacji porad prawnych, wyjasnien i
informacji (doradztwa prawnego), c) reprezentowania w postepowaniach windykacyjnych i
egzekucyjnych w sprawach zleconych indywidualnie, d) przygotowania wzoréw zarzadzen, pism,
decyzji, projektow uméw i innych dokumentow i aktow normatywnych dla urzedu, e) aktywnej
pomocy prawnej dla pracownikéw urzedu, w szczegéinosci rekomendowania zapiséw prawnych, f)
parafowania pod wzgledem formalno-prawnym w szczegolnosci decyzji, umoéw, zaswiadczen,
pozwolen, pism, zawieranych porozumien i innych dokumentéw, g) konsultacji telefonicznych i
mailowych w pilnych sprawach prawnych z pracownikami urzedu, h) udzielania wyjasnien,
sporzgdzania opinii i analiz prawnych w zakresie objetym przedmiotem niniejszego zamoéwienia, w
tym w szczegolnosci analiz na gruncie regulacji prawa administracyjnego, ustawy Prawo zamoéwien
publicznych, ustawy o ochronie zabytkéw, KPA, ustawy o stuzbie cywilnej, ustawy prawo
budowlane, ustawy o zagospodarowaniu przestrzennym, ustawy o finansach publicznych, prawa
pracy, prawa i postepowania cywilnego, administracyjnego, karnego, postepowania w sprawach o
wykroczenia, ustawy o postepowaniu egzekucyjnym w Administracji oraz aktéw wykonawczych do
tych ustaw, i) udziat w posiedzeniach statych i doraznych komisji: kontrolnych, oraz w miare potrzeb
W przygotowywaniu postepowan, w szczegolnosci dotyczacych zaméwien publicznych, w siedzibie
Delegatury Zamawiajgcego w Radomiu przy ul. Zeromskiego 53 w wymiarze 4 godzin pracy
Wykonawcy w tygodniu (16 godzin miesiecznie), prowadzonych w formie dyzuréw ustalonych w
porozumieniu z Mazowieckim Wojewddzkim Konserwatorem Zabytkéw. Wykonawca jest

zobowigzany do wykonywania ustugi osobiscie. W szczegdlnosci w przypadku braku mozliwosci
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uczestniczenia Wykonawcy w wyznaczonym dyzurze jest on zobowigzany do wyznaczenia
swojego zastepcy posiadajgcego tozsame wyksztatcenie, umiejetnosci i uprawnienia wskazane w
ust. V..
2) Wspélny Stownik Zaméwien (CPV): 79.11.00.00-8.
3) Czas trwania lub termin wykonania: Zakonczenie: 31.12.2015.

4) Kryteria oceny ofert: cena oraz inne kryteria zwigzane z przedmiotem zaméwienia:

1. Cena-0.25

2. doswiadczenie w zakresie ochrony zabytkéw - 0.50

3. doswiadczenie w zakresie wykonywania ustug prawnych - 0.25

CZESC Nr: 5 NAZWA: Wykonawca zobowigzuje sie $wiadczy¢ Zamawiajgcemu ustuge prawng w
Siedlcach przy ulicy Bema 4A.

1) Krotki opis ze wskazaniem wielkos$ci lub zakresu zamoéwienia: Wykonawca zobowigzuije sie
Swiadczy¢ Zamawiajgcemu ustuge prawng w Siedlcach przy ulicy Bema 4A, o charakterze statym i
w zakresie: a) sporzgdzania opinii prawnych, b) realizacji porad prawnych, wyjasnien i informacii
(doradztwa prawnego), c) reprezentowania w postepowaniach windykacyjnych i egzekucyjnych w
sprawach zleconych indywidualnie, d) przygotowania wzoréw zarzadzen, pism, decyzji, projektéw
umow i innych dokumentéw i aktéw normatywnych dla urzedu e) aktywnej pomocy prawnej dla
pracownikow urzedu, w szczegolnosci rekomendowania zapisow prawnych, f) parafowania pod
wzgledem formalno-prawnym w szczegoélnosci decyzji, umoéw, zaswiadczen, pozwolen, pism,
zawieranych porozumien i innych dokumentéw, g) konsultacji telefonicznych i mailowych w pilnych
sprawach prawnych z pracownikami urzedu, h) udzielania wyjasnien, sporzgdzania opinii i analiz
prawnych w zakresie objetym przedmiotem niniejszego zamoéwienia, w tym w szczegélnosci analiz
na gruncie regulacji prawa administracyjnego, ustawy Prawo zamoéwien publicznych, ustawy o
ochronie zabytkow, KPA, ustawy o stuzbie cywilnej, ustawy o stuzbie cywilnej, ustawy prawo
budowlane, ustawy o zagospodarowaniu przestrzennym, ustawy o finansach publicznych, prawa
pracy, prawa i postgpowania cywilnego, administracyjnego, karnego, postepowania w sprawach o
wykroczenia, ustawy o postgpowaniu egzekucyjnym w Administracji oraz aktéw wykonawczych do
tych ustaw, i) udziat w posiedzeniach statych i doraznych komisji: kontrolnych, oraz w miare potrzeb
W przygotowywaniu postgpowan, w szczegoélnosci dotyczgcych zaméwien publicznych, w siedzibie
Delegatury Zamawiajgcego w Siedlcach przy ul. Bema 4A w wymiarze 4 godzin pracy Wykonawcy
w tygodniu (16 godzin miesigcznie), prowadzonych w formie dyzuréw ustalonych w porozumieniu z
Mazowieckim Wojewodzkim Konserwatorem Zabytkow. Wykonawca jest zobowigzany do
wykonywania ustugi osobiscie. W szczegoélnosci w przypadku braku mozliwosci uczestniczenia
Wykonawcy w wyznaczonym dyzurze jest on zobowigzany do wyznaczenia swojego zastepcy
posiadajgcego tozsame wyksztatcenie, umiejetnosci i uprawnienia wskazane w ust. V..

2) Wspdlny Stownik Zaméwien (CPV): 79.11.00.00-8.
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3) Czas trwania lub termin wykonania: Zakonczenie: 31.12.2015.

4) Kryteria oceny ofert: cena oraz inne kryteria zwigzane z przedmiotem zamoéwienia:

1. Cena-0.25

2. doswiadczenie w zakresie ochrony zabytkéw - 0.50

3. doswiadczenie w zakresie wykonywania ustug prawnych - 0.25

CZESC Nr: 6 NAZWA: Wykonawca zobowigzuje sie $wiadczy¢ Zamawiajgcemu ustuge prawng w
Warszawie przy ulicy Nowy Swiat 18/20.

1) Krotki opis ze wskazaniem wielkos$ci lub zakresu zaméwienia: Wykonawca zobowigzuje sie
$wiadczy¢ Zamawiajgcemu ustuge prawng w Warszawie przy ulicy Nowy Swiat 18/20, o
charakterze statym i w zakresie: a) sporzgdzania opinii prawnych, b) zastepstwa procesowego i
prawnego; przygotowania, prowadzenia i reprezentowania przed sgdami powszechnymi i
administracyjnymi, organami administracji paristvowej oraz samorzadowej, c) realizacji porad
prawnych, wyjasnien i informacji (doradztwa prawnego), d) uczestniczenia w miare potrzeb w
negocjacjach urzedu z poddostawcami i innymi instytucjami, e) reprezentowania w postepowaniach
windykacyjnych i egzekucyjnych w sprawach zleconych indywidualnie, f) przygotowania wzoréw
zarzadzen, pism, decyzji, projektow umow i innych dokumentéw i aktéw normatywnych dla urzedu
g) aktywnej pomocy prawnej dla pracownikow urzedu, w szczegdlnosci rekomendowania zapisow
prawnych, h) parafowania pod wzgledem formalno-prawnym w szczegdlnosci decyzji, umow,
zaswiadczen, pozwolen, pism, zawieranych porozumien i innych dokumentéw, i) konsultacii
telefonicznych i mailowych w pilnych sprawach prawnych z pracownikami urzedu, j) udzielania
wyjasnien, sporzgdzania opinii i analiz prawnych w zakresie objetym przedmiotem niniejszego
zambwienia, w tym w szczegoinoéci analiz na gruncie regulacji prawa administracyjnego, ustawy
Prawo zamoéwien publicznych, ustawy o ochronie zabytkow, KPA, ustawy o stuzbie cywilnej, ustawy
prawo budowlane, ustawy o zagospodarowaniu przestrzennym, ustawy o finansach publicznych,
prawa pracy, prawa i postepowania cywilnego, administracyjnego, karnego, postepowania w
sprawach o wykroczenia, ustawy o postepowaniu egzekucyjnym w Administracji oraz aktow
wykonawczych do tych ustaw, k) analizy pod wzgledem prawnym dokumentaciji przetargowej, )
udziat w posiedzeniach statych i doraznych komisji: kontrolnych oraz w miare potrzeb w
przygotowywaniu postepowan, w szczegélnosci dotyczacych zaméwien publicznych, w siedzibie
Zamawiajgcego w Warszawie przy ul. Nowy Swiat 18/20 w wymiarze 4 godzin pracy Wykonawcy w
tygodniu (16 godzin miesiecznie), prowadzonych w formie dyzuréw ustalonych w porozumieniu z
Mazowieckim Wojewodzkim Konserwatorem Zabytkow. Wykonawca jest zobowigzany do
wykonywania ustugi osobiécie. W szczegdinosci w przypadku braku mozliwosci uczestniczenia
Wykonawcy w wyznaczonym dyzurze jest on zobowigzany do wyznaczenia swojego zastepcy
posiadajgcego tozsame wyksztatcenie, umiejetnosci i uprawnienia wskazane w ust. V..

2) Wsp6lny Stownik Zaméwien (CPV): 79.11.00.00-8.
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3) Czas trwania lub termin wykonania: Zakonczenie: 31.12.2015.
4) Kryteria oceny ofert: cena oraz inne kryteria zwigzane z przedmiotem zaméwienia:
1. Cena-0.25
2. doswiadczenie w zakresie ochrony zabytkéw - 0.50
3. doswiadczenie w zakresie wykonywania ustug prawnych - 0.25
CZESC Nr: 7 NAZWA: Wykonawca zobowigzuje sie $wiadczy¢ Zamawiajgcemu ustuge prawng
polegajaca na sporzadzaniu raportu z monitorowania obszaru prawnego, zgodnie ze specyfikacjg i
wzorem stanowigcym zatgcznik nr 9 do SIWZ..
1) Krétki opis ze wskazaniem wielko$ci lub zakresu zaméwienia: Monitorowane winny by¢
przepisy prawne dotyczgce funkcjonowania Wojewoédzkiego Urzedu Ochrony Zabytkéw w
Warszawie w zakresie ochrony zabytkéw, finanséw publicznych, prawa pracy, stuzby cywilnej,
kodeksu postgpowania administracyjnego, archiwow zaktadowych, regulaciji o charakterze
administracyjnym a w szczegéIno$ci nizej wskazane uregulowania prawne (wraz z aktami
wykonawczymi): 1. Ustawa o ochronie zabytkéw i opiece nad zabytkami, 2. Ustawa o planowaniu i
zagospodarowaniu przestrzennym, 3. Ustawa prawo budowlane, 4. Ustawa o ochronie przyrody, 5.
Ustawa o gospodarce nieruchomo$ciami, 6. Ustawa o gospodarowaniu nieruchomosciami rolnymi
Skarbu Panstwa, 7. Ustawa o ochronie gruntéw rolnych i leénych, 8. Ustawa o cmentarzach i
chowaniu zmartych, 9. Ustawa o lasach, 10. Ustawa o stosunku Panstwa do Koéciota katolickiego
w Rzeczypospolitej Polskiej, 11. Ustawa o udostepnianiu informacji o $rodowisku i jego ochronie,
udziale spoteczenstwa w ochronie $rodowiska oraz o ocenach oddziatywania na $rodowisko, 12.
Ustawa o drogach publicznych, 13. Ustawa o szczegoInych zasadach przygotowania i realizacji
inwestycji w zakresie drég publicznych, 14. Kodeks postepowania administracyjnego, 15. Ustawa o
optacie skarbowej, 16. Ustawa o postepowaniu egzekucyjnym w administracji, 17. Rozporzadzenia
Komisji Wspolnoty Europejskiej z zakresu wywozu/eksportu oraz obrotu zabytkami/dobrami kultury,
18. Kodeks pracy, 19. Ustawa o stuzbie cywilnej, 20. Ustawa o wolontariacie, 21. Ustawa o
ochronie informacji niejawnych, 22. Ustawa o czasie prasy kierowcdw, 23. Prawo zamowien
publicznych, 24. Ustawa o finansach publicznych, 25. Ustawa o rachunkowosci, 26. Ustawa o
rachunkowosci budzetowej, 27. Ustawa o dostepie do informacji publicznej, 28. Ustawa o ochronie
danych osobowych, 29. Ustawa o administracji rzagdowej w wojewodztwie, 30. Ustawy o
wojewodzie i administracji rzgdowej w wojewodztwie, 31. Kodeks etyki stuzby cywilnej, 32. Przepisy
wskazane w czesci lll niniejszego SIWZ, 33. Inne przepisy dotyczace ochrony zabytkéw i
funkcjonowania Wojewodzkich Urzedéw Ochrony Zabytkow, Czestotliwo$é raportéw: Raporty
powinny obejmowac okres 1 miesigca, by¢ przygotowane zgodnie ze wzorem wskazanym w
zatgezniku nr 9 do SIWZ, nastepowac po sobie. Raport przesytany elektronicznie do wyznaczonego
pracownika urzedu z Wydziatu Kadr, Organizacji i Administracji i dostepny dla wszystkich

pracownikow urzedu. Raport winien by¢ wysytany dwa razy w miesigcu: 1 (pierwszy) raport
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obejmuje 1-15 dni (pierwsze pietnascie dni miesigca) , drugi raport obejmuje dni od 16 do konca
miesigca. Raport jest wysytany do urzedu nastepnego dnia po zakonczeniu danego okresu..
2) Wspolny Stownik Zaméwien (CPV): 79.11.00.00-8.
3) Czas trwania lub termin wykonania: Zakonczenie: 31.12.2015.
4) Kryteria oceny ofert: cena oraz inne kryteria zwigzane z przedmiotem zamoéwienia:
1. Cena-0.25
2. do$wiadczenie w zakresie ochrony zabytkéw - 0.50

3. doswiadczenie w zakresie wykonywania ustug prawnych - 0.25
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