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Podstawa prawna: Ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2010 r.

SPECYFIKACIA
ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA (SIWZ)

2/

Nr 113, poz. 759 ze zm.), zwana dalej ustawa.

Nazwa (firma) oraz adres Zamawiajacego;
Wojewdédzki Urzad Ochrony Zabytkéw w Warszawie
Ul. Nowy Swiat 18/20

00-373 Warszawa

Tel. (22) 44 30 400, fax (22) 40 30 401

Adres strony internetowej: www.mwkz.pl

Tryb udzielenia zaméwienia;

Przetarg nieograniczony na podstawie ustawy z dnia 29.01.2011 r. Prawo zaméwien publicznych
(Dz. U. 22010 r., Nr 113, poz. 795 z p6zn. zm.) o wartosci szacunkowej wiekszej niz 14 tys. Euro i
nie przekraczajgcy kwoty 125 000 euro dla ustug.

Opis przedmiotu zaméwienia;

Przedmiotem zamdwienia jest $wiadczenie ustug prawniczych dla Wojewédzkiego Urzedu
Ochrony Zabytkéw w Warszawie w 2012 roku, w szczegblnosci dla urzedu w Warszawie oraz
Delegatur urzedu w Ostrofece, Ptocku i Siedlcach z mozliwoscig sktadania ofert czesciowych w
zakresie biezgcej obstugi prawnej i monitoringu otoczenia prawnego zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami w tym w szczeg6lnosci:

a)
b)

Z ustawg o ochronie zabytkéw i opiece nad zabytkami i aktami wykonawczymi do tej ustawy,
Ustawg prawo budowlane i aktami wykonawczymi do tej ustawy,

Ustawa o zagospodarowaniu przestrzennym i aktami wykonawczymi do tej ustawy,

Ustawa Prawo zaméwien publicznych i aktami wykonawczymi do tej ustawy,

Ustawa o finansach publicznych i aktami wykonawczymi do tej ustawy,

Kodeksem postepowania administracyjnego,

Ustawg o stuzbie cywilnej i aktami wykonawczymi do tej ustawy,

Kodeksem pracy,

Kodeksem cywilnym i kodeksem postepowania cywilnego,

Kodeksem karnym i kodeksem wykonawczym,

Kodeksem postepowania karnego,

Kodeksem postepowania w sprawach o wykroczenia,

Ustawy o postepowaniu egzekucyjnym w administraciji,

Innymi obowiagzujgcymi przepisami zwigzanymi przede wszystkim z ochrong zabytkéw i
funkcjonowaniem stuzby cywilnej.

Z mozliwoscig sktadania ofert czesciowych:

Zadanie nr 1 (stanowigce czeé¢ zamowienia)

Wykonawca zobowiazuje sig $wiadczyé Zamawiajgcemu ustuge prawng w Warszawie przy ulicy
Nowy Swiat 18/20, o charakterze statym i w zakresie:

a)
b)

c)

sporzadzania opinii prawnych,
zastgpstwa procesowego i prawnego; przygotowania, prowadzenia i reprezentowania przed
sgdami powszechnymi i administracyjnymi, organami administracji paristwowej oraz
samorzadowej, "
realizacji porad prawnych, wyjaénieri i inform3a
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d)
e)
f)
g
h)

i)
)

1)

uczestniczenia w miare potrzeb w negocjacjach urzedu z poddostawcami i innymi
instytucjami,

reprezentowania w postgpowaniach windykacyjnych i egzekucyjnych w sprawach zleconych
indywidualnie,

przygotowania wzoréw zarzadzen, pism, decyzji, projektéw uméw i innych dokumentow i
aktéw normatywnych dla urzedu

aktywnej pomocy prawnej dla pracownikéw urzedu, w szczegblnosci rekomendowania
zapiséw prawnych,

parafowania pod wzgledem formalno-prawnym w szczegéInosci decyzji, umow, zaswiadczen,
pozwolen, pism, zawieranych porozumiefi i innych dokumentéw,

konsultacji telefonicznych i mailowych w pilnych sprawach prawnych z pracownikami urzedu,
udzielania wyjasnien, sporzadzania opinii i analiz prawnych w zakresie objetym przedmiotem
niniejszego zamoéwienia, w tym w szczeg6lnosci analiz na gruncie regulacji prawa
administracyjnego, ustawy Prawo zaméwien publicznych, ustawy o ochronie zabytkow, KPA,
ustawy o stuzbie cywilnej, ustawy prawo budowlane, ustawy o zagospodarowaniu
przestrzennym, ustawy o finansach publicznych, prawa pracy, prawa i postepowania
cywilnego, administracyjnego, karnego, postepowania w sprawach o wykroczenia, ustawy o
postepowaniu egzekucyjnym w Administracji oraz aktéw wykonawczych do tych ustaw,
analizy pod wzgledem prawnym dokumentacji przetargowej,

udziat w posiedzeniach statych i doraZnych komisji: kontrolnych oraz w miare potrzeb w
przygotowywaniu postepowan, w szczegdlnosci dotyczacych zaméwien publicznych,

w siedzibie Zamawiajgcego w Warszawie przy ul. Nowy Swiat 18/20 w wymiarze 4 godzin pracy
‘Wykonawcy w tygodniu (16 godzin miesigcznie), prowadzonych w formie dyzuréw ustalonych w
porozumieniu z Mazowieckim Wojewddzkim Konserwatorem Zabytkéw. Wykonawca jest
zobowigzany do wykonywania ustugi osobiscie. W szczegdlnosci w przypadku braku mozliwosci
‘uczestniczenia Wykonawcy w wyznaczonym dyzurze jest on zobowigzany do wyznaczenia
swojego zastepcy posiadajacego tozsame wyksztatcenie, umiejgtnosci i uprawnienia wskazane w
wust. V.

Zadanie nr 2 (stanowiace cze$¢ zamdwienia)

Wykonawca zobowiazuje si¢ $wiadczy¢ Zamawiajagcemu ustugg prawng w Ostrotece przy ulicy
Koéciuszki 16, o charakterze statym i w zakresie:

a) sporzadzania opinii prawnych,

b) realizacji porad prawnych, wyjasnieri i informacji (doradztwa prawnego),

c) reprezentowania w postepowaniach windykacyjnych i egzekucyjnych w sprawach
zleconych indywidualnie,

d) przygotowania wzoréw zarzadzen, pism, decyzji, projektéw umow i innych dokumentdw i
aktéw normatywnych dla urzedu,

e) aktywnej pomocy prawnej dla pracownikéw urzedu, w szczegélnoéci rekomendowania
zapiséw prawnych, "

f) parafowania pod wzgledem formalno-prawnym w szczegélnosci decyzji, umow,
zadwiadczen, pozwolen, pism, zawieranych porozumieni i innych dokumentdw,

g) konsultacji telefonicznych i mailowych w pilnych sprawach prawnych z pracownikami
urzedu,

h) udzielania wyjasnien, sporzadzania opinii i analiz prawnych w zakresie objetym
przedmiotem niniejszego zamdwienia, w tym w szczegélnosci analiz na gruncie regulaciji
prawa administracyjnego, ustawy Prawo zaméwieri publicznych, ustawy o ochronie
zabytkéw, KPA, ustawy o stuzbie cywilnej, ustawy prawo budowlane, ustawy o
zagospodarowaniu przestrzennym, ustawy o finansach publicznych, prawa pracy, prawa i
postepowania cywilnego, administracyjnego, karnego postqpowama w sprawach o
wykroczenia, ustawy o postgpowaniu egzekut ji.oraz aktow
wykonawczych do tych ustaw, o

ul. Nowy Swi 0-371 FSZEWa
tel, 22 ; :
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i) udziat w posiedzeniach statych i doraznych komisji: kontrolnych, oraz w miarg potrzeb w
przygotowywaniu postepowar, w szczegdlnosci dotyczacych zamowieri publicznych,

w siedzibie Delegatury Zamawiajacego w Ostrofece przy ul. Kosciuszki 16 w wymiarze 4 godzin
pracy Wykonawcy w tygodniu (16 godzin miesigcznie), prowadzonych w formie dyzurow
ustalonych w porozumieniu z Mazowieckim Wojewodzkim Konserwatorem Zabytkow.
Wykonawca jest zobowigzany do wykonywania ustugi osobiscie. W szczegdlnosci w przypadku
braku mozliwosci uczestniczenia Wykonawcy w wyznaczonym dyzurze jest on zobowigzany do
wyznaczenia swojego zastepcy posiadajacego tozsame wyksztatcenie, umiejgtnosci i uprawnienia
wskazane w ust. V.

Zadanie nr 3 (stanowigce czes$¢ zamodwienia)
Wykonawca zobowigzuje sig $wiadczy¢é Zamawiajgcemu ustuge prawng w Plocku przy ulicy
Zduniskiej 13A, o charakterze statym i w zakresie:

a) sporzadzania opinii prawnych,

b) realizacji porad prawnych, wyja$nieri i informacji (doradztwa prawnego),

¢) reprezentowania w postgpowaniach windykacyjnych i egzekucyjnych w sprawach zleconych
indywidualnie,

d) przygotowania wzoréw zarzadzen, pism, decyzji, projektéw umoéw i innych dokumentéw i
aktéw normatywnych dla urzedu

e) aktywnej pomocy prawnej dla pracownikéw urzedu, w szczegélnosci rekomendowania
zapiséw prawnych,

f) parafowania pod wzgledem formalno-prawnym w szczegélnosci decyzji, uméw, zaswiadczen,
pozwolen, zawieranych porozumien, pism i innych dokumentéw,

g) konsultacji telefonicznych i mailowych w pilnych sprawach prawnych z pracownikami urzedu,

h) udzielania wyjasnien, sporzadzania opinii i analiz prawnych w zakresie objetym przedmiotem
niniejszego zamdwienia, w tym w szczegblnosci analiz na gruncie regulacji prawa
administracyjnego, ustawy Prawo zaméwieri publicznych, ustawy o ochronie zabytkéw, KPA,
ustawy o stuzbie cywilnej, ustawy prawo budowlane, ustawy o zagospodarowaniu
przestrzennym, ustawy o finansach publicznych, prawa pracy, prawa i postepowania
cywilnego, administracyjnego, karnego, postepowania w sprawach o wykroczenia, ustawy o
postepowaniu egzekucyjnym w Administracji oraz aktéw wykonawczych do tych ustaw,

i) udziat w posiedzeniach statych i doraznych komisji: oraz w miare potrzeb w przygotowywaniu
postepowan, w szczegdlnosci dotyczacych zaméwien publicznych,

w siedzibie Delegatury Zamawiajagcego w Ptocku przy ul. Zduriskiej 13A w wymiarze 4 godzin
pracy Wykonawcy w tygodniu (16 godzin miesiecznie), prowadzonych w formie dyzuréw
ustalonych w porozumieniu z Mazowieckim Wojewddzkim Konserwatorem Zabytkéw.
Wykonawca jest zobowigzany do wykonywania ustugi osobiscie. W szczegdlnosci w przypadku
braku mozliwoéci uczestniczenia Wykonawcy w wyznaczonym dyzurze jest on zobowigzany do
wyznaczenia swojego zastepcy posiadajacego tozsame wyksztatcenie, umiejetnosci i uprawnienia
wskazane w ust. V.

Zadanie nr 4 (stanowigce czes$¢ zamdwienia)
Wykonawca zobowigzuje sie $wiadczy¢ Zamawiajgcemu ustuge prawng w Siedicach przy ulicy
Bema 4A, o charakterze statym i w zakresie:

a) sporzadzania opinii prawnych,

b) realizacji porad prawnych, wyjasnien i informacji (doradztwa prawnego),

c) reprezentowania w postepowaniach windykacyjnych i egzekucyjnych w sprawach
zleconych indywidualnie,

d) przygotowania wzordéw zarzadzen, pism, de

o

aktéw normatywnych dla urzedu W

ych dokumentow i

iy

ul, Movry 3y . 00-373 Warszawa
tel, 22 44 00, fax: 22 44 30 401
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e)
f)
g)

h)

w siedzi

aktywnej pomocy prawnej dla pracownikow urzedu, w szczegdlnosci rekomendowania
zapisOw prawnych,

parafowania pod wzgledem formalno-prawnym w szczegblnosci  decyzji, umow,
zaéwiadczen, pozwolen, pism, zawieranych porozumien i innych dokumentéw,
konsultacji telefonicznych i mailowych w pilnych sprawach prawnych z pracownikami
urzedu,

udzielania wyjaénien, sporzadzania opinii i analiz prawnych w zakresie objetym
przedmiotem niniejszego zamdwienia, w tym w szczegblnosci analiz na gruncie regulacji
prawa administracyjnego, ustawy Prawo zamowient publicznych, ustawy o ochronie
zabytkéw, KPA, ustawy o stuzbie cywilnej, ustawy o stuzbie cywilnej, ustawy prawo
budowlane, ustawy o zagospodarowaniu przestrzennym, ustawy o finansach publicznych,
prawa pracy, prawa i postgpowania cywilnego, administracyjnego, karnego,
postepowania w sprawach o wykroczenia, ustawy o postepowaniu egzekucyjnym w
Administracji oraz aktéw wykonawczych do tych ustaw,

udziat w posiedzeniach statych i doraznych komisji: kontrolnych, oraz w miare potrzeb w
przygotowywaniu postepowan, w szczegdlnosci dotyczgcych zamdwien publicznych,

bie Delegatury Zamawiajacego w Siedicach przy ul. Bema 4A w wymiarze 4 godzin pracy

Wykonawcy w tygodniu (16 godzin miesigcznie), prowadzonych w formie dyzuréw ustalonych w
porozumieniu z Mazowieckim Wojewodzkim Konserwatorem Zabytkéw. Wykonawca jest
zobowigzany do wykonywania ustugi osobiscie. W szczegblnosci w przypadku braku mozliwosci
uczestniczenia Wykonawcy w wyznaczonym dyzurze jest on zobowigzany do wyznaczenia
swojego zastepcy posiadajacego tozsame wyksztatcenie, umiejetnosci i uprawnienia wskazane w

ust. V.

Zadanie

nr 5 (stanowigce czeé¢ zaméwienia)

Wykonawca zobowigzuje sig¢ $wiadczy¢ Zamawiajgcemu ustuge prawng polegajaca na

sporzadz

aniu raportu z monitorowania obszaru prawnego, zgodnie ze specyfikacjg i wzorem

stanowigcym zatacznik nr 9 do SIWZ.

Zakres rapo

rtu:

Monitorowane winny byé przepisy prawne dotyczace funkcjonowania Wojewddzkiego Urzedu
Ochrony Zabytkéw w Warszawie w zakresie ochrony zabytkéw, finansow publicznych, prawa pracy,
stuzby cywilnej, kodeksu postgpowania administracyjnego, archiwow zaktadowych, regulacji o

charakterze

administracyjnym a w szczeg6lnosci nizej wskazane uregulowania prawne (wraz z aktami

wykonawczymi):
1. Ustawa o ochronie zabytkéw i opiece nad zabytkami,

N TR WD
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Ustawa o planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym,
Ustawa prawo budowlane,
Ustawa o ochronie przyrody,
Ustawa o gospodarce nieruchomosciami,
Ustawa o gospodarowaniu nieruchomosciami rolnymi Skarbu Paristwa,
Ustawa o ochronie gruntéw rolnych i lesnych,
Ustawa o cmentarzach i chowaniu zmartych,
Ustawa o lasach,
. Ustawa o stosunku Paristwa do Kosciota katolickiego w Rzeczypospolitej Polskiej,
. Ustawa o udostepnianiu informacji o rodowisku i jego ochronie, udziale spoteczeristwa w

ochronie érodowiska oraz o ocenach oddziatywania na srodowisko,
12. Ustawa o drogach publicznych, ,
13. Ustawa o szczeg6lnych zasadach przygotowania i réalizacji inwestycjiw zakresie drog

publicznych,

TR

ul, s 373 Warszawa
tel. 27 VG, fax: 27 44 30 401
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W toku niniejszego postepowania Zamawiajagcy ma uprawnienie do przediuzenia terminu
zwigzania oferta, maksymalnie o kolejne 60 dni. Zawiadomienie w tej sprawie przekazane
zostanie w formie prosby o wyrazenie zgody. Uprawnienia Wykonawcy do przediuzenia terminu
zwigzania ofertg okreslone sg w art. 85 ust. 2 ustawy.

Opis sposobu przygotowywania ofert;

1. Oferta musi byé sporzadzona pisemnie, w jezyku polskim, pismem czytelnym
i trwalym oraz podpisana przez osoby uprawnione do reprezentowania Wykonawcy
w obrocie gospodarczym, zgodnie z aktem rejestracyjnym i wymogami ustawowymi.

2. Zamawiajacy zaleca aby podpis(y) zlozony(e) na formularzu ofertowym umozliwiat(y)
identyfikacje osoby/os6b, ktéra(e) go ztozytaly), np. bedzie uzupetniony pieczatka imienng
lub kartg wzoréw podpiséw.

3. lJezeli SIWZ nie stanowi inaczej dokumenty nalezy ztozy¢ w formie oryginatéw lub kopii
poswiadczonych za zgodno$¢ z oryginatem przez Wykonawce z dopiskiem ,za zgodno$¢
z oryginalem”. W przypadku Wykonawcow wspélinie ubiegajacych sie o udzielenie
zaméwienia oraz w przypadku Podmiotéw, na ktérych wiedzy i doswiadczeniu, potencjale
technicznym, osobach zdolnych do wykonania zamdwienia lub zdolnosciach finansowych
polega Wykonawca zgodnie z art. 26 ust. 2b ustawy, kopie dokumentéw dotyczacych
odpowiednio Wykonawcy lub tych podmiotdw sg poswiadczane za zgodno$¢ z oryginatem
przez Wykonawece lub te Podmioty.

4. Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym nalezy sktada¢ wraz z ttumaczeniem na jezyk poiski.

5. Oferte i wszystkie inne wymagane os$wiadczenia prosimy zfozy¢é na drukach formularzy
zataczonych do SIWZ lub przepisanych z zachowaniem jednolitego ukiadu oraz kolejnosci
petnego zakresu treéci.

6. Poprawki winny byé umieszczone czytelnie oraz opatrzone podpisem jednej z oséb

uprawnionych do reprezentacji Wykonawcy.

Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

Oferty sktada sie w jednym egzemplarzu.

Wszelkie koszty zwigzane z opracowaniem oferty ponosi sktadajacy oferte.

10. Oferte prosimy zszyé, zbindowaé, oprawi¢ lub ztozyé w innej formie uniemozliwiajgcej
roztaczenie sie kartek.

11. Opakowanie lub inny rodzaj zabezpieczenia oferty uniemozliwiajacy jej odczytanie przed

otwarciem nalezy zaadresowaé¢ na Wojewddzki Urzad Ochrony Zabytkow w Warszawie,
ul. Nowy Swiat 18/20, 00 — 373 Warszawa, oznaczy¢ nazwa i adresem sktadajgcego oferte
oraz hastem: OFERTA W0.272.5.2011 ,Ustugi prawne” z dopiskiem

»Nie otwiera¢ przed 21.12.2011r. godz. 10:00".

W przypadku braku ww. danych, Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci za zdarzenia
moggce wynikngé z powodu ich niezamieszczenia, np. przypadkowe otwarcie oferty przed
wyznaczonym terminem otwarcia, a w przypadku skiadania oferty pocztg lub poczta
kurierska — jej nieotwarcie w trakcie czynnosci otwarcia ofert.

Miejsce oraz termin skfadania ofert;

Oferty nalezy sktada¢ do dnia 21.12.2011r. godz. 09:45 w Wojewddzkim Urzedzie Ochrony
Zabytkéw w Warszawie, ul. Nowy Swiat 18/20, 00-373 Warszawa w Kancelarii na parterze
urzedu.

Oferty ztozone po terminie zostang zwrécone na zasadach okreslonych ustawa.

Miejsce oraz termin otwarcia ofert;
Otwarcie ofert nastapi w dniu 21.12.2011r. o godz. 10:00 w Wojewddzkim Urzedzie Ochrony
Zabytkow w Warszawie.

Otwarcie ofert jest jawne.

Bezposrednio przed otwarciem ofert ZaWQW|ancy,, poda kwote,
na sfinansowanie zamdwienia.

Jakq zamlerza przeznaczy¢

ul, Nov
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14. Kodeks postepowania administracyjnego,

15. Ustawa o opfacie skarbowej,

16. Ustawa o postepowaniu egzekucyjnym w administracji,

17. Rozporzadzenia Komisji Wspdlnoty Europejskiej z zakresu wywozu/eksportu oraz obrotu
zabytkami/dobrami kultury,

18. Kodeks pracy,

19. Ustawa o stuzbie cywilnej,

20. Ustawa o wolontariacie,

21. Ustawa o ochronie informacji niejawnych,

22. Ustawa o czasie prasy kierowcéw,

23. Prawo zamdéwien publicznych,

24. Ustawa o finansach publicznych,

25. Ustawa o rachunkowosci,

26. Ustawa o rachunkowoéci budzetowej,

27. Ustawa o dostepie do informacji publicznej,

28. Ustawa o ochronie danych osocbowych,

29. Ustawa o administracji rzadowej w wojewddztwie,

30. Ustawy o wojewodzie i administracji rzgdowej w wojewddztwie,

31. Kodeks etyki stuzby cywilnej,

32. Przepisy wskazane w czeéci 1l niniejszego SIWZ,

33. Inne przepisy dotyczgce ochrony zabytkéw i funkcjonowania Wojewddzkich Urzedéw
Ochrony Zabytkéw,

Czestotliwos¢ raportéw:

Raporty powinny obejmowac okres 1 miesigca, by¢ przygotowane zgodnie ze wzorem wskazanym w
zafgczniku nr 9 do SIWZ, nastepowac po sobie. Raport przesytany elektronicznie do wyznaczonego
pracownika urzedu z Wydziatu Organizacyjno-Administracyjnego i dostepny dla wszystkich
pracownikow urzedu. Raport winien by¢ wysytany dwa razy w miesigcu: 1 (pierwszy) raport obejmuje
1-15 dni (pierwsze pigtnascie dni miesigca) , drugi raport obejmuje dni od 16 do korica miesigca.
Raport jest wysytany do urzedu nastepnego dnia po zakoriczeniu danego okresu.

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych. Wykonawca moze ztozy¢ oferte:
-na cze$¢ zamowienia (wybdr zadania),

-na cato$¢ zamoéwienia (traktowane jako suma czeéci, z ich rozbiciem na zadania i okreélenia
wynagrodzen dla kazdej z nich)

Zamawiajgcy nie przewiduje zawarcia umowy ramowej, ustanowienia dynamicznego systemu
zakup6w ani zastosowania aukcji elektronicznej.

CPV -79.11.00.00-8 — Ustugi w zakresie doradztwa prawnego i reprezentacji prawnej

Termin wykonania Zamoéwienia;
Od dnia podpisania umowy do 31 grudnia 2012 roku

Warunki udziatu w postepowaniu

O udzielenie zaméwienia mogq ubiegac sie Wykonawcy, ktérzy spetniajg
1 & }\j

czynnosci, jeZeli przepisy

73 Warszawa

tel. 22 4 22 44 30 401

1. Posiadania uprawniert do wykonywania okres’lxoqg' dziatal
prawa naktadajq obowigzek ich posiadania; "




VI,

WO0.272.5.2011

Oswiadczenie, ze osoba, ktéra bedzie uczestniczyé w wykonywaniu zaméwienia posiada wpis
na liste radcéw prawnych badz adwokatéw.

2. Posiadania wiedzy i doswiadczenia, tj.:
Warunek ten zostanie spetniony jesli Wykonawca wykaze, ze w ciggu ostatnich 3 lat przed
uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnoéci jest krotszy- w
tym okresie:
- wykonat przynajmniej 2 opinie/analizy prawne dotyczace ochrony zabytkéw dla jednostki
administracji publicznej.
- Swiadczyt ustugi prawnicze polegajace na wykonaniu zastepstwa procesowego jednostki
administracji publicznej przed sagdem w co najmniej 2 sprawach, ktérych przedmiotem byt
spdr pomigdzy jednostkg administracji publicznej a innym podmiotem.

3. Dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania
zaméwienia, tj.:

- dysponowanie, minimum 1 osoba, posiadajacg specjalizacje z zakresu prawa pracy, kodeksu
postgpowania administracyjnego, ustawy o ochronie zabytkéw, prawa budowlanego i ktére
posiadajg prawo wykonywania zawodu adwokata lub radcy prawnego.

4. Sytuacji ekonomicznej i finansowe, tj.:

- posiadanie aktualnego ubezpieczenia od odpowiedzialnoéci cywilnej w zakresie
prowadzenia dziatalnosci prowadzenia spraw prawnych,

Wykaz o$wiadczeri lub dokumentdw, jakie majg dostarczyé Wykonawcy w celu potwierdzenia
spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu;

Wykonawcg moze by¢ osoba prawna lub jednostka organizacyjna nieposiadajgca osobowosci
prawnej oraz podmioty te wystepujace wspdinie.

1. W celu wykazania spetniania przez Wykonawce warunkéw, opisanych w pkt. V SIWZ (art. 22
ust. 1 ustawy) nalezy przediozy¢ nastepujace dokumenty i oéwiadczenia:

1) oswiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu;

2) wykaz wykonanych ustug w zakresie niezbednym do wykazania spetniania warunku
wiedzy i doswiadczenia okreslonego w punkcie V.2 SIWZ w okresie ostatnich trzech lat
przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnoéci jest
krétszy — w tym okresie, z podaniem ich wartoéci, przedmiotu, dat wykonania i
odbiorcéw, oraz zatgczeniem dokumentu potwierdzajgcego, ze ustugi te zostaly
wykonane nalezycie;

3) wykaz oséb, ktére bedg uczestniczyé w wykonywaniu zaméwienia, w szczegdlnosci
odpowiedzialnych za $wiadczenie ustug wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji
zawodowych, doswiadczenia i wyksztatcenia niezbednych do wykonania zamObwienia, a
takze zakresu wykonywanych przez nie czynnosci, oraz informacjg o podstawie do
dysponowania tymi osobami;

4) oswiadczenie, ze osoby, ktére beda uczestniczyé w wykonywaniu zaméwienia, posiadaja
wymagane uprawnienia, jezeli ustawy naktadajg obowiazek posiadania takich uprawnien;

5) optacong polisg, a w przypadku jej braku inny dokumentu potwierdzajgcego,
e Wykonawca jest ubezpleczony od OdeWIelea|n05CI cywiliiej w zaKkrésie prowadzonej
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2. W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postepowania o udzielenie zamdwienia

(art. 24 ust. 1 ustawy) nalezy przedtozy¢ nastepujgce dokumenty i o$wiadczenia:

1) oséwiadczenie o braku podstaw do wykluczenia;

2) aktualny odpis z wiasciwego rejestru, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu
do rejestru, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1
pkt. 2 ustawy, wystawiony nie wczeséniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania
ofert, a w stosunku do oséb fizycznych o$wiadczenie w zakresie art. 24 ust. 1 pkt. 2
ustawy;

3. Dokumenty podmiotéw zagranicznych
Jezeli Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej, przedktada dokument wystawiony w kraju, w ktérym ma siedzibe lub miejsce
zamieszkania, potwierdzajgcy odpowiednio, ze nie otwarto jego likwidacji ani nie ogtoszono
upadtosci — wystawiony nie wczeéniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert.

Ponadto dokumentami wymaganymi przez Zamawiajacego s3:

1) Wypetniony i podpisany Formularz Ofertowy — zatgcznik nr 1 do SIWZ;

2) Jezeli zasady reprezentacji nie wynikaja jednoznacznie z przedtozonych wypiséw
(odpiséw), wymaga sie ztozenia dokumentu (w formie oryginatu lub potwierdzonej
notarialnie kopii-dotyczy wytacznie petnomocnictwa) wskazujacego osobe uprawniong
do reprezentowania sktadajacego oferte;

)

Dodatkowo:

Jezeli Wykonawca zastrzega niejawnosé informacji stanowigcych treéé oferty, na podstawie
art. 8 ust. 3 ustawy zobowigzany jest zatgczy¢ do oferty wypetniony i podpisany zatgcznik
nr 4 do SIWZ oraz wpigé dokumenty, ktérych treéé¢ stanowi tajemnice przedsiebiorstwa
W nieprzejrzyste folie. Niedopetnienie zafoliowania skutkuje jawnoscig catej oferty.

Informacje o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajagcego z Wykonawcami oraz
przekazywania oswiadczei lub dokumentéw, a takie wskazanie os6b uprawnionych
do porozumiewania sig z Wykonawcami;

1. Wszelkie oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy i Wykonawcy
zobowigzani s przekazywaé elektronicznie na adres rsierocinski@mwkz.pl, z wyjatkiem
oswiadczeri i dokument6w sktadanych jako czg$¢ oferty lub uzupetnienie oferty, ktére skiada
sig¢ w oryginale lub kopii poswiadczonej za zgodnoéé z oryginatem przez Wykonawce;

2. Wykonawca jest zobowigzany do podania adresu mailowego w ofercie, przy pomocy ktérego
bedzie komunikowat sig z Zamawiajgcym.

3. Wszelkg korespondencje dotyczacy niniejszego  postgpowania nalezy  kierowaé
do Zamawiajacego z powotaniem sie na nr W0.272.5.2011.

4. Kazdy Wykonawca ma prawo zwrécié sie do Zamawiajacego o wyjasnienie treéci zawartych
w SIWZ. Pytania musza by¢ sformutowane na pi$mie, faksem, mailem i skierowane na adres
Zamawiajgcego, nie pdziniej niz do korica dnia, w ktérym uptywa pofowa wyznaczonego
terminu  skfadania ofert. Zamawiajacy udzieli wyjagnien wszystkim  uczestnikom
postgpowania, bez ujawniania zrédta zapytania zgodnie z art. 38 ust. 12 ustawy;

5. Godziny pracy Urzedu: poniedziatek od 9.00 do 17.00, wtorek - pigtek od 8.00 do 16.00.

Wymagania dotyczace wadium;
Zamawiajgcy nie wymaga whniesienia wadium.

Termin zwigzania oferta
Termin zwigzania oferta ustala sie na 30 dni.yBigg: termin

Zynassigwraz z uptywem
terminu sktadania ofert.
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Podczas otwarcia ofert podaje sie nazwy (firmy) oraz adresy Wykonawcéw, a takie informacje
dotyczgce ceny oraz pozostate informacje przewidziane ustawa.

Xlil.  Opis sposobu obliczenia ceny;
Cena podana w ofercie musi uwzglednia¢ wszystkie koszty realizacji przysziej umowy.
Wykonawca w oparciu o nabytg wiedze i doswiadczenie wskazuje:

Cene brutto za godzine $wiadczenia usfug = wartosé¢ brutto przedmiotu zamdwienia w odniesieniu
do zadania nr 1-4

Cena ryczaftowa brutto za sporzqdzanie dwéch raportéw miesiecznie w odniesieniu do zadania nr
5; Cena podana ma odnosié sie do wykonania zaméwienia i bedzie wynagrodzeniem ryczattowym
dla przedmiotu zamdwienia oraz nie podlega zmianie przez caly okres jego realizacji.

Cena ma zawiera¢ wszystkie koszty zwigzane z realizacjg przedmiotu zamoéwienia, niezbedne do
ich wykonania, wraz z podatkiem VAT. Zamawiajacy przewiduje mozliwo$¢ zmiany stawki VAT,
pod warunkiem, Zze zmiana zostanie wprowadzona zgodnie z obowigzujgcymi przepisami w
trakcie obowigzywania umowy. lJezeli Wykonawca skalkuluje inng stawke podatku VAT,
zobowigzany jest podaé w ofercie podstawe prawng takiego dziatania

UWAGA:

Zamawiajgcy uzna za btad w obliczeniu ceny okreslenie jej niezgodnie z polskim systemem

ptatniczym, opartym na:

1. art. 3 ust. 1 pkt. 1 ustawy z dnia 5 lipca 2001 r. o cenach (Dz. U. z 1997 r. Nr 97, poz. 1050
z pbin. Zm.);

2. art. 31 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o Narodowym Banku Polskim (Dz. U. z 1997 r. Nr

140, poz. 938 z p6zn. Zm.).
Zgodnie z powyiszymi uregulowaniami, ostateczna cena zadeklarowana w ofercie musi
zawieraé prawidiowa stawke podatku VAT oraz musi by¢ wyrazona w ztotych z doktadnoscig
do setnych czeéci ztotego, tj. do drugiego miejsca po przecinku.

Do poréwnania i oceny ofert Zamawiajacy bedzie brat pod uwage ceny brutto
poszczegdlnych czesci zamowienia.

XIlV. Opis kryteriow, ktérymi Zamawiajacy bedzie sie kierowat przy wyborze oferty, wraz
z podaniem znaczenia tych kryteriéw i sposobu oceny ofert;
1. Cena-—-50%

cena najnizsza

= x 50 =... pkt {max 50 pkt
cena badanej oferty P ( XU p )

2. Doswiadczenie w zakresie ochrony zabytkdw 25%. Maksymalnie mozna uzyskaé 25
punktéw.,

3. Doswiadczenie w zakresie wykonywania ustug prawnych 25%. Maksymalnie mozna
uzyskac 25 punktéw.

Zamawiajgcy wybierze oferte, ktéra uzyskata najwiekszg liczbe punktéw. Wykonawca tacznie moze
uzyskaé w prowadzonym postepowaniu maksymalnie 100 punktéw, w tym: 50 punktow za
oferowang cene ustugi, 25 punktéw za doswiadczenie w zakresie ochrony zabytkéw i 25 punktéw w
zakresie wykonywania ustug prawnych. Wskazane w SIWZ w cze$ci V (, Warunki udziatu w
postepowaniu”) maja charakter obligatoryjny i minimalny do spefnlema kryteriéw udziatu w
przetargu. Podame w zwazku z tym w ofercne na przykiad tyll tosci: 2 opinii i 2

' '~ 4 punkty. Za

Warszawa
4 30 401
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kazdg opinie i sprawe beda przyznawane punkty — po 1 (jednym) punkcie za kazdg az do
ewentualnego osiggniecia maksymalnych wartosci.

XV.  Ogtoszenie wynikéw postepowania i udzielenie Zaméwienia

1. Zamawiajacy udzieli zamodwienia Wykonawcy, ktérego oferta odpowiada wszystkim
wymaganiom okredlonym w ustawie oraz w niniejszym SIWZ i zostata oceniona jako
najkorzystniejsza w oparciu o okre$lone kryteria wyboru.

2. O wykluczeniu Wykonawcéw (-y), odrzuceniu ofert (-y), wyborze najkorzystniejszej oferty
oraz terminie po ktérego uptywie umowa w sprawie zamdwienia publicznego moze by¢
zawarta, Zamawiajacy zawiadomi niezwlocznie Wykonawcéw, ktérzy zlozyli oferty
w przedmiotowym postepowaniu, podajac uzasadnienie faktyczne i prawne.

3. Niezwtocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zamiesci informacje,
okreslone w art. 92 ust. 1 pkt. 1 ustawy na wilasnej stronie internetowej oraz w swojej
siedzibie na tablicy ogtoszen.

XVl. Informacje o formalnosciach, jakie powinny zostaé¢ dopetnione po wyborze oferty w celu

zawarcia umowy w sprawie zamoéwienia publicznego;

1. Zamawiajacy, po uprawomocnieniu si¢ czynnosci dotyczacych wyboru najkorzystniejszej
oferty, przekaze pisemne zawiadomienie zawierajgce termin i miejsce podpisania umowy.

2. Wykonawca ma uprawnienie do zmiany terminu podpisania umowy, nie przekraczajgcego
trzech dni roboczych, po pisemnym zawiadomieniu Zamawiajacego.

3. Niedopetnienie obowigzku podpisania umowy w uzgodnionym terminie uznane zostanie
za uchylenie sie od jej podpisania.

4. Zawiadomienia, o ktérych mowa w pkt 1 i 2 mogg by¢ przekazywane w formie faksu lub
e-mail z potwierdzeniem faktu ich otrzymania.

5. W przypadku wskazania pethomocnika do podpisania umowy wymaga sie przediozenia
petnomocnictwa.

6. Przed zawarciem umowy Zamawiajgcy dopuszcza mozliwoé¢ zadania umowy regulujgcej
wspétprace Wykonawcdéw wystepujgcych wspdlnie.

XVIl.  Wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego Wykonania umowy;
Zamawiajgcy nie wymaga wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

XVIIl.  Istotne dla stron postanowienia, ktére zostang wprowadzone do tresci zawieranej umowy
w sprawie zamoéwienia publicznego, ogélne warunki umowy albo wzér umowy, jezeli
Zamawiajagcy wymaga od Wykonawcy, aby zawart z nim umowe w sprawie zaméwienia
publicznego na takich warunkach;

Wzdér uméw stanowia zatagczniki: nr 8A (zadanie 1-4) i nr 8B (zadanie 5) do SIWZ;

Zawarcie umowy z podmiotami sktadajacymi oferte wspdlng poprzedzone bedzie wpisem
do umowy klauzuli dotyczacej odpowiedzialnoéci solidarnej za niewykonanie lub nienalezyte
wykonanie umowy;

XIX.  Pouczenie o srodkach ochrony prawnej przystugujacych Wykonawcy w toku postepowania
o udzielenie zamowienia.

Wykonawcy w niniejszym postepowaniu przystuguja $rodki ochrony prawnej okreslone w dziale
VI ustawy.

W sprawach nieuregulowanych w niniejszej specyflkacu zastosowanle majg przeplsy ustawy Prawo

zaméwien publicznych o
Zataczniki do SIWZ:
ul. WNo
1. Formularz ofertowy tel. 22 44

2. Oswiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatu w postepow
3. Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia
4. Zastrzezenie nieudostepniania informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa
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LN G:

Wykaz ustug

Wykaz oséb

Oswiadczenie o posiadaniu uprawnieni
Wzory uméw (A i B)

Wzér raportu z monitorowania prawnego

Zatwierdzam

[Data, podpis]

MAZOWIECKI WOJEWODZKI
KONSERWATOR ZABYTKOW

13 12, WA
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